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1. Налаштування



2. Робота в системі

2.1. Акт взаємозаліку
Формування Акту взаємозаліку  відбувається у системі Керування фінансовими розрахунками  / 

Розрахунки з контрагентами  у модулі Документи інвентаризації розрахунків.

В полі Журнал  обрати відповідний журнал, у разі його відсутності обрати Документи без журналу. 

У полі Тип документу  обрати-Акт взаємозаліку. Встановити курсор в табличну частину вікна та 

створити акт по клавіші Insert  або за допомогою пункту меню Реєстр/Створити .
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У документі Акт взаємозаліку  заповнити поля:

• Дата  – за замовчуванням в полі підставляється поточна дата, при необхідності її можна 

змінити;

• Номер  – заповнюється користувачем або автоматично, при відповідній настройці 

автонумерації даного виду документа .

• Дебітор  – обирається з Довідника контрагентів;

• Кредитор  – обирається з Довідника контрагентів. Можливий вибір одного контрагента 

дебітором та кредитором;

• Валюта  – заповнюється за замовчуванням основною валютою обліку. Для зміни значення, 

валюта обирається з довідника валют. Одночасно вибирається тип курсу валюти;

• Сума  – вводиться сума документу;

• Призначення  – вводиться довільний текст або вибирається з довідника

• Призначення. Акти взаєморозрахунків;
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Відмітка Не враховувати в картотеці взаєморозрахунків  –вказує на необхідність врахування 

в картотеці взаєморозрахунків, якщо відмічена – то акт не враховується в картотеці 

взаєморозрахунків.

Відмітка Не враховувати розрахунках за договором  –вказує на необхідність врахування 

в розрахунках за договором, якщо відмічена – то акт не враховується в в розрахунках за 

договором.

Обрати закладку Документи дебітора . Встановити курсор в табличну частину вікна та обрати 

документ по клавіші Insert  або пункту меню Документ/Створити.
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У вікні Рознесення суми платежу  у полі Документ  обрати відповідний тип документу. У полі 

Номер  обрати номер документу. В результаті чого поле Сума  сплати заповниться автоматично. 

Натиснути кнопку ОК.

Провести аналогічні дії на закладці Документи кредитора.  Зберегти документ натиснувши на 

іконку .



Розрахунки з контрагентами  | 2 - Робота в системі  | 2.1 - Акт взаємозаліку  | 8

Для застосування проводок натиснути на піктограму Д/К(синього кольору). Вибрати Типову 

операцію. Натиснути кнопку ОК.
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Провести документ до Головної книги  натиснувши на піктограмуД/К  (зеленого кольору).
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Закрити вікно Акт взаємозаліку. Документ з’являється в реєстрі в вікні Відомість інвентаризації 

розрахунків з контрагентами.
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2.2. Заборгованість організацій за термінами погашення
Для отримання інформації про заборгованість організації за термінами погашення необхідно 

обрати систему Керування фінансовими розрахунками/ Розрахунки з контрагентами  та відкрити 

модуль Картотека обліку взаєморозрахунків.
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Обрати необхідного контрагента або групу контрагентів за допомогою пункту меню Вид/Вибірка 

чи натиснувши клавішу F6.
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• У полі Період  вказується діапазон дат.

• Значення у полі Валюта  заповнюється автоматично, але у разі необхідності можливо 

здійснити на іншу

• У полі Контрагент  або Гр. Контрагентів  можна обрати значення з Довідника. (Для 

швидкості пошуку контрагента здійснити зміну виду довідника через пункт меню Вид/

Ієрархічний) .

• У полі Спосіб оплати  можна вказати необхідний для аналізу спосіб оплати (необов’язково).

• У разі необхідності зазначити інтервал сум у полі Вих.сальдо.

• Натиснути кнопку ОК
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У результаті формується реєстр Картотека взаєморозрахунків  з раніше зазначеним контрагентом 

або групою контрагентів або всіх контрагентів з відповідною інформацією.

Для отримання підсумкової інформації, необхідно перейти по пункту меню Звіт/Формування звіту 

або натиснувши комбінацію клавіш Alt+F9 .
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Обрати потрібну форму. Натиснути кнопку ОК.
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Обрати заборгованість в полі Вид заборгованості. У разі потреби , здійснити корегування інших 

значень (Контрольний період, Кількість періодів) для отримання інформації . Натиснути кнопку 

ОК.

Сформовано інформації відповідно до виставлених критеріїв.
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Для отримання друкованої форми перейти до пункту меню Файл/Друк  або натиснути клавішу F9.

2.3. Робота з юридичними та фінансовими 
зобов’язаннями
Формування зобов’язань проводиться у системі Керування фінансовими розрахунками / 

Розрахунки з контрагентами  у модулі Реєстр зобов’язань.
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Для створення реєстру необхідно:

• У полі Період  вибрати необхідний період.

• У полі Рахунок  вибрати необхідний рахунок.

По клавіші Insert  створити день для реєстру зобов’язань. У вікні заповнити поля і натиснути 

кнопку ОК.
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Створення Юридичного зобов’язання :

• По клавіші Enter  відкрити створений день.

• У вікні Юридичні зобов’язання по рахунку  по клавіші Insert  створити юридичне 

зобов’язання.

• У полі Документ  – обрати пункт Договір  (при наявності в системі договору) або інший пункт 

списку. Якщо договору або іншого документу немає можна обрати Договір (ручний).

• У полі №  – обрати необхідний договір (після чого відбувається заповнення усіх реквізитів з 

договору: дата, сума і термін дії).

• Курсор встановити у таблиці на закладці Рознесення по статтям  та по клавіші Insert 

відкрити вікно рознесення.

• У вікні Рознесення по статтям  обрати КЕКВ, зазначити суму та натиснути кнопку ОК.
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Створення Фінансового зобов’язання :

• Перейти на закладку Фінансові зобов’язання.

• Курсор встановити у таблиці на закладці та по клавіші Insert  створити Фінансове 

зобов’язання.

• У полі Документ фін. зобов.  обрати тип документу – наприклад, Акт робіт (прих.).

• У полі №  обрати – необхідний документ (після чого відбувається заповнення реквізитів з 

акту: Дата  і Дата реєстрації док-та фін.об.).

• При необхідності відмітити параметри: Не публікувати, Приховати персональні дані, Код 

доходу.

• Встановити курсор на таблицю закладки Рознесення по статтям  та натиснути клавішу 

Insert.

• У вікні Рознесення по статтям  зазначити КЕКВ, при необхідності змінити суму. Натиснути 

кнопку ОК.

• Натиснути кнопку ОК.
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Створення Платіжних документів :

• У вікні Фінансового зобов’язання  перейти на закладку Платіжні документи.

• Курсор встановити у таблиці на закладці Платіжні документи  та по клавіші Insert  створити 

платіжне доручення.

• У вікні Вибір журналу документа  вибрати необхідний журнал, наприклад, Документи без 

журналу, та натиснути кнопку ОК.

• У вікні Платіжне доручення  перевірити дані та зберегти по іконці .

• Далі все закрити. Створене платіжне доручення в статусі Чернетка  відобразиться в модулі 

Платіжні документи  підсистеми Облік фінансових розрахунків/Облік грошових коштів  в 

групі Розрахункові й валютні рахунки.
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Також створене платіжне доручення відображається в реєстрі зобов’язань на закладці Платіжні 

документи. Формування звітів Реєстр зобов'язань  і Реєстр фінансових зобов'язань  для друку та 

експорту в dbf-файл для казначейства здійснюються на закладках Реєстр зобов'язань  (в списку 

юридичних зобов'язань), Реєстр зобов'язань (статистика)  і Статистика фін. зобов'язань, Платіжні 

документи  по комбінації клавіш Alt + F9  або по пункту меню Звіт / Формування звіту.

Обрати потрібну форму та натиснути клавішу ОК.
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Експорт Реєстр платіжних доручень  в dbf-файл для казначейства здійснюються на закладці 

Платіжні документи  або в модулі Клієнт-банк  на закладці Вихідні  (через друковану форму).
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2.4. Зменшення юридичного зобов’язання
Формування зобов’язань проводиться у системі Керування фінансовими розрахунками / 

Розрахунки з контрагентами  у модулі Реєстр зобов’язань.

По клавіші Enter  відкрити день, в якому є юридичне зобов’язання, яке необхідно зменшити.

Є два варіанти створення нового від’ємного зобов’язання:

• Скопіювати перший та змінити в ньому суми зобов’язання на від’ємне та рознесення цієї 

суми

• Створення нового від’ємного зобов’язання

Розглянемо створення нового від’ємного зобов’язання.

Створити в цьому дні ще одне Юридичне зобов’язання  по клавіші Insert  з від’ємною сумою.
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У вікні Юридичного зобов’язання  у полі Документ-  обрати договір, який був у першому 

зобов’язанні. Номера договорів повинні співпадати. У полі Контрагент-  заповнити в залежності 

від обраного договору. При виборі Договір (ручний)  обрати потрібного контрагента .

У полі Сума  – заповнити від’ємну суму, на яку потрібно зменшити Юридичне зобов’язання.

Встановити курсор в табличну частину та зробити Рознесення по статтям. У вікні Рознесення 

по статтям  зазначити КЕКВ, при необхідності змінити суму. Натиснути кнопку ОК. Натиснути на 

іконку  або клавішу F2  та вийти з Юридичних зобов’язань.

Перейти на закладку Реєстр зобов’язань (статистика).  Відмітити позначками два зобов’язання.

Встановити курсор в табличну частину на те зобов’язання, яке потрібно зменшити. По пункту 

меню Правка / Об’єднати, зменшити виділене зобов’язання .
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Змінене юридичне зобов’язання відобразиться в реєстрі зеленим кольором.
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Формування звітів Реєстр зобов'язань  і Реєстр фінансових зобов'язань  для друку та експорту в 

dbf-файл для казначейства здійснюються на закладках :

• Реєстр зобов'язань  (в списку юридичних зобов'язань),

• Реєстр зобов'язань (статистика)  і Статистика фін. зобов'язань,

• Платіжні документи  по комбінації клавіш Alt + F9  або по пункту меню Звіт / Формування 

звіту.
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Обрати потрібну форму та натиснути клавішу ОК.

Експорт Реєстр платіжних доручень  в dbf-файл для казначейства здійснюються на закладці 

Платіжні документи  або в модулі Клієнт-банк  на закладці Вихідні  (через друковану форму).
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2.5. Інформація про дебіторську та кредиторську 
заборгованості
Аналіз інформації про дебіторську та кредиторську заборгованості проводиться у системі 

Керування фінансовими розрахунками / Розрахунки з контрагентами  у модулі Картотека обліку 

взаєморозрахунків.
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У полі Період  вказується необхідний діапазон дат.
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Встановити курсор на конкретного контрагента та по клавіші Enter  можна відкрити дані, для 

перегляду складових суми. Можна переглянути документи , з яких ця сума відображається. Далі 

обрати пункт меню Звіт/Формування звіту  або натиснувши комбінацію клавіш Alt+F9.
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У відкритому діалоговому вікні Вибір вихідної форми,  відмітити потрібну форму. Наприклад: 

Дебіторська заборгованість .
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Натиснути кнопку ОК.
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Відмітити потрібні групи контрагентів для відображення Дебіторської заборгованості. Натиснути 

кнопку ОК . У разі необхідності друку отриманої інформації, необхідно натиснути клавішу F9  або 

пункт меню Файл/Друк.

Отримання інформації про Кредиторську заборгованість  здійснюється аналогічно.
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2.6. Аналіз розрахунків за період
Здійснення аналізу поточного стану розрахунків з контрагентами проводиться у системі 

Керування фінансовими розрахунками / Розрахунки з контрагентами  у модулі Картотека обліку 

взаєморозрахунків.

Проведення аналізу здійснюється, як по окремому контрагенту так і по групі контрагентів 

за необхідний проміжок часу , для цього необхідно зазначити потрібні параметри відбору за 

допомогою пункту меню Вид/Вибірка  або натиснувши клавішу F6.
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У полі Період  вказується діапазон дат для перегляду.

Значення у полі Валюта  заповнюється автоматично, але у разі необхідності можливо здійснити 

коригування.
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Якщо аналіз здійснюється, по окремому контрагенту, то у полі Контрагент  його необхідно обрати 

з Довідника контрагентів. (Для швидкості пошуку контрагента здійснити зміну виду довідника 

через пункт меню Вид/Ієрархічний) .
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Натиснути кнопку ОК.

У разі проведення аналізу по групі контрагентів у полі Гр.контрагентів  обрати відповідну групу та 

натиснути кнопку ОК .

У полі Спосіб оплати  вказати необхідний для аналізу спосіб оплати.

У разі необхідності зазначити інтервал сум у полі Вих.сальдо.

Натиснути кнопку ОК.
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У результаті формується діалогове вікно Картотека взаєморозрахунків  з раніше зазначеним 

контрагентом з відповідної інформацією.
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У разі необхідності перегляду документів, на підставі яких розраховані дані по контрагенту, 

потрібно стати курсором в табличну частину вікна та натиснути клавішу Enter.  Сформовано нове 

вікно Розрахунок з контрагентом, де відображено відповідний перелік документів.
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За допомогою пункту меню Реєстр/Список договорів  або натиснувши комбінацію клавіш Ctrl + D 

можливо переглянути список договорів по поточному контрагенту.
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У разі необхідності перегляду всіх договорів, потрібно у вікні Довідник виконуваних договорів 

встановити відмітку Показувати договори всіх контрагентів.  Також є можливість здійснити 

сортування договорів за видом діяльності, для цього у полі Вид діяльності  потрібно обрати 

необхідний варіант.
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2.7. Формування акту звірки
Формування Акту звірки з контрагентами  проводиться у системі Керування фінансовими 

розрахунками / Розрахунки з контрагентами  у модулі Картотека обліку взаєморозрахунків.
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Обрати необхідного контрагента за допомогою пункту меню Вид/Вибірка  або натиснувши по 

клавіші F6.
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У полі Період  вказується діапазон дат.

Значення у полі Валюта  заповнюється автоматично, але у разі необхідності можливо здійснити 

коригування.
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У полі Контрагент  необхідно обрати контрагента з Довідника контрагентів.(Для швидкості пошуку 

контрагента здійснити зміну виду довідника через пункт меню Вид/Ієрархічний).

Натиснути кнопку ОК.

У полі Спосіб оплати  вказати необхідний для аналізу спосіб оплати (необов’язково).

У разі необхідності зазначити інтервал сум у полі Вих.сальдо.

Натиснути кнопку ОК
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У результаті формується діалогове вікно Картотека взаєморозрахунків  з раніше зазначеним 

контрагентом з відповідної інформацією.

Перейти до формування Акту звірки  за допомогою пункту меню Звіт/Формування звіту  або 

натиснувши комбінацію клавіш Alt+F9.
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Обрати потрібну форму та натиснути кнопку ОК.

Підтвердити свої дії натиснувши кнопку ОК.
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Акт звірки  сформовано.
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Далі перейти до друку Акту звірки  за допомогою пункту меню Файл/Друк  або натиснути клавішу 

F9.


	Розрахунки з контрагентами
	Зміст
	1. Налаштування
	2. Робота в системі
	2.1. Акт взаємозаліку
	2.2. Заборгованість організацій за термінами погашення
	2.3. Робота з юридичними та фінансовими зобов’язаннями
	2.4. Зменшення юридичного зобов’язання
	2.5. Інформація про дебіторську та кредиторську заборгованості
	2.6. Аналіз розрахунків за період
	2.7. Формування акту звірки


