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1. Налаштування

1.1. Методичні рекомендації по типовому налаштуванню 
й підготовці виробництва
Процес підготовки виробництва в Комплексі ISpro  умовно ділиться на наступні складові частини:

• Організаційна : підготовка виробництва;

• Конструкторська: підготовка виробництва;

• Технологічна:  підготовка виробництва.

Організаційна  підготовка виробництва включає:

• визначення структури виробничих підрозділів;

• визначення нормативної потужності (продуктивності) робочих центрів;

• формування календаря роботи виробничих підрозділів.

Конструкторська  підготовка виробництва передбачає рішення завдань:

• формування довідника готової продукції і напівфабрикатів власного виробництва;

• формування довідника сировини, матеріалів і купівельних комплектуючих, що 

використовується в виробництві;

• формування списку покупців, на адресу яких здійснюється централізоване постачання 

готової продукції;

• формування списку постачальників, які здійснюють постачання сировини, матеріалів і 

купівельних комплектуючих;

• формування конструкторських специфікацій (рецептур) на готову продукцію та 

напівфабрикати власного виробництва, що визначають склад і структуру виробів;

• формування переліку видів браку;

• визначення списку можливих конструктивних (рецептурних) замін.

Технологічна  підготовка виробництва включає:

• формування довідника професій, розрядів, тарифних сіток, тарифних ставок;

• визначення поопераційних норм часу і розцінок у розрізі професій та розрядів;

• формування довідника технологічних операцій;

• розробка технологічних маршрутів виробів (з прив’язуванням до робочих центрів).
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Для вирішення вище перерахованих завдань перед початком роботи з системою Облік 

виробництва  налаштовуються наступні довідники:

• Система Загальні довідники:

◦ Список працівників;

◦ Довідник адрес;

◦ Довідник банків

◦ Довідник професій;

◦ Довідник контрагентів;

◦ Довідник валют;

◦ Довідник податків.

• Система Загальні довідники / Структура організації:

◦ Структурні підрозділи;

◦ Довідник територіальних підрозділів;

◦ Довідник Структурні одиниці (при централізованому обліку);

◦ Довідник центрів відповідальності;

◦ Довідник центрів витрат.

• Система Загальні довідники / Номенклатура і ціни

◦ Довідник атрибутів номенклатури;

◦ Прейскуранти;

◦ Довідник одиниці виміру

◦ Довідник комплектів;

◦ Прайс-листи.

• Система Облік виробництва:

◦ Специфікація на продукцію;

◦ Схема вживаності матеріалів;

◦ Технологічна карта;

◦ Операційно-трудові нормативи;

◦ Довідник замін;

◦ Довідник бригад.

• Система Облік персоналу / Облік праці й заробітної плати / Параметри

◦ Довідник графіків режимів роботи;

◦ Довідник тарифних сіток;

◦ Довідник тарифних ставок;

◦ Операційно-трудові нормативи.

• Система Логістика / Облік запасів / Налаштування:
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◦ Закладки:

▪ Об’єкти обліку;

▪ Довідники.

• Система Логістика / Облік запасів / Запаси на складах:

◦ Картотека складського обліку;

◦ Картотека партій запасів.

Початкове налаштування

Система Загальні довідники

Перед створенням необхідних довідників для кожного користувача налаштовується доступ до 

них у системі Загальні довідники  модуль Керування доступом.

Довідник контрагентів

Перед створенням Довідника контрагентів  заповнюється Довідник банків, довідник Видів валют, 

довідник Курсів валют (при веденні валютного обліку).

Створення запису у Довіднику контрагентів  починають з вибору групи або підгрупи. При 

необхідності проводиться створення нової групи/підгрупи, далі проводиться створення картки 

підприємства. Див. розділ Створення контрагентів у Комплексі  (на  стор.  ).

Номенклатура й ціни

Перед створенням номенклатури в модулі Довідник номенклатури  заповнюється Довідник 

одиниць виміру, Довідник податків, Довідник атрибутів номенклатури.

Крім того, для одночасного створення схеми обліку номенклатури й прив’язки до місць зберігання 

в модулі Налаштування  системи Логістика / Облік запасів  повинен бути налаштований перелік 

Об’єктів обліку  і Довідник Місць зберігання. Разом з тим, необхідно зауважити, що прив’язку 

номенклатури до місць зберігання також можливо зробити й в процесі роботи.

Заповнення довідника Номенклатура й ціни  див. нотатку Створення нової номенклатурної 

позиції.

Для проведення розрахунку потреб в матеріалах для виробництва у системі Облік виробництва / 

Планування виробництва  виникає необхідність планування їх з врахуванням страхового запасу 

та резерву при створенні номенклатури, а для цього у модулі Налаштування планування ресурсів 

на закладці Показники / Чиста потреба  встановити необхідні відмітки. Якщо відмітки будуть 

відсутні при плануванні матеріальних ресурсів за номенклатурою буде сплановано без урахування 

резерву та страхового запасу.

unique_2
unique_2
unique_2
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Для автоматичного формування замовлення на постачання відсутніх матеріалів необхідно 

у системі Облік виробництва / Планування виробництва  у модулі Налаштування планування 

ресурсів  на закладці Показники / Надходження  встановити необхідні відмітки (Замовлення 

постачальникам  та Наряд-завдання).

А також встановити відмітки на закладці Показники / Наявність  (на складах, у коморах, у робочих 

центрах).

Для автоматичного формування замовлення на постачання відсутніх матеріалів необхідно у 

системі Облік виробництва / Планування виробництва  у модулі Зведений план виробництва 

на закладках Загальна потреба, Потреба по підрозділах, Дефіцит матеріалів, Потреба по 

замовленнях  вказати точку замовлення (мінімальне постачання), а також час постачання та 

період замовлення.
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Прейскуранти

Для прейскурантів, що формуються з прив’язкою до конкретного місця зберігання в системі 

Логістика / Облік запасів  в модулі Налаштування  на закладці Довідники  повинен бути 

налаштований довідник Місця зберігання.

Прейскуранти на матеріали, готову продукцію, товари формуються в цілому по підприємству або 

в прив’язці до конкретного місця зберігання. При автоматичному переформуванню прейскуранту 

залежно від виду прив’язки в нього додаються або всі нові позиції, або тільки позиції, що 

надходять на склад. Вручну в прейскурант вносяться будь-яка, навіть відсутня на підприємстві чи 

складі номенклатура.

Прейскуранти на послуги формуються на основі номенклатурного довідника.

Ціни в прейскуранті вводяться вручну або розраховуються за заданим алгоритмом розрахунком, 

при цьому ціна позиції прейскуранту та ціна в документі можуть розраховуватись за різними 

програмами розрахунку. При розрахунку цін використовується як облікова ціна кожного артикулу, 

так і ціни, визначені для цього артикулу і іншому прейскуранті, який визначено базовим. При 

цьому для підприємства може бути сформовано тільки один базовий прейскурант на товари і 

один на послуги. Створення прейскуранта див. нотатку Створення прайс-листів.
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Аналітичні картотеки

Створення аналітичних картотек проводиться в системі Загальні довідники  в модулі Аналітичні 

картотеки.

На закладці Довідники  модуля Аналітичні картотеки  сформовано централізовано ряд довідників, 

які можуть використовуватися. Перелік аналітичних довідників та картотек формується на етапі 

впровадження для кожного підприємства окремо, в залежності від специфіки.

При необхідності поповнюються та створюються необхідні Аналітичні картотеки.

План рахунків

Перед заповненням Плану рахунків  при необхідності створюються Аналітичні картотеки, 

реквізити яких є додатковими рівнями деталізації синтетичних рахунків.

При відкритті до синтетичного рахунку аналітичних рахунків при створенні проводки необхідно 

вказувати аналітичний рахунок. План рахунків та аналітика до рахунків формується на етапі 

впровадження.
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Операційно-трудові нормативи

Перед створенням довідника Операційно-трудових нормативів  заповнюються довідники 

Структурних підрозділів  (система Загальні довідники / Структура організації  модуль Структурні 

підрозділи  та Список працівників , Довідник професій  (система Загальні довідники) і Довідник 

тарифних сіток  і Довідник тарифних ставок  (система Облік персоналу / Облік праці й заробітної 

плати / Параметри).

Примітка:

Модулі Структурні підрозділи та Список працівників при використанні в Комплексі 

системи Облік персоналу  формуються на підставі даних системи Облік персоналу, а не 

заповнюються в системі Загальні довідники.
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Довідник Операційно-трудові нормативи призначений для внесення інформації про операції та 

операційно-трудові нормативи, має ієрархічну структуру і дозволяє довільним чином групувати 

виробничі операції.

Довідник використовується для розрахунку планової собівартості продукції (система Облік 

виробництва / Калькуляція витрат  модуль Планова собівартість), крім того при заповненні 

операції поле тарифна ставка – або вручну, або значення поля підтягується програмою після 

введення значення поля Розряд. А також для розрахунку в системі Облік виробництва / 

Планування виробництва  в модулі Зведений план виробництва  планової завантаженості 

потужностей при створенні операцій заповнюється поле Норми часу.

Розцінка виробничої операції вводиться в ручну або розраховується відповідно до формул 

заданих програмою (див. Операційно-трудові нормативи у виробництві  (на  стор.  81)).

Довідник замін

Перед створенням Довідника заміни повинні бути заповнені довідник Номенклатури  (система 

Загальні довідники / Номенклатура й ціни  модуль Довідник номенклатури) та створюється 

Специфікація на продукцію  (система Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль 

Специфікація на продукцію) для напівфабрикатів власного виробництва, що включається в 

допустимих замінах на виробництві.

У Довіднику замін  створюються документи двох видів, що регламентують допустимі одинарні 

заміни (один на один) та групові  заміни (в загальному підході група на групу) із встановленням 

пріоритету в терміни дії кожної заміни (див. Формування довідника замін  (на  стор.  59)).
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При створенні заміни вказується категорія, як номенклатури, що підлягає заміні, так і категорія 

номенклатури, якою буде здійснена заміна, а для напівфабрикатів задається Специфікація на 

продукцію.

Система Управління персоналом

Підсистема Облік праці й заробітної плати
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Перед налаштуванням Довідника тарифних сіток  і Довідника тарифних ставок  у системі Облік 

персоналу / Облік праці й заробітної плати / Параметри  повинні бути заповнені довідники 

Структурні підрозділи, Довідник професій, Довідник посад і Список працівників.

Примітка:

Модулі Структурні підрозділи  та Список працівників  при використанні системи Облік 

персоналу  формуються на підставі даних системи Облік персоналу, а не заповнюються в 

системі Загальні довідники. Картотека особових карток/ рахунків  автоматично заповнює 

Довідник працівників. Штатний розпис  формує Довідник структурних підрозділів.

Система Логістика

Підсистема Логістика / Облік запасів. Налаштування

При налаштуванні керування доступом системи Логістика / Облік запасів  вказуються для 

кожного користувача:

• перелік складів, які доступні користувачу та параметри доступу до них;

• список доступних для користувача документів і можливих операцій з ними;

• перелік доступних журналів, документів і операцій з ними.

Налаштування системи Логістика / Облік запасів  проводиться в наступним чином:

• на закладці Довідники  створюються довідник Матеріально відповідальних осіб;

• на закладці Довідники  створюється, при необхідності, довідник Групи місць зберігання.
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• на закладці Довідники  створюється довідник Місць зберігання  з визначенням підрозділу 

до якого відноситься місце зберігання запасів, матеріально-відповідальної особи та 

прейскуранта (при обліку запасів за цінами прейскуранту);

• на закладці Об’єкти обліку  створюються необхідні об’єкти обліку запасів з визначенням 

методом оцінки запасів, місць їх зберігання, балансового (за балансового) рахунку і при 

необхідності рахунку реалізації чи рахунку обліку витрат (див. Закладка Довідники  (на  стор. 
38));
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Система Логістика / Облік закупок. Налаштування

При налаштуванні Керування доступом  системи Логістика / Облік закупок  для кожного 

користувача визначається:

• список доступних для користувача документів і можливих операцій з ними;

• перелік доступних журналів, документів і можливих операцій з ними.

При Налаштуванні  системи Логістика / Облік закупок  необхідно:

• на закладці Довідники  при необхідності створити Статуси документів;

• на закладці Довідники  створити журнали-документи користувача.

Система Логістика / Облік збуту. Налаштування

При Налаштуванні  системи Логістика / Облік збуту  в модулі Налаштування:
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• на закладці Довідники  при необхідності створити Статуси документів;

• на закладці Довідники  при необхідності створити користувацькі журнали документів;

• на закладці Нумерація  для кожного документа визначається термін його дії і спосіб 

нумерації вручну чи автоматично. В останньому випадку вказується бажаний формат 

номера документа.

Налаштування виробництва

Виробництво. Налаштування

Перед налаштуванням системи Облік виробництваповинні бути заповненні довідники: Структурні 

підрозділи  системи Загальні довідники / Структура організації, План рахунків  і Список 

працівників  системи Загальні довідники, Прайс-листи  та Довідники номенклатури  системи 

Загальні довідники / Номенклатура й ціни.

Налаштування  системи Облік виробництва  проводиться в наступному порядку:

• на закладці Довідники: створити Види виробництв;

• на закладці Довідники  заповнити довідник Матеріально-відповідальні особи;

• на закладці Довідники  заповнити довідник Робочі центри з визначенням підрозділу, який 

є робочим центром, виду виробництва, матеріально-відповідальної особи, рахунку витрат, 

прейскуранту, режиму роботи; для кожного робочого центру у вікні Властивості робочого 

центру  задати налаштування автопідбору КСУ, налаштувати параметри на закладках: 

Властивості, Ділянки, Режим роботи, Звіт виробництва  по робочому центру та вказати його 

розділи. Доступ до створення, відкриття, змін, видаленню та закриттю звіту виробництва 

представлено в модулі Керування доступом  системи Облік виробництва / Конфігурація 

виробництвом  (Загальні налаштування обліку виробництва  (на  стор.  36)).
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У вікні Властивості робочого центру  налаштовуються наступні параметри:

• на закладці Властивості  вказується підрозділ, вид виробництва, матеріально-відповідальна 

особа, рахунок витрат, прас-лист, аналітична картотека, а також визначається Працювати з 

контролем залишків чи ні;

• на закладці  Ділянки вказується конкретні ділянки, що відносяться до певного робочого 

центру;

• на закладці Режим роботи  налаштовується режим роботи в цілому однозмінний чи 

багатозмінний, а також налаштовується на кожен день години роботи, кількість змін та 

години роботи однієї зміни;

• на закладці Звіт виробництва  налаштовується: період звіту, списання матеріалів, фактичне 

витрачання матеріалів, крім того необхідно передбачити наступні відмітки щодо Розрахунку 

норм виходу з врахуванням нормативних витрат, Розрахунок норм витрат матеріалів 

з врахуванням норм втрат, Роздільне списання матеріалів на брак і готову продукцію, 

Автоматичне формування актів замін, Враховувати факт відходів по документах, Час 

перехідних змін на наступну добу. Крім того передбачено розділи, в яких передбачено 

відображення інформації необхідної підприємству.

• При формуванні робочих центрів на закладці Довідники / Робочі центри  у вікні Властивості 

робочого центру  у Підбір КСО  у вікні Налаштування автопідбору КСО  на закладці Загальне 

визначається Облік атрибутів, Порядок списання та Списання при роботі з давальницькою 

сировиною, а на закладці Виробництво  визначається робота з специфікацією, Робота з КСО 

при позамовному обліку.

• при необхідності на закладці Довідники  заповнюються розділи: Причини браку, Бригади; в 

розділі Журнали  створюються Журнали  користувача для виробничих документів;

• на закладці Нумерація  для кожного виробничого документу визначається термін дії 

документу і спосіб його нумерації вручну чи в автоматичному режимі. В останньому 

випадку вказується бажаний формат номеру документу;

• на закладці Проводки  для кожної групи операцій передбачені бухгалтерські проведення 

(відпуск матеріалів у виробництво, випуск готової продукції тощо) створюються облікові 

операції з визначенням типових бухгалтерських проводок. При аналітичному обліку типова 

бухгалтерська проводка формується з обов’язковим визначенням наявної аналітичної 

картотеки;

• на закладці Параметри  налаштовуються параметри для розрахунків:

• вказуються прейскуранти, що застосовуються, а саме: Планові  ціни на сировину й 

матеріали  та Планові ціни на готову продукцію;

• для коректного обліку незавершеного виробництва задається параметр Враховувати 

маршрутизацію продукції;
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• для можливості корегування обліку специфікації на продукцію при обліку її маршрутизації 

встановлюється параметр Корегування нормативів в специфікації на продукцію;

• для можливості змін у Наряд-завданнях  маршрутизації виготовленої продукції вибирається 

параметр Змінювати специфікацію на продукцію в процесі виробництва;

• при позамовному обліку витрат на виробництво вибирається параметр Враховувати 

виробниче замовлення;

• для можливості корегування специфікації виробничих замовлень, що виконуються, 

встановлюється параметр Змінювати виконуване замовлення в процесі виробництва;

• для автоматичного формування при створенні Приймально-здавальної накладної 

виробничої партії виготовленої продукції вибирається відповідний параметр та задаються 

реквізити партії.

При формуванні робочих центрів автоматично створюються відповідні місця зберігання 

запасів (система Логістика / Облік запасів /  модуль Налаштування  закладка Довідники / Місця 

зберігання). Після створення робочих центрів необхідно:

• до місць зберігання запасів, що створені при формуванні робочих центрів, зробити 

прив’язку об’єктів обліку запасів (система Логістика / Облік запасів /  модуль Налаштування 

закладка Об’єкти обліку);

• провести розрахунок Робочого календаря  (система Облік виробництва / Конфігурація 

виробництва  модуль Робочий календар).

Конфігурація продукції

Специфікація на продукцію. Нормування витрат сировини і матеріалів Визначення маршруту 

виробництва продукції

Формування специфікацій на продукцію категорії Готова продукція  й Напівфабрикати власного 

виробництва проводиться в модулі Специфікація на продукцію  системи Облік виробництва/

Конфігурація виробництва. (див. Формування специфікації на продукцію  (на  стор.  99)).

Перед формуванням специфікацій на продукцію проводиться налаштування системи Облік 

виробництва, заповнюються довідники Операційно-трудових нормативів  і Довідник замін 

(система Облік виробництва/Конфігурація виробництва) та довідники Довідник номенклатури  та 

Прайс-листи  (системи Загальні довідники / Номенклатура й ціни).

При створенні специфікацій на готову продукцію (напівфабрикати) визначаються компоненти 

(матеріали і напівфабрикати), необхідні для випуску конкретної продукції. При формуванні 

специфікації на продукцію, до складу якої включаються напівфабрикати власного виробництва, 

формується спочатку специфікація на сам напівфабрикат зі складових компоненти на нього.
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Формування специфікації на продукцію (напівфабрикат) проводиться в наступному порядку:

• у розділі Маршрутизація  вказується операційно-трудові нормативи на виробництво 

продукції/напівфабрикату для специфікації, що формується. При цьому задається перелік 

операцій, що виконуються при виробництві продукції, і для кожної операції вказується чи 

при необхідності коригуються наступні параметри операції:

• норми трудовитрат (в нормогодинах) на підготовку операції;

• норми трудовитрат (в нормогодинах) на операцію з визначеним обсягом продукції;

• множник операції – кількість одиниць обладнання на якому операція виконується 

одночасно;

• місце виконання операції;
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• при багатократному заході напівфабрикатів в один і той же підрозділ в процесі руху його по 

маршруту виготовлення – маршрут-фаза;

• чи повинна дана операція приймати участь в проведенні розрахунків норм (параметр 

Варіант).

Номер заходу  виробу (напівфабрикату) розраховується програмно:

• у розділі Компоненти  вказується наступні реквізити для кожного компоненту;

• для напівфабрикатів власного виробництва – номер специфікації  напівфабрикату;

• одиниця виміру  компоненту;

• норми витрачання матеріалів  (з допомогою коефіцієнта або у вигляді формули) і база 

нормування (продукції чи основної сировини);

• допустимі втрати  (з допомогою коефіцієнта чи з допомогою формули) – для розрахунку 

нормативного витрачання матеріалів з врахуванням втрат і без них;

• норма витрат на відходи  (з допомогою коефіцієнта чи вигляді формули);

• операція, що проводиться з компонентом відповідно до специфікації;

• в додаткових  параметрах:

• спосіб розрахунку нормативних витрат матеріалів на виробництво напівфабрикату в 

цілому по напівфабрикату чи для кожного матеріалу, що включається до нього окремо 

(параметр Списувати розгорнуто по матеріалах) – якщо напівфабрикат виробляється тим 

же підрозділом, що і готова продукція ;

• чи повинен даний компонент приймати участь у розрахунку норм витрат матеріалів 

(параметр Варіант).

• у розділі Заміни вказуються можливості конструкторської заміни компонентів із 

завданням норм витрат замінника (групи замінників), терміни дії заміни і операції, для яких 

ця заміна може бути проведена;

• у розділі Брак  зазначаються можливості бракування готової продукції на виробництві;

• у розділі Відходи  створюється схема отримання цінних відходів виробництва.

При необхідності, на один вид готової продукції створюється декілька діючих специфікацій, при 

цьому тільки одна із них має статус Основна.

Схема застосування матеріалів

Схема застосування матеріалів розраховується в модулі Схема вживаності матеріалів  системи 

Облік виробництва / Конфігурація виробництва.

Перед формуванням Схеми вживаності матеріалів  повинні бути сформовані Специфікації на



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.1 - Методичні рекомендації по типовому налаштуванню й 
підготовці виробництва  | 25

продукцію  (система Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль Специфікація на 

продукцію), відповідно до яких складаються схеми застосування матеріалів.

Схема вживаності матеріалів  показує склад готової продукції та напівфабрикатів, норми 

витрат матеріалів і повну структуру виробу (її склад). Схема вживаності матеріалів  може бути 

сформована в трьох видах.

Структура продукції, що представляє повну структуру вказаного виробу – із яких компонентів 

(сировини, матеріалів, комплектуючих, деталей) складається вибрана продукція (напівфабрикат);

Застосовність матеріалу (однорівнева чи багаторівнева), що показує пряме входження 

матеріалів у продукцію – норми витрат кожного матеріалу на певну кількість тих готових виробів 

(напівфабрикатів), для виробництва яких використовується матеріал;

Застосовність напівфабрикату  (однорівнева чи багаторівнева), що показує пряме входження 

матеріалів у продукцію – норми витрат кожного матеріалу на певну кількість тих готових 

напівфабрикатів, для виробництва яких використовується напівфабрикат.

Технологічна карта

Технологічна карта на виготовлення продукції створюється в системі Облік виробництва / 

Конфігурація виробництва  в модулі Технологічна карта.
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Перед формуванням Технологічної карти  на виготовлення продукції повинна бути створена 

Специфікація на продукцію  (система Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль 

Специфікація на продукцію) на яку створюється технологічна карта (див. Формування 

технологічної карти на готову продукцію  (на  стор.  134)).

У технологічній карті на продукцію (напівфабрикат) для продукції в цілому і для кожного 

напівфабрикату власного виробництва, що включено до продукції відповідно до специфікації, 

відображається визначена послідовність виробничих операцій і перелік необхідних для цього 

матеріалів. Технологічна карта розраховується для заданої кількості продукції з відповідним 

розрахунком необхідної кількості матеріалів, що використовується на її виготовлення.

Підготовка виробництва

Виробниче замовлення

Перед формуванням виробничого замовлення, повинні бути заповнені довідники: План рахунків, 

Довідник контрагентів  (система Загальні довідники), Довідник номенклатури  та Прайс-листи 

(система Загальні довідники / Номенклатура й ціни) та сформовано Специфікацію на продукцію, 

яка визначена виробничим замовленням.

Виробниче замовлення  формується в системі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  у 

модулі Виробниче замовлення  або в системі Логістика / Облік збуту  в модулі Журнал замовлень 
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на відпуск, на підставі існуючого замовлення на відпуск, або на підставі затвердженого договору, 

або у випадку його відсутності Виробничі замовлення  (на  стор.  257).

При позамовному виробництві номер виробничого замовлення повинен вказуватись у всіх 

документах, якими оформляються операції на етапах виконання цього замовлення (див. нотатку 

Формування виробничого замовлення відповідно до замовлення покупця).
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Для обліку витрат, при формуванні виробничого замовлення, вказується рахунок бухгалтерського 

обліку для накопичення витрат за кожним замовленням у грошовому вимірнику.

При заданій підставі виробничого замовлення позиції номенклатури в специфікацію документу 

підтягуються із специфікації документу – підстави. Якщо виробниче замовлення формується 

при відсутності документу – підстави, виконання виробничого замовлення необхідний перелік 

продукції з визначенням необхідної кількості номенклатури з кожної позиції заповнюється 

вручну. Для кожної позиції специфікації виробничого замовлення при необхідності індивідуально 

Дата запуску у виробництво  з цієї позиції, Дата її випуску  з виробництва і Дата закриття  і 

ведеться історії заявленої позиції. При плануванні і виробництві продукції враховуються тільки 

відкриті позиції специфікації при виконанні виробничого замовлення.

Бази розподілу витрат

Шаблони баз розподілу створюються в модулі Бази розподілу витрат  системи Облік 

виробництва / Калькуляція витрат.
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Шаблони бази розподілу накладних витрат налаштовуються в тому випадку, коли при розрахунку 

витрат виробництва накладні втрати не можуть бути безпосередньо списані на витрати за 

конкретним видом продукції в результаті певного документально підтвердженого обліку, а тому їх 

облікують шляхом розрахунку при використанні певних виробничих показників.

На основі вибраного шаблону формується відомість показників баз розподілу з визначенням 

періоду її дії та значень об’єктів бази розподілу, що діяли в цей період.

Планова калькуляція собівартості продукції

Планова калькуляція собівартості продукції налаштовується і формується у модулі Планова 

собівартість  системи Облік виробництва / Калькуляція витрат.

Перед формуванням калькуляції на продукцію повинно бути:

• заповнено Довідник номенклатури  та Прайс-листи  (системи Загальні довідники / 

Номенклатура й ціни) з визначенням планових цін для розрахунку планової собівартості. 

довідники Операційно-трудових нормативів  (система Облік виробництва / Конфігурація 

виробництва);

• проведено Налаштування  системи Облік виробництва;

• створено Специфікацію на продукцію, на яку здійснюється калькулювання (система Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  модуль Специфікація на продукцію);

• для можливості розрахунку матеріальних витрат за фактичними цінами повинно бути 

проведено розрахунок собівартості запасів (системи Логістика / Облік запасів  модуль 

Розрахунок собівартості запасів);

• при необхідності створюються поля користувача для програми калькуляції (система 

Адміністратор  модуль Поля користувача  закладка Виробництво / Планова калькуляція / 

База даних);

• при необхідності створені шаблони бази розподілу і сформовані відомості показників баз 

розподілу накладних витрат на заданий період (система Облік виробництва / Калькуляція 

витрат  модуль База розподілу витрат).

При створенні планової (нормативної) калькуляції (система Облік виробництва / Калькуляція 

витрат модуль Планова собівартість) визначається величина прямих і накладних витрат на 

виробництво одиниці продукції в плановому періоді. Прямими витратами, які безпосередньо 

включаються до собівартості одиниці продукції в плановому періоді, є такі як: матеріальні 

витрати, витрати на оплату праці, що розраховуються автоматично (розділи Матеріали  і Заробітна 

плата) на основі вибраної специфікації на продукцію та визначених параметрів розрахункової 

калькуляції. Для розрахунку накладних витрат на виробництво продукції (відрахування на 
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соціальні потреби, амортизаційні відрахування, інші витрати операційної діяльності) створюється 

користувацька програма розрахунку калькуляції, в якій накладні витрати або розраховуються 

пропорційно вказаній в програмі базі розподілу або визначається з використанням шаблонів бази 

розподілення витрат.

Виробниче планування

У Комплексі Isproреалізовано два способи виробничого планування на календарний місяць 

(система Облік виробництва / Планування виробництва) і на довільно вибраний період 

планування, який починається з поточної дати (модуль Планування потреби).

Основні розбіжності між цими двома моделями планування полягає в наступному:

Параметр План виробництва Планування потреби

Потреба Визначає норму витрат ресурсу необхідного для 

виконання запланованого обсягу виробництва

Визначають дефіцит 

ресурсів

Період Рамки планового періоду фіксовані Межі періоду постійно 

змінюються від поточної 

дати

Показники 

плану

Показники обсягу виробництва або витрат на період Показують стан ресурсів на 

початок і кінець періоду

Перед формуванням виробничих планів повинні бути:

• сформовані Довідник номенклатури  і Прайс-листи  в системі Загальні довідники / 

Номенклатура й ціни  в модулі  Довідник номенклатури  і Прайс-листи  з визначенням для 

номенклатури її страхового запасу (закладка Інші / Нормативні запаси і Мінімальні);

• створення Специфікації  на готову продукцію і на всі напівфабрикати, що використовуються 

на її виробництво (система Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль 

Специфікація на продукцію), при цьому, в обліку, для планування розміру виробництва 

партії продукції, в специфікації вказується тип партії Фіксована  та вказується розмір партії;

• проведено повне Налаштування  системи Облік виробництва;

• сформували робочий календар для всіх підрозділів на запланований період;

• при позамовному виробництві створені виробничі замовлення на готову продукцію 

(система Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль Виробничі замовлення) з 

датою відвантаження в плановому періоді;

• сформовані замовлення на відпуск продукції (підсистема Логістика / Облік збуту  модуль 

Журнал замовлень на відпуск), при позамовному виробництві облік непотрібний.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.1 - Методичні рекомендації по типовому налаштуванню й 
підготовці виробництва  | 31

Потреба в ресурсах

У Комплексі  планування потреби в ресурсах на довільний період планування (тактичного 

планування) здійснюється в модулі Планування потреби  системи Облік виробництва / 

Планування виробництва.

Процес планування потреби в ресурсах полягає в оцінці забезпеченості виробничої програми 

наявними ресурсами підприємства та при визначенні дефіциту ресурсів на визначений період 

планування.

При плануванні потреби інформації в матеріальних ресурсах подана в наступних видах: (меню 

Вид / Поточне представлення даних:

• Зведений план потреб;

• Прямий попит;

• План випуску;

• Залежний попит;

• План записку;

• Завантаження потужностей;

• Замовлення постачальникам;

• Протокол помилок.

Для розрахунку плану потреби в ресурсах вказуються програми планування (система Облік 

виробництва / Планування виробництва  модуль Налаштування планування виробництва  або 

модуль Планування виробництва  меню Сервіс / Налаштування  закладки Показники і Параметри):
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• зазначається термін планування, визначений параметром (модуль Планування ресурсів 

закладка Параметри / Дата початку розрахунку, Плановий період: Місяць  чи День, 

Плановий горизонт), визначається список періодів в рамках планового горизонту;

• на закладці Показники / Попит  задаються документи на основі яких розраховується попит;

• на закладці Показники /Надходження  вказуються заплановані джерела очікуваних 

надходжень ресурсів;

• на закладці Показники / Наявність  визначається яким чином розраховується Наявність  - 

Враховуючи залишки: на складі, у коморах, робочих центрах;

• на закладці Показники / Чиста потреба  задається спосіб розрахунку: враховувати: 

страховий запас  і резерв.

При розрахунку плану потреби визначається:

• які види продукції та в якому обсязі необхідно запустити у виробництво;

• які матеріали і в якому обсязі необхідно замовити постачальникам.

При проведенні розрахунку плану потреби в модулі Планування потреби  за необхідністю 

проводиться корегування прямої потреби (пункт меню Реєстр / Розрахунок плану потреб(Прямий 

попит)).

На основі розрахованої потреби проводиться формування:

• наряд-завдання виробництву (вид План запуску  меню Реєстр / Сформувати наряд-

завдання), що є основою для проведення робіт у відповідних підрозділах і відображають 

облік операцій при виробництві продукції (система Облік виробництва / Керування цехом 

модуль Наряд-завдання);

• замовлень постачальникам (вид Замовлення постачальникам  меню Реєстр / Сформувати 

замовлення постачальникам) на постачання дефіцитних матеріалів (система Логістика / 

Облік закупок  модуль Замовлення постачальникам).

Планування виробництва

У Комплексіпланування виробництва на календарний місяць (стратегічне планування) 

здійснюється в модулі Зведений план виробництва  системи Облік виробництва / Планування 

виробництва).

Процес планування виробництва (система Облік виробництва / Планування виробництва  модуль 

Зведений план виробництва) на календарний місяць здійснюється в наступній послідовності:
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• Формування узагальненого – основного плану виробництва (Зведений план виробництва);

• Формування вторинних планів виробництва (Зведений план виробництва  пункт меню 

Реєстр / Розрахувати вторинний план):

◦ Розрахунок плану по підрозділах (План по підрозділах);

◦ Розрахунок Календарних виробничих планів (Календарний план-графік) і планування 

виробничих потужностей виробництва;

Розрахунок потреби в матеріалах і комплектуючих (План потреби в матеріалах).

Перед початком розрахунків плану виробництва налаштовуються параметри планування (модуль 

Зведений план виробництва  пункт меню Сервіс / Налаштування):
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• для формування План  для формування Зведеного плану виробництва  задаються методи 

планування (Виробництво на замовлення  та Виробництво на склад) з визначенням 

журналів замовлення, які використовуються, на виробництво готової продукції;

• для формування Календарного плану – графіку  задається направлення розрахунків 

(Прямий розрахунок  і Зворотний розрахунок  (закладка Детальні плани));

• у виробництва по підрозділах  необхідно поставити відмітку Враховувати наряд завдання 

чи ні;

• при формуванні Плану виробництва по підрозділах  необхідно враховувати Облік залишків 

при розрахунку (Облік залишків на складах, Облік залишків у коморах, Облік залишків в 

робочих підрозділах, Вибрані), а також Підбір залишків  (закладка Облік залишків);

• необхідно враховувати Варіант розрахунку кількості НФ (тільки для фіксованого 

типу партії специфікації на продукцію): Без розрахунку, За позицією замовлення, За 

замовленням, За планом.

Передбачено Враховувати пріоритетність замовлень на готову продукцію, а також Відображати 

готову продукцію без специфікації, Враховувати реальний стан виробництва.
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Крім того можливо налаштування здійснювати при плануванні в модулі Налаштування  (система 

Облік виробництва / Планування виробництва).

При формуванні зведеного плану виробництва підтримується два методи планування:

• План виробництва на замовлення  - розраховується на основі виробничих замовлень, що 

має статус Виконуються;

• План виробництва на склад  – розраховується на основі замовлень на збут за яким не було 

створено виробничих замовлень.

Перед плануванням виробництва (Зведений план виробництва):

• не враховується зарезервована в складі продукція;

• враховується заданий при плануванні номенклатури страховий запас;

• може бути проведене коригування плану виробництва на склад з врахуванням залишків 

готової продукції на складі і нормативних запасів (нижнє поле Планування виробництва 

Найменування документу Корегування по залишкам);

• якщо після корегування плану по залишкам кількість готової продукції за вирахуванням 

нормативного запасу виходить негативним, то на вказану кількість може бути створене 

додаткове внутрішнє виробниче замовлення з датою відвантаження, що дорівнює даті 

закінчення планового періоду;

• при плануванні з врахуванням реального стану виробництва не виконана, або частково 

вироблена в попередніх планових періодах, а її виготовлення планується в першу чергу, то 

пріоритет = 0.

Для формування виробничих документів із планів виробництва одному з розрахованих Зведених 

планів виробництва  за один і той же період встановлюється статус: основний. Для того, щоб 

порівняти поточний Зведений план  з основним зведеним планом виробництва, використовується 

пункт меню Порівняти з основним.

Для проведення контролю виконання плану виробництва за допомогою вторинних планів, 

розрахованих на підставі Зведеного плану виробництва  зі статусом: основний, формуються 

виробничі документи:

• в Плані виробництва по підрозділах  (меню Реєстр / Сформувати виробничі завдання) - 

виробничі завдання виробництва, що представляють виражені в натуральному вимірі 

обсяги виробництва на період для кожного виробничого підрозділу (Облік виробництва / 

Керування цехом / Завдання виробництву);
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• в Плані виробництва по підрозділах  і в Календарному плані-графіку / вид План-графік 

(меню Реєстр / Сформувати наряд - завдання) - наряд - завдання, є підставою для 

виконання необхідних робіт у відповідних підрозділах і відображає облік операцій при 

виробництві продукції (Облік виробництва / Керування цехом (див. нотатки Автоматичне 

створення наряд-завдання виробництву і АВР на основі плану виробництва по підрозділах);

• в Плані потреби в матеріалах  (меню Реєстр / Формування лімітно-забірної карти) - 

лімітно-забірні карти, що представляють виражені в натуральному вимірі норми відпуску 

матеріалів у виробництво для кожного виробничого підрозділу відповідно до завдань 

виробництва (Облік виробництва / Керування цехом / модуль Лімітно - забірна карта).

Облік виробництва продукції проводиться:

• шляхом обліку фактичного випуску готової продукції і напівфабрикатів власного 

виробництва на основі даних приймально-здавальних накладних (система Облік 

виробництва / Керування цехом  модуль Приймально-здавальні накладні);

• шляхом обліку фактичного використання матеріалів на основі актів списання матеріалів, 

що створюються як вручну, так і формуються автоматично при закритті звіту виробництва, 

який є складовою розділу звіту Списання матеріалів і напівфабрикатів (система 

Облік виробництва / Керування цехом  модуль Акти списання матеріалів  та модуль 

Звіт виробництва) (див. Акт списання матеріалів (виробництво)  (на  стор.  469), Звіт 

виробництва).

1.2. Загальні налаштування обліку виробництва
Перед початком роботи в системі Облік виробництва  необхідно провести налаштування в 

підсистемі Логістика / Облік запасів  модулі Налаштування  та підсистемі Облік виробництва / 

Конфігурація виробництва  в модулі Налаштування.

На закладці Об’єкти обліку  модуля Налаштування  підсистеми Логістика / Облік запасів  створити 

об’єкти обліку  для виробництва: Сировина і матеріали  та Готова продукція  тощо, в полі Тип 

обрати - Готова продукція.
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Решта налаштувань для виробництва провести в модулі Налаштування  підсистеми Облік 

виробництва.

Для налаштування передбачено закладки:

• Довідники  Закладка Довідники  (на  стор.  38);

• Нумерація  - налаштовується автонумерація документів згідно загальних правил у 

Комплексі;
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• Проводки  - налаштовуються проводки для операцій по виробництву згідно загальних 

правил у Комплексі;

• Параметри  Закладка Параметри  (на  стор.  68).

1.2.1. Закладка Довідники

На закладці Довідники  розміщені довідники:

• Види виробництва, Види виробництва  (на  стор.  38);

• Робочі центри, Робочі центри  (на  стор.  40);

• Матеріально-відповідальні особи (Мат.від.Особа), Матеріально-відповідальні особи  (на 
стор.  52);

• Причини браку, Причини браку  (на  стор.  54);

• Калькуляція;

• Аналітика;

• Константи;

• Журнали.

Довідники  Калькуляція, Аналітика, Константи, Журнали  аналогічні таким довідникам інших 

систем та використовуються за необхідності.

1.2.1.1. Види виробництва

По пункту меню Реєстр / Створити  або клавішеюInsert  створити новий запис у правій частині 

вікна.
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Обрати пункт Групу поточного рівня  (перший раз обов’язково) або Група підлеглого рівня  залежно 

від наявних записів.

У полі Код  – зазначити код групи;

У полі Найменування  – зазначити довільну назву та натиснути кнопку ОК.

При формування групи підлеглого рівня у полі Ієрархія автоматично зазначається назва групи 

вищого рівня.
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Примітка:

Першою заповнити закладку МВО, а потім Робочі центри.

1.2.1.2. Робочі центри

По пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  створити запис про робочій центр у 

правій частині вікна.

Примітка:

Довідник Робочі центри  заповнюється на підставі довідника Структурні підрозділи

Заповнити Властивості робочого центру, які розташовані на закладках: Властивості, Ділянки, 

Режим роботи, Звіт виробництва.

Закладка Властивості.

У полі Підрозділ  по клавіші F3 обрати підрозділ та натиснути кнопку ОК.
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У полі Вид виробництва  по клавіші F3  обрати Вид виробництва  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Мат.відп.ос. по клавіші F3  обрати певну особу (керівник / майстер робочого центру) та 

натиснути кнопку ОК.
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У полі Рахунок витрат  по клавіші F3  обрати необхідний рахунок з Плану рахунків  та натиснути 

кнопку ОК.
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У полі Аналіт. картотека  по клавіші F3  обрати картотеку Готова продукція  та натиснути кнопку ОК.

Обрати чи працювати чи не працювати з контролем залишків. Якщо встановити позначку 

Працювати з контролем залишків, то якщо фактичне використання запасів, що списуються 

на витрати виробництва в який-то момент стає більшим за залишок, списати запаси в такому 

випадку неможливо так, як на залишку такі запаси відсутні і програма не дозволить це 

зробити. Тобто треба провести оприбуткування або при постійних проблемах з оформленням 

оприбуткування не ставити параметр контролю. Але бажано всеж працювати з контролем 

залишків.
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На закладці Ділянки  заповнити інформацію, якщо в структурі підрозділу підприємства є дільниці, 

а облік ведеться не тільки в розрізі підрозділів, а й окремих дільниць.

При організації роботи кожного підрозділу: налаштувати Робочий календар, а саме: визначити 

робочі дні, кількості змін, годин праці, початку кожної зміни. Починати налаштування треба із 

закладки Режим роботи.
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Примітка:

Якщо Режим роботи  не налаштований, то жодному виробничому підрозділу неможливо 

видати виробниче завдання так, як буде стояти вихідний день

На закладці Режим роботи  встановити курсор у полі Режим  та обрати режим - Однозмінний  чи 

Багатозмінний.

Встановити позначки проти робочих днів.

При однозмінній  роботі виставити 8 годин, при багатозмінній  роботі виставляємо кількість годин 

роботи за день.

Кількість змін – 1-3  – зазначити вручну.

По кнопці Налаштування змін  зазначити початок зміни  і кількість годин кожної зміни  та 

натиснути кнопку ОК. Зазначити дані для кожного дня.
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Якщо виникає необхідність відмінити робочий день і встановити вихідний попередньо провести 

налаштування на закладці Параметри  модуля Налаштування  підсистеми Облік виробництва / 

Конфігурація виробництва. Зайти та перевірити чи встановлена позначка на параметрі Дозволити 

корегування робочого календаря за минулі періоди. При відсутності відмітки - коригування 

неможливе.

На закладці: Звіт виробництва  для Робочого центру  налаштовується параметри звіту 

виробництва.
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У полі Період звіту  обрати Період звіту: Зміна, Доба, Місяць, Довільний.
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У полі Списання мат-лів  обрати, яким чином буде проводитись списання матеріалів: По виду 

продукції, Сумарно по підрозділу, По групі продукції, За замовленням.
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Для списання матеріалів обрати метод виходячи із потреб самого виробництва: сумарно по 

підрозділу  (у такому випадку списуватись матеріали будуть у цілому по підрозділу, а не за 

окремим видом продукції), по групі продукції (облік у цілому по групі), по виду продукції, за 

замовленням (списуються матеріали за кожним замовленням). А також передбачити умови 

відповідно до яких буде складатись звіт та яка інформація подана в звіті.

• У полі Факт.витрати мат-лів  зазначити Пропорційно нормам витрати;

• Необхідно встановити параметр Розрахунок норм витрати мат-лів з врах.норм витрат  та 

обрати пункт Час перехідної зміни на наступну добу: Відноситься до доби початку зміни;

• Встановити параметри щодо інформації по Розділах Звіту виробництва за якими розділами 

буде створюватись звіт.
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По завершенню формування налаштувань на всіх закладках натиснути кнопку ОК.

1.2.1.3. Матеріально-відповідальні особи

По пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  створити запис у правій частині вікна про 

матеріально-відповідальну особу.

У полі Табельний номер  по клавіші F3  обрати табельний номер або прізвище певної особи та 

натиснути кнопку ОК.
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Примітка:

На початку роботи системи повинен бути сформований список працівників або у системі 

Облік персоналу  або у системі Загальні довідники  в модулі Список працівників.

У полі Аналітична картотека  по клавіші F3  обрати аналітичну картотеку. Поле може бути 

порожнім. Необхідність встановлення аналітичної картотеки вирішується в процесі 

впровадження.
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1.2.1.4. Причини браку

На закладці Довідники / Причини браку  встановити курсор у табличну частину вікна та по пункту 

меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити запис причини.

У полі Код  встановити довільний код.

У полі Найменування  зазначити вид браку та натиснути кнопку ОК. Аналогічно сформувати всі 

необхідні причини браку.

Довідник Причин браку  сформовано.

1.3.  Формування довідника бригад
Для роботи в системі Облік виробництва  необхідно провести налаштування. Один з моментів 

налаштування - створення бригад, які виконують завдання виробництва.

Перед створенням Довідника бригад  необхідно або створити Список працівників  у системі 

Загальні довідники  в модулі Список працівників  або повинна використовуватись система Облік 

персоналу. Співробітники підприємства повинні бути зазначені у розрізі підрозділів та ділянок.

Довідник бригад  створюється в підсистемі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в 

модулі Довідник бригад.
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Склад бригад обирається із працівників певного підрозділу і формуються в розрізі підрозділів. 

Але необхідно зауважити, що одна й та ж особа може бути включена до різних бригад залежно від 

роботи, що нею виконується.

Встановити курсор на конкретний підрозділ, до якого буде відноситися бригада, та перейти в 

праву сторону вікна. По пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  створити бригаду та 

заповнити реквізити.
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Примітка:

Поля бірюзового (жовтого) кольору обов’язкові для заповнення.

Поле Підрозділ Код  та Найменування  заповнюється автоматично, виходячи з того, який підрозділ 

обрано в лівій частині вікна. За необхідності змін натиснути клавішу F4  обрати необхідний 

підрозділ з Довідника підрозділу  та натиснути кнопку ОК.

Поле Ділянка  заповнити в тому випадку, якщо це передбачено на самому підприємстві. За 

необхідності у полі Ділянка  по клавіші F3  обрати необхідну ділянку.

У полі Код  бригади вручну внести довільний код.

У полі Найменування  внести найменування бригади вручну та Коротке найменування

У таблиці Список працівників  по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  обрати 

членів бригади (встановити позначки). Після вибору працівників натиснути кнопку ОК.
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Бригаду сформовано.

У полі Бригадир  по клавіші F3 обрати працівника, який є бригадиром та натиснути кнопку ОК
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Після того, як бригада сформована для збереження інформації натиснути піктограму .

Сформувати всі необхідні бригади в розрізі підрозділів
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У вікні Довідник бригад  у список бригад можна вносити зміни як по самих бригадах, так і по 

членах бригад за кожним підрозділом. Встановити курсор на бригаду та по клавіші F4  провести 

заміну того чи іншого члена бригади.

Примітка:

Після нарахування заробітної плати  членам бригади, змінити члена бригади неможливо.

Довідник бригад використовується для ведення обліку виробітку продукції в розрізі підрозділів, 

ділянок та бригад і обліку нарахованої їм заробітної плати та трудовитрат при виготовлення 

продукції.

1.4. Формування довідника замін
Під час виробництва продукції можуть виникнути ситуації, коли необхідно або можливо замінити 

компоненти продукції на інші компоненти, наприклад іншого виробника. Для обліку необхідно 

мати інформацію, які компоненті можна замінити та на які проводиться заміна.  Довідник замін 

створюється в системі Облік виробництва/Конфігурація виробництва  в модулі Довідник замін. 

Довідник замін  є реєстром документів, що регламентують допустимі заміни матеріалів чи 

напівфабрикатів при виготовленні продукції.

Перед створенням Довідника замін, необхідно мати заповнені Довідник номенклатури, Довідник 

одиниць виміру. А також повинні бути створені Специфікації на продукцію.
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Встановити курсор у табличну частину вікна Довідник замін  та по пункту меню Реєстр / Створити 

або по клавішіInsertстворити документ заміни. Обрати вид замін: Одинарні заміни  чи Групові 

заміни.

Одинарні заміни, це заміна одного компонента (матеріал або напівфабрикат). Коли для одинарної 

заміни вноситься кілька компонентів, то можна вказати пріоритет та вибрати матеріал згідно з 

пріоритетом.

Групові заміни, це можливість задати заміну групі компонентів на один або більше компонентів.

Наприклад, обрати пункт Одинарні заміни.

У вікні Специфікація замін  проводимо заповнення реквізитів.
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Примітка:

Всі поля бірюзового (жовтого) кольору  підлягають обов’язковому заповненню

• у полі Номер  документу значення зазначається автоматично при налаштованій 

автонумерації або встановити довільний номер;

• у полі Найменування  зазначити довільну назву документу;

• Ознака  – тип Одинарні заміни встановлюється автоматично.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.4 - Формування довідника замін  | 62

Для типу Одинарні заміни  - дозволяється вводити кілька різних одинарних замін в документі.

Встановити курсор у ліву табличну частину вікна для вибору номенклатурної позиції, що 

підлягає заміні та по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  обрати Матеріал  чи 

Напівфабрикат.

Для замінюваного  компонента необхідно заповнити реквізити:

• у полі Артикул  по клавіші F3 обрати необхідний компонент.
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• у полі Характеристика,  при необхідності, вводиться додаткова характеристика 

номенклатурної позиції;

• у полі Специфікація  по клавіші F3  обрати необхідну Специфікацію;

• у полі Кількість  вручну зазначити кількість.

Натиснути кнопку ОК.

Номенклатурна позиція, за якою необхідно здійснити заміну, заповнена.

Встановити курсор у праву половину табличного поля для вибору номенклатурної позиції, за якою 

здійснюють заміну та по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  обрати Матеріал 

чи Напівфабрикат. Обрати необхідний пункт та натиснути клавішу Enter.
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У вікні Редагування замінника  провести заповнення реквізитів:

• у полі Артикул  натиснути клавішу F3 ;

• обрати необхідний матеріал (номенклатурну позицію) у вікні Вибір номенклатури.
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• у полі Характеристика, при зазначеній характеристиці у номенклатурі, поле заповнене, при 

необхідності, вводиться/змінюється додаткова характеристика номенклатурної позиції;

• у полі Специфікація  (при наявності налаштованої специфікації), по клавіші F3  із переліку 

обрати необхідну Специфікацію.

• у полі Одиниці виміру, якщо у номенклатурній позиції вже зазначена одиниця виміру, то ця 

одиниця буде одна або натиснути клавішу F3  та обрати необхідну.

• у полі Кількість  зазначається кількість змінної номенклатурної позиції;

• визначити Пріоритет, якщо замін може бути декілька і є пріоритетні позиції для заміни;

• визначити коефіцієнт заміни при перерахунку, за необхідності, розраховується без 

можливості коригування; інформативний реквізит.

При заповненні дати використання заміни Дата початку  встановлюється автоматично за датою 

створення заміни з можливістю коригування.

Реквізит Дата закінчення  дії заміни не зазначається, якщо дата не відома. Якщо дата визначена, 

то встановити таку дату за допомогою календаря.
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Створена специфікація заміни. За необхідності додати записи заміни з іншими пріоритетами.

Вибір Групові заміни.
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У вікні Специфікація замін  провести заповнення реквізитів:

• у полі Номер документу  встановлюється автоматично при налаштованій автонумерації або 

зазначити довільний номер;

• у полі Найменування  зазначити довільну назва документу;

• ознака – тип Групові заміни  встановлюється автоматично.

Встановити курсор у ліву частину вікна. По пункту меню Документ / Створити  або по клавіші 

Insert  обрати Матеріал  чи Напівфабрикат.

Заповнення позицій аналогічно одинарним замінам.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.5 - Закладка Параметри  | 68

1.5. Закладка Параметри
У полях Планові ціни на сировину і матеріали  та Планові ціни на готову продукцію  для вибору 

прейскуранту по клавіші F3  обрати певний прейскурант та натиснути кнопку ОК.

Для визначення точності ціни обрати в полі Точність цін в документах  по клавіші F3  обрати 

необхідний показник після коми.
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Обрати один із варіантів, який буде використовуватись для параметру Порядок списання 

матеріалів і напівфабрикатів : За максимальною ціною  чи За мінімальною ціною.

Встановити позначки, якщо необхідно:

• Враховувати дату виготовлення  – при веденні партіонного обліку, якщо встановлено 

позначку, в першу чергу списуються матеріали, напівфабрикати та продукція більш 

раннього терміну випуску (метод фіфо);

• Нумерація цехових документів в розрізі підрозділів  – при встановленій позначці 

автонумерація проводиться в розрізі цехів, якщо ні – загальна нумерація;

• Дозволити коригування робочого календаря за минулі періоди  – встановлення позначки 

дозволяє проводити коригування робочого календаря, при її відсутності внести зміни в 

робочий календар чи відкоригувати робочий чи вихідний день неможливо;

• Нумерація в розрізі журналів  - при встановленій позначці нумерація проводиться в розрізі 

журналів, якщо ні- загальна;



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.5 - Закладка Параметри  | 70

• Автоматичні заміни відсутніх матеріалів  – при встановленій позначці система дозволяє 

проводити автоматичну заміну відсутнього матеріалу іншим, відповідним, якщо 

передбачено специфікацією;

• Враховувати маршрутизацію продукції  - при встановленій позначці дає можливість 

враховувати незавершене виробництво на кожному із переділів при передільному 

виробництві. При встановлені позначки дає можливість використання наступного 

показника:

• Коригування нормативів в специфікації на продукцію  – при встановлені позначки дає 

можливість коригування нормативів на закладках специфікації: Компоненти, Брак, Відходи, 

Лом, Заміни;

• Вести протоколювання  – якщо встановлено позначку дозволяє вести протоколи роботи 

користувачів щодо роботи системи.

На другій сторінці передбачено встановлення наступних параметрів:
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• Враховувати виробниче замовлення  – при встановленій позначці ведеться облік на основі 

виробничих замовлень, здійснюється контроль за випуском продукції відповідно до 

виробничих замовлень;

• Змінювати виконуване замовлення в процесі виробництва  – при встановленій позначці є 

можливість вносити зміни у виробниче замовлення в процесі виробництва. Якщо позначка 

відсутня вносити зміни в документ виробниче замовлення та лімітно-забірна картка 

неможливо.

Для ведення обліку на виробництві необхідно встановити позначку, обравши Промислове 

виробництво  (методика обліку як на промисловому підприємстві) або Громадське харчування 

(методика обліку на підприємстві громадського харчування).

Автоматичне формування виробничої партії  - використовується при веденні партіонного обліку, 

встановити позначку.

Об’єднувати однакові позиції ГП і НФ в ПЗН (АктБр)  – за умови встановлення відмітки, 

дозволяється об’єднувати однакові позиції при формуванні акту на брак.

1.6. Технологія обліку від замовлення покупця до наряд-
завдання виробництву
Технологія облікового процесу на виробничих підприємствах, після отримання замовлення від 

покупця, може бути різною і залежить від особливостей організації виробничого процесу та 

документального оформлення операцій.

Залежно від обраної технології використовуються одні чи інші модулі. Технологія обліку 

складається з наступних етапів, які описані за посиланнями:

Формування замовлень в журналі замовлень на основі типового замовлення  (на  стор.  );

Формування виробничого замовлення  (на  стор.  );

Роботи з лімітно-забірною карткою  (на  стор.  );

Формування наряд-завдання виробництву  (на  стор.  ).

1.6.1. Налаштування планування ресурсів

Налаштування планування ресурсів  здійснюється в системі Облік виробництва / Планування 

виробництва  модуль Налаштування планування ресурсів.

unique_18
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На закладці Показники  розташовані показники для планування. Для кожного показника у 

правому вікні необхідно поставити необхідні відмітки біля необхідних параметрів.

Показник Попит  (на готову продукцію). Поставити відмітки у документах Замовлення на відпуск 

чи Виробничого замовлення, в залежності від того, яким чином буде розраховуватись потреба в 

ресурсах .

Показник Надходження  необхідно поставити відмітки щодо очікуваних надходжень. 

Надходження можуть проводитись з Замовлень постачальнику, Наряд-завдань, а також з 

врахуванням незавершеного виробництва в робочих центрах.
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Показник Наявність. При плануванні надходження ресурсів необхідно поставити відмітки щодо 

проведення розрахунків потреби з врахуванням наявності залишків ресурсів на складах, у 

коморах підрозділів, у робочих центрах.

Показник Чиста потреба. Поставити відмітки для врахування чи не врахування страхового запасу 

та резерву.
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Для збереження внесених змін натиснути піктограму  та підтвердити збереження кнопкою 

Так.

На закладці Параметри  визначити Дату початку розрахунку  з використанням календаря.
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Визначити плановий період: Місяць  чи День.

Визначити плановий горизонт, відповідно кількість місяців чи днів.

Обрати певний журнал (якщо передбачено налаштування журналу) або зазначити журнал 

Документи без журналу.
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Для збереження внесених змін натиснути піктограму  та підтвердити збереження кнопкою 

Так.

1.6.2.  Налаштування планування виробництва

Налаштування планування виробництва проводять у системі Облік виробництва / Планування 

виробництва  у модулі Налаштування планування виробництва.

У полі Зведений план виробництва:  необхідно поставити відмітки Виробництво на замовлення 

(плануванні відповідно до замовлень покупців відповідно до договорів) чи Виробництво на склад 

(планування відповідно до виробничої програми сформованої на основі виробничих замовлень).
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Відповідно після вибору типу виробництва обрати журнали документів, з використанням яких 

буде проводитись планування. Обрати відповідно Всі журнали  або налаштований журнал.

Дані для налаштування розташовані на трьох закладках: Параметри розрахунку, Облік залишків і 

Детальні плани.

Закладка Параметри розрахунку:

Необхідно поставити відмітки проти документів, які необхідно створити при плануванні: 

Календарний план-графік, План потреби в матеріалах, План виробництва по підрозділах.

Обрати необхідний варіант дати для планування: На початок періоду, На поточну дату, На кінець 

періоду.

За необхідності поставити відмітки: Враховувати пріоритетність замовлень на ГП (готову 

продукцію)  та Відображати ГП без специфікації.

Обрати Варіант розрахунку кількості НФ: Без розрахунку, За позицією замовлення, За 

замовленням, За планом. Використовується тільки для фіксованого типу партії специфікації на 

продукцію.
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На закладці Облік залишків  поставити необхідні відмітки, обравши: Облік залишків на складах, 

Облік залишків у коморах (за цехами), Облік залишків в робочих центрах  або обрати конкретні 

склади, поставивши відмітку на Вибрані  та зазначити необхідні склади.

При плануванні необхідно обрати варіант Підбору залишків: По точному збігу  (Атрибутів, 

Специфікація, Замовлення) чи Згідно з налаштуванням підбору КСО.
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На закладці Детальні плани  необхідно поставити відмітку обравши методику розрахунку 

Календарного плану-графіку: Прямий  чи Зворотній розрахунок.
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Поставити позначки при розрахунку Плану потреби в матеріалах: Розрахунок норм виходу з 

врахуванням нормативних витрат  чи/та Розрахунок потреби по підрозділах з врахуванням НФ.

За необхідності поставити відмітку для врахування Враховувати наряд-завдання  при Плануванні 

виробництва по підрозділах.

Провести збереження, використовуючи піктограму . Натиснути кнопку Так  для 

підтвердження змін.
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1.7. Трудові налаштування
Для планування трудових ресурсів і використання трудових показників при обліку витрат 

виробництва проводяться наступні налаштування:

Операційно-трудові нормативи у виробництві  (на  стор.  81);

Формування робочого календаря  (на  стор.  88);

Графік позмінної роботи працівників виробництва  (на  стор.  91).

1.7.1. Операційно-трудові нормативи у виробництві

Для ведення обліку виробництва та трудовитрат і заробітної плати при виготовлення продукції 

необхідно заповнити довідник Операційно-трудових нормативів.
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Заповнення довідника Операційно-трудових нормативів  здійснюється в підсистемі Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі Операційно-трудові нормативи.

Довідник Операційно-трудові нормативи  призначений для внесення інформації про операції та 

операційно-трудові нормативи, має ієрархічну структуру і дозволяє довільним чином групувати 

виробничі операції. Нормативи далі використовуються в нарядах.

Крім того, довідник Операційно-трудових нормативів, можна створити і в підсистемі Облік 

персоналу / Облік праці і заробітної плати / Параметри  в модуль Операційно-трудові нормативи.

Примітка:

Довідник заповнюється в одному з модулів
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Встановити курсор у табличну частину вікна Довідник операційно-трудових нормативів  та по 

пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити Групу поточного  чи Групу підлеглого 

рівня.

Вказати Номер  і Найменування групи  у вікні Редагування групи.

Встановити відмітку, обравши Розцінка визначається: Сумою  або Коефіцієнтом від базової суми. 

Натиснути кнопку ОК.
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Встановити курсор у правому табличному полі, обравши в лівому необхідну групу /підгрупу та по 

клавіші Insert, обрати пункт Додати операцію.

Заповнити Код операції  – довільна нумерація.

У полі Найменування  довільно зазначити назву операції.

У полі Од. вим.  по клавіші F3  обрати необхідну одиницю виміру та натиснути кнопку ОК.
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У полі Розцінка  зазначити розцінку за виконувану операцію.

У полі Норма часу, годин  зазначити кількість часу на операцію.

Для заповнення поля Професія  необхідно мати заповнені Довідник професій  (система Загальні 

довідники  модуль Довідник професій)  та Довідник тарифних сіток  (система Облік персоналу / 

Облік праці й заробітної плати / Параметри  модуль Довідник тарифних сіток).

У полі Професія  по клавіші F3  обрати необхідну професію та натиснути кнопку ОК.

У полі Розряд  зазначити розряд працівника, який повинен виконувати роботу.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.7 - Трудові налаштування  | 86

У полі Тарифна сітка  по клавіші F3  обрати відповідний період у Довіднику тарифних сіток. 

Тарифна ставка  розраховується автоматично.
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Поле Тарифна ставка  заповнюється автоматично, виходячи з обраного розряду.

У полі Опис  проводиться опис операції.
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У Довіднику операційно-трудових нормативів  можуть бути не тільки створені картки Операцій, 

але й вноситись зміни до операцій, що вже створені. Для зміни операції натиснути клавішу F4. 

Після внесення інформації натиснути кнопку ОК.

Сформовані операції, за певною групою операцій при виготовленні тієї чи іншої продукції чи 

наданні послуг, використовується при нарахуванні заробітної плати при відрядній оплаті праці, а 

також формуванні нормогодин при виготовленні продукції.

1.7.2. Формування робочого календаря

Робочий календар використовується при формуванні виробничих завдань, при формуванні 

нарядів для нарахуванні заробітної плати, тощо.

Робочий календар підприємства формується в системі Облік виробництва / Конфігурація 

виробництва  у модулі Робочий календар.

Робочий календар забезпечує формування графіка робочого часу для підрозділів і визначає 

нормативну виробничу потужність робочого центру, виражену в годинах. Якщо Робочий календар 

не сформовано, планування виробництва та формування документів неможливо.
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Для формування Робочого календаря  встановити курсор у ліву табличну частину вікна Робочий 

календар  на певний підрозділ (обрати підрозділ). Робочий календар  формується для кожного 

підрозділу.

У полі Період  по клавіші F3  обрати період

Встановити курсор у праве табличне поле та по пункту меню Реєстр / Сформувати робочий 

календар  або комбінації клавіш Ctrl + R  сформувати календар. При цьому формується робочий 

календар по всіх виробничих підрозділах.
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Сформований Робочий календар  по підприємству.

Для внесення коригування в Робочий календар  встановити курсор на обраний день і натиснути 

клавішу F4  або обрати пункт меню Реєстр / Змінити  та виконати наступні дії у вікні Редагування 

робочого календаря:

• у полі Статус  по клавіші F3  обрати Робочий  або Вихідний  день;

• у полі Стандартний час  збільшити або зменшити нормативну потужність (стандартний час в 

годинах);

• у полі Кількість змін  змінюємо кількість змін.

Натиснути кнопку  ОК.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.7 - Трудові налаштування  | 91

1.7.3. Графік позмінної роботи працівників виробництва

Для обліку позмінної роботи працівників виробництва виникає необхідність складання графіка 

позмінної роботи. Формування графіку позмінної роботи проводиться у підсистемі Облік 

персоналу / Облік праці та заробітної плати / Параметрив модулі Довідник графіків і режимів 

роботи.

Модуль Довідник графіків і режимів роботи призначений для створення графіків і режимів 

роботи, що використовуються підприємством і використовуються для визначення планового 

фонду робочого часу та формування Робочого календаря.
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Якщо графік не створений, необхідно в пункті Графіки роботи  по клавіші Ins  створити новий графік 

- Графіки погодинних змін.

Графік роботи  має закладки: Денні норми, Період графіка, Тривалість змін, Табелювання 

розрахунок, Параметри.

У полі Код  - вказати довільний номер вручну.

У полі Найменування  – зазначається назва Графік погодинних змін.

У полі Тип графіку  по клавіші F3  обрати тип Поденний.
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У полі Рік  по клавіші F3  обрати необхідний рік. Автоматично встановлюється поточний.
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Перейти на закладку Період графіку.

У полі Початок періоду  обрати дату початку відліку циклів. Для коректного визначення циклу 

взяти будь-який понеділок.

Визначити період роботи по днях. Встановити години роботи на кожен робочий день у годинах і 

зміну, фази роботи (за необхідності), а також дні відпочинку.

Визначити вплив неробочих днів (суботи, неділі, свят, передсвяткових днів) на формування 

графіку - переносяться  або ігноруються. По клавіші F3  обрати один з варіантів: ігнорується, 

заміщають, зміщують.
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На закладці Тривалість змін  визначити початок кожної із змін, саме це дасть можливість 

визначити доплату за роботу в нічні зміни і їх тривалість, початок перерви кожної зміни 

(виставляється в ручному режимі).

На закладці Табелювання і розрахунок  необхідно встановити позначки на вибраних умовах праці 

щодо Автоматизованого розрахунку доплат за роботу.
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На закладці Параметри  необхідно вибрати графік роботи (використовується для контролю 

перевищення норм робочого часу), зазначити час, що оплачується, як робота в денні, вечірні, нічні 

години та зазначити, як відноситься нічні часи зміни.
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У полі Скороченого робочого тижня  клавішею Пробіл  встановити Так  чи Ні.

У полі Підсумковий облік  клавішею Пробіл  встановити значення Так  чи Ні.
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На закладці Денні норми  сформовано графік роботи по днях, місяцях, фазах змін. Для закінчення 

налаштування натиснути кнопку ОК.
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1.8. Формування специфікації на продукцію
Перед створенням Специфікації  на продукцію необхідно перевірити заповнення довідників:

• у системі Загальні довідники / Номенклатура й ціни:

◦ Довідник номенклатури  в частині груп виробничих запасів та номенклатури готової 

продукції;

◦ Довідник одиниць виміру;

• у системі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль Операційно-трудові 

нормативи.

У кожній специфікації визначаються норми витрат матеріалів, вхідні напівфабрикати власного 

виробництва, операційно-трудові нормативи на виробництво продукції, можливі рецептурні 

заміни матеріалів, можливий брак при виготовленні готової продукції на виробництві.
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Створення специфікації здійснюється в системі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в 

модулі Специфікація на продукцію. Модуль є реєстром специфікацій.

У полі Журнал  обрати один з налаштованих журналів, наприклад Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.
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По пункту меню Реєстр / Створити  або клавіші Insert  в табличній частині вікна Специфікації на 

продукцію (роботи, послуги) Виробництво  створити новий запис.

Заповнити реквізити Специфікації на продукцію (роботи, послуги) Виробництво.

Поле Дата  заповнюється автоматично.

У полі Ном.м-р / Найменування  по клавіші F3  обрати номенклатуру. Для зручності вибору по 

пункту меню Вид / Вибір групи  або комбінації клавіш Ctrl + G  обрати необхідну групу, наприклад 

Готова продукція.
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У полі Номер специфікації  вказати вручну номер специфікації. У полі Тип партії  обрати: Фіксована 

або Потрібна. При виборі типу Фіксована  у полі Розмір  зазначити фіксовану кількість та одиницю 

виміру такої кількості. При виборі типу Потрібна  зазначити одиницю виміру.

Модуль Специфікація на продукцію  дозволяє підтримувати кілька специфікацій на один вид 

продукції. Специфікація має один з чотирьох статусів: Основна, Діюча, Архівна  та Проектна. 

Специфікації зі статусом Архівна  та Проектна  не задіяні при формуванні завдань виробництва або 

оформленні документів з випуску готової продукції. При наявності на один вид готової продукції 

кількох діючих специфікацій, при формуванні документів обирається необхідна, при цьому за 

замовчуванням пропонується специфікація зі статусом Основна.

Специфікація на продукцію  має наступні закладки: Компоненти, Маршрутизація, Заміни, Лом, 

Брак, Відходи, Характеристики, Постачання, Ідентифікатори, Вкладення:
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• Маршрутизація  (на  стор.  103);

• Компоненти  (на  стор.  105);

• Заміни  (на  стор.  110);

• Лом  (на  стор.  115);

• Брак  (на  стор.  115);

• Відходи  (на  стор.  118);

• Характеристика  (на  стор.  121);

• Постачання  (на  стор.  122);

• Ідентифікація  (на  стор.  124);

• Вкладення  (на  стор.  126).

Примітка:

Формування специфікації почати із закладки Маршрутизація.

1.8.1. Маршрутизація

Перед тим, як заповнити норми витрат матеріалів Компоненти  необхідно на закладці 

Маршрутизація заповнити  всі операції, що пов’язані з виготовленням продукції та підрозділи, 

які приймають участь у її виготовленні. Якщо не внесені операції на закладці Маршрутизація, 

виникають проблеми щодо подальшого списання Компонентів, оскільки вони за нормами 

закріплені за певними операціями. Але при створенні діючої  специфікації на основі основної  на 

цю продукцію, формування специфікації можна почати із закладки Компоненти.

Встановити курсор в табличну частину та по пункту меню Документ / Створити  або клавішею 

Insert  створити операцію та заповнити реквізити вікна Опис операції.
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Поле Номер операції  зазначається автоматично.

В полі Операція  по клавіші F3  обрати операцію із Довідника операційно-трудових нормативів.

Поля Час на підготовку  та Час на операцію  заповнюються автоматично з Довідника операційно-

трудових нормативів.

У полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати підрозділ (цех). Аналогічно обрати ділянку, якщо таке 

передбачено.

Поле Професія і розряд  заповнюється автоматично, якщо заповнено в Довіднику операційно-

трудових нормативів.
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За необхідності зазначити Коментар. Натиснути кнопку ОК. Аналогічно сформувати всі операції на 

закладці Маршрутизація.

Після заповнення закладки Маршрутизація  перейти до заповнення закладки Компоненти.

1.8.2. Компоненти

Створення компонентів проводиться на закладці Компоненти  по пункту меню Документ / 

Створити  або клавіші Insert.
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Обрати один з варіантів Матеріал  чи Напівфабрикат.

Провести заповнення реквізитів у вікні Опис компоненти.
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У полі Найменування  по клавіші F3  обрати необхідну номенклатуру.

Норма витрати  матеріалу задається двома способами: у вигляді коефіцієнта або у вигляді 

формули. У полі Норми витрати:  обрати Коефіцієнт  або Формула. Якщо обрати Коефіцієнт, то 

необхідно в першому полі вказати норму, в наступному на  продукцію та виставити кількість 

одиниць (1 або 10 або 100 тощо).
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В частинах Допустимі витрати  та Норма витрати на відходи  відмітити параметр Відсоток  та 

внести значення вручну.

У полі Операція  по клавіші F3  обрати певну операцію. Компонент підв’язують під певну операцію.
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Можна визначити додаткові параметри у вікні Додаткові параметри.

Таким чином проводиться заповнення всіх складових компонентів Специфікації.
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1.8.3. Заміни

Заповнення закладки Заміна  проводиться, якщо необхідно в процесі виробництва використати 

взаємозамінні матеріали. Встановити курсор у табличну частини та по пункту меню Документ / 

Створити  або клавішею Insert  створити запис заміни.

Обрати Одинарна заміна  або Групова заміна.

Одинарні заміни  - це заміна одного компонента на інший (матеріал або напівфабрикат). Коли для 

одинарної заміни вноситься кілька компонентів, то у них можна вказати пріоритет та вибрати 

матеріал згідно з пріоритетом.

Групові заміни  - це можливість задати заміну групі компонентів на один або більше компонентів.

При створенні заміни у Специфікації  зі статусом Основна  по пункту меню Документ / Створити 

або клавішею Insert  створити специфікацію заміни. У Довіднику замін  по пункту меню Реєстр / 

Створити  або клавішею Insert  обрати одиничну або групову заміну.

У вікні Специфікації замін  обрати Матеріал  або Напівфабрикат.
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Заповнити Номер, Найменування  та встановити курсор у лівій таблиці. По пункту меню 

Документ / Створити  або клавішею Insert  обрати матеріал або напівфабрикат компоненти, яку 

передбачено замінити.
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Встановити курсор у правій таблиці і по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert 

обрати матеріал або напівфабрикат компоненти, яка замінить основну компоненту. Зазначити 

кількість (наприклад, 1 основна компонента замінюється 2 іншими, кількість встановити 2). Якщо 

таких замінників буде декілька, встановити пріоритет замін. Наприклад, найбажаніша заміна має 

пріоритет 1, а інша заміна 2. Зазначити період дії заміни.
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У специфікації замін вказано артикул та назва матеріалів, що підлягає заміні та замінника.

Всі можливі заміни, створені на основі Специфікації  зі статусом Основна  зберігаються в 

Довіднику замін.

Для внесення заміни у специфікацію зі статусом Діюча  встановити курсор у табличному полі та 

по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  відкрити вікно Довідник замін  і обрати 

певну заміну (встановити відмітку).
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Для підтвердження вибору заміни перейти по пункту меню Реєстр / Вибрати заміну  або натиснути 

комбінацію клавіш Ctrl + Enter.

Після вибору певної заміни із Довідника замін  вони автоматично відображаються на закладці 

Специфікації.
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1.8.4. Лом

Закладка Лом  заповнюється, якщо у процесі виготовлення використовується брухт продукції, 

виготовленої раніше. Якщо для виробництва продукції частково використовується брухт 

продукції, нормативна кількість сировини за основною специфікацією зменшується відповідно до 

кількості використаного брухту, тому що зазначена кількість сировини була списана та увійшла до 

витрат раніше.

1.8.5. Брак

Перед формуванням закладки Брак  попередньо необхідно сформувати довідник  Причини браку  у 

модулі Налаштування / Довідники  системи Облік виробництва / Конфігурація виробництва.

Для створення запису щодо браку обрати пункт меню Документ / Створити  або клавішу Insert. 

Заповнити реквізити вікна Перерахунок браку:
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У полі Ном. н-р / Найменування  по клавіші F3  обрати певну продукцію або матеріал, що може бути 

забракований.

Поле Характеристика  заповнити при необхідності.

У полі Одиниця виміру  по клавіші F3  обрати необхідну одиницю виміру.

У полі Коеф. перерахунку  встановити коефіцієнт на певну кількість продукції. Необхідно обрати 

коефіцієнт відповідно до затверджених нормативів по підприємству на кількість продукції.

В полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати певний підрозділ.
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Норми % браку на заходження (тобто для кожного заходу продукції може бути встановлений 

окремий % браку).

У полі Причини бракупо клавіші F3  обрати причину.

Натиснути ОК  у вікні Перерахунок браку.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.8 - Формування специфікації на продукцію  | 118

Сформовано запис на закладці Брак.

1.8.6. Відходи

Закладка Відходи  заповнюється, якщо в процесі виробництва передбачено отримання цінних 

відходів, що можуть бути реалізовані або в подальшому використані в процесі виробництва.

Перед формуванням закладки Відходи  попередньо необхідно сформувати номенклатури цінних 

відходів, що можуть бути використані або реалізовані, у модулі Довідник номенклатури  системи 

Загальні довідники / Номенклатура й ціни.

Перейти по пункту меню Документ / Створити  або натиснути клавішу Insert  для створення запису 

щодо формування цінних відходів. Заповнити реквізити вікна Поворотні відходи:



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.8 - Формування специфікації на продукцію  | 119

У полі Ном.н-р / Найменування  по клавіші F3  обрати певну номенклатуру цінних відходів, що може 

бути отримана від виробництва.

У полі Одиниця виміру  по клавіші F3  обрати необхідну одиницю виміру.

У полі Коефіцієнт  встановити коефіцієнт на певну кількість продукції. Необхідно обрати 

коефіцієнт відповідно до затверджених нормативів по підприємству на кількість продукції.
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В полі Операція  по клавіші F3  обрати операцію, при який виникають відходи.

Можуть бути передбачено додаткові параметри в полі Додатково.

Внесено запис про отримання цінних відходів при виготовленні продукції.
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1.8.7. Характеристика

На закладці Характеристика  надаються якісні характеристики, при необхідності, для певних 

галузей економіки, наприклад, у харчовій або переробній промисловості. Характеристики можуть 

змінюватись при формуванні паспорта на продукцію.

По пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  створити та заповнити реквізити у вікні 

Введення / Модифікація характеристики:

У полі Найменування  вказати довільне найменування, що буде характеризувати об’єкти.

У полі Значення вказати певні необхідні позначення. Натиснути кнопку ОК.
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Внесено запис на закладці Характеристики.

1.8.8. Постачання

На закладці Постачання  вводиться інформація про покупців, яким буде здійснюватися 

централізоване постачання цієї продукції.

По пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  створити та заповнити реквізити вікна 

Введення / Модифікація постачань.

У полі Маршрут  вказати номер маршруту.
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У полі Контрагент  по клавіші F3  обрати покупця.

Поле Адреса  заповнюється автоматично. Натиснути кнопку ОК.

Для кожного покупця заповнити поля Контрагент, Адреса  і Маршрут.
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Інформація закладки використовуються для автоматичного формування специфікації, при 

формуванні замовлення на продукцію, в Журналі замовлень на відпуск  підсистеми Облік збуту  в 

модулі Журнал замовлень на відпуск.

1.8.9. Ідентифікація

Закладка Ідентифікація  використовується при попередільному методі обліку виробництва.

В процесі виготовлення продукції можливий рух напівфабрикату за певним маршрутом і 

можливістю переходу з цеху в цех декілька раз. Для ідентифікації виробів на різних етапах 

виробництва передбачено використовувати механізм атрибутів. У номенклатурному довіднику 

створюють атрибут картки обліку для ідентифікації незавершеної продукції.

По пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  створити та заповнити реквізити вікна 

Введення / Модифікація ідентифікаторів.

У полі Адреса  по клавіші F3  обрати підрозділ, у який передають виріб (напівфабрикат) з новим 

атрибутом.
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Вказати номер заходу у полі Номер заходу. Для оприбуткування продукції зі зміненим атрибутом 

значення поля Номер заходу одержувача  в Приймально-здавальній накладній  має збігатися зі 

значенням поля Номер заходу  на закладці Ідентифікатори.

Ввести сформований атрибут. Значення атрибута ув’язати з підрозділом і номером входу в цей 

підрозділ.

Натиснути кнопку ОК.

На вкладці Ідентифікатори  налаштовується залежність значень атрибутів продукції від місця 

зберігання (підрозділу) і номера заходу:

Номери заходів, які використовуються на даній вкладці повинні відповідати номерам заходу, 

зазначеним на вкладці Маршрутизація.
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1.8.10. Вкладення

На закладці Вкладення  є можливість прикріпити файли різного формату, наприклад для 

збереження сканкопії договору, сертифікатів, фотографій готової продукції тощо.

Перейти по пункту меню Документ / Створити  або натиснути клавішу Insert  і у вікні Додати файл 

вкладення  заповнити необхідні реквізити.

У полі Найменування  вказати довільне найменування, що пояснює вкладення.

У полі Файл вкладення  обрати файл (при необхідності сканування натиснути кнопку Сканувати).

У полі Тип вкладення  по клавіші F3, обрати певний тип вкладення (попередньо сформований).

Натиснути кнопку ОК.
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Після заповнення всіх компонентів складових Специфікації  провести збереження по піктограмі 

.

1.9. Формування розрахункової специфікації та 
технологічної карти на продукцію
Для розуміння технологічного процесу виготовлення продукції і використання в подальшому 

цих даних для обліку витрат на її виробництво в системі реалізована можливість формування 

розрахункової специфікації і технологічних карт на продукцію:

Інформація з пов'язаних питань

Розрахункова специфікація  (на  стор.  127)

Формування технологічної карти на готову продукцію  (на  стор.  134)

1.9.1. Розрахункова специфікація

У разі необхідності виготовлення готової продукції з особливими характеристиками чи 

використання певного специфічного матеріалу, як складової на основі основної продукції, 
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виникає необхідність створення розрахункової тимчасової чи разової специфікації з урахуванням 

якісних характеристик матеріалів, як складових, використовується Розрахункова специфікація на 

продукцію.

Перед створенням Розрахункової специфікації на продукцію  необхідно сформувати ряд 

довідників: Довідники номенклатури  у системі Загальні довідники / Номенклатура й ціни  в 

модулі Довідник номенклатури  (за кожною номенклатурою готової продукції з матеріалів), 

Довідник одиниць виміру, а у системі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі 

Операційно-трудові нормативи  та сформувати специфікацію на продукцію у модулі Специфікація 

на продукцію.

Документ Розрахункова специфікація  формується на основі виробничої специфікації, 

створеної в модулі Конфігурація продукції / Специфікація на продукцію. За однією виробничою 

специфікацією можливе формування будь-якої кількості розрахункових специфікацій, які 

створюються за необхідності.

Створення розрахункової специфікації здійснюється в системі Облік виробництва / Конфігурація 

виробництва  в модулі Розрахункова специфікація.

Для кожного виробу можна задати довільну кількість рецептур з урахуванням якісних 

характеристик матеріалів.

З однієї основної виробничої специфікації на продукцію можна створити декілька розрахункових 

специфікацій за необхідності.

Нова розрахункова специфікація в модулі створюється на підставі Специфікації на продукцію 

(система Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль Специфікація на продукцію), яка 

повинна мати тип Розрахункова специфікація  (встановлюється у вікні Додаткові параметри  по 

пункту меню Документ / Додатково).
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У полі Тип специфікації  вікна Додаткові параметри  повинна бути зазначена Розрахункова 

специфікація  (у звіт і норми використання матеріалів будуть використовуватися виходячи із норм 

зазначених у розрахунковій, а не в основній специфікації).
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Повернутися до модулю Розрахункова специфікація. Встановити курсор у табличну частину 

вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити нову розрахункову 

специфікацію. Заповнити реквізити у вікні Документ розрахункової специфікації.

У полі Розрахункова специфікація №  - зазначити номер вручну або встановлюється автоматично 

при налаштованій автонумерації.

У полі від  автоматично зазначається поточна дата (розрахункова специфікація формується на 

певний день). За необхідності зазначити необхідну дату.

У полі Підрозділ  клавішею F3  обрати підрозділ.
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У полі Продукція  клавішею F3  обрати продукцію у вікні Вибір готової продукції.

У автоматичному режимі підтягуються всі складові компоненти, що використані на виготовлення 

продукції. Встановити норму витрат по певному продукту у вікні Документ розрахункова 

специфікація, виходячи з його характеристик, а по інших по пункту меню Документ / Розрахунок 

норм.
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Проводиться автоматично розрахунок норм використання на основі основної Специфікації на 

продукцію.
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Документ розрахункова специфікація  внесено до реєстру.
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1.9.2.  Формування технологічної карти на готову продукцію

Технологічна карта формується в модулі Технологічна карта системи Облік виробництва / 

Конфігурація виробництва.

У Технологічній карті  відображається послідовність виробничих операцій на певний вид 

продукції, які виконуються при її виготовленні та вказано перелік матеріалів необхідних при 

виконанні операцій з її виготовлення.

Перед формуванням Технологічної карти  необхідно створити специфікації на продукцію (див. 

Формування специфікації на продукцію  (на  стор.  99)).
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У Технологічній карті  на продукцію чи напівфабрикат, що є складовим продукції чи для 

напівфабрикату власного виготовлення, відображається послідовність виробничих операцій і 

перелік необхідних матеріалів для виготовлення.

Встановити курсор в табличну частину реєстру технологічних карт та по пункту меню Реєстр / 

Створити  або клавішеюInsertстворити нову Технологічну карту.

У полі Дата документу автоматично встановлюється поточна дата, але її можливо змінити, 

використовуючи календар.
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У полі Продукція  по клавіші F3  та вибрати готову продукцію та відповідну специфікацію.

Ввести кількість  продукції. Одиниця виміру  встановлюється автоматично.
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Технологічна карта  складається з двох таблиць.

У верхній таблиці  Технологічної карти, в автоматичному режимі, заповнюються поля 

Найменування, Артикул, Специфікація, Кількість, ОВ.

Нижня таблиця має закладки: Операції, Матеріали та Діаграма Гранта, інформація в яких 

формуються на основі специфікації на продукцію.

Інформація закладки Операція  формується в автоматичному режимі із Специфікації на 

продукцію. На закладці Операції  відображається послідовність операцій з виготовлення 

вибраного виробу або напівфабрикату із зазначенням: Номеру, Коду операції  та Найменування 

операції, Маршруту, Кодів підрозділів, Найменування підрозділу  і Коду ділянки, де виконується 

операція, Часу  на виконання операції, а також Тарифу  і загальної Суми по операції  і Ознаки 

операції.
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Інформація закладки Матеріали  формується в автоматичному режимі із Специфікації на 

продукцію. На закладці Матеріали  наводиться перелік матеріалів, необхідних для виготовлення 

продукції, із врахуванням Одиниці виміру  та Кількості  продукції. Розрахунок матеріалів 

проводиться автоматично на вказану кількість готової продукції у верхній таблиці.
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Для збереження документу натиснути на піктограму  або клавішу F2. Технологічну карту 

сформовано. Послідовно створити всі необхідні технологічні карти.
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1.10. Особливості обліку у їдальні
Надання послуг громадського харчування на підприємстві/в установі передбачає проведення 

витрат на виробництво блюд (продукції їдальні), що має свої особливості в плануванні таких 

витрат і, в подальшому, їх обліку:

• Формування довідника номенклатури для обліку блюда їдальні з націнкою  (на  стор.  140)

• Формування номенклатурних номерів на продукти харчування та страви кухні  (на  стор. 
155)

• Специфікація на продукцію для формування калькуляції на блюда кухні  (на  стор.  178)

1.10.1. Формування довідника номенклатури для обліку блюда їдальні 
з націнкою

Перед створенням первинних документів з обліку продукції їдальні необхідно сформувати 

ряд довідників, одним із яких є: Довідники номенклатури  у системі Загальні довідники / 

Номенклатура й ціни  в модулі Довідник номенклатури.

В залежності від відображення довідника ( з відображенням груп чи ні) у Довіднику номенклатури 

встановити курсор у реєстр (або у ліву частину вікна) та по пункту меню Реєстр / Створити  або 

клавішею Insert  створити групу поточного рівня або групу підлеглого рівня чи номенклатуру. 

Бажано спочатку створити необхідну групу або підгрупу для обліку блюд кухні.
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Створимо групу для обліку.

Поле Код  заповнити вручну довільним кодом.

Увага:

Поля жовтого кольору обов’язкові для заповнення.

Зазначити Найменування.
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У полі Категорія  по клавіші F3  обрати пункт Товари.
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У полі Одиниця обліку  по клавіші F3  відкрити вікно Налаштування одиниці виміру  та у полі 

Од.виміру  по клавіші F3  обрати необхідну одиницю виміру.
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За необхідності вказати Масу нетто  і Масу брутто  та натиснути кнопку ОК.
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Встановити додаткові одиниці виміру необхідно по кнопці Додаткові. По клавіші F3  обрати 

додаткову одиницю виміру. Наприклад, до порції- вага.
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Сформовано додаткову одиницю виміру.
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У полі Торговельні надбавки  картки групи вручну зазначити Мінімальні  і Максимальні  розміри 

надбавки.
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У полі Податки  по клавіші F3  обрати податок.
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Зазначити ставку податку та натиснути кнопку ОК.

Закладка Загальні  групи заповнена.
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На закладці Додаткові  у полі Точність облікових цін  по клавіші F3  обрати округлення.
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Зберегти інформацію по піктограмі . Група поточного чи підлеглого рівня створена.
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Для створення номенклатури в групі чи підгрупі встановити курсор у лівій частині вікна на певну 

групу чи підгрупу. Перевести курсор у праву частину вікна та по пункту меню Реєстр / Створити 

або клавішею Insert  обирати пункт Матеріальні запаси.

Заповнити реквізити Картки номенклатури.

• у полі Артикул  зазначити код;

• у полі Найменування  зазначити назву страви;
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• Група  заповнюється в автоматичному режимі;

• Категорія  заповнюється в автоматичному режимі;

• Одиниця виміру заповнюється автоматично.

На закладці Інше  у групі Торговельні надбавки  зазначені групові надбавки, які можна змінити на 

надбавку на відповідне блюдо. Натиснути на піктограму  для збереження.
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Номенклатура внесена в Довідник номенклатур.
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1.10.2. Формування номенклатурних номерів на продукти харчування 
та страви кухні

Перед веденням обліку продуктів харчування необхідно провести ряд налаштувань.

У системі Загальні довідники / Номенклатура й ціни  в модулі Довідник атрибутів номенклатури 

необхідно передбачити необхідні атрибути

Встановити курсор у табличному полі та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert 

обрати Атрибут.

У вікні Атрибут  заповнити Найменування – Ціна реалізації, поставити відмітку Вводиться  та 

натиснути кнопку ОК.
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Довідник атрибутів  поповнився атрибутом Ціна реалізації.
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В модулі Довідник одиниць виміру  для обліку готової продукції в підприємствах харчування 

створити одиницю виміру - порція.

У вікні Довідник одиниць виміру  обрати групу Штучні одиниці. При відсутності необхідної одиниці 

в групі одиниць по пункту меню Реєстр / Створити / Одиницю виміру  створити одиницю виміру- 

порція.

Заповнити реквізити у полі Шифр  - коротке позначення, Найменування  – назва показника, у полі 

Точність  - ввести необхідне заокруглення. Натиснути кнопку ОК.
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Для обліку продуктів харчування та готової продукції необхідні будуть додаткові Одиниці маси  та 

Об’єму.
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Перейти до заповнення Довідника номенклатури  системи Загальні довідники.

Для підприємств громадського харчування доцільно створити окремо групи чи підгрупи для 

обліку продуктів харчування та окремо групу та підгрупи для обліку готової продукції (страв) та 

напівфабрикатів. Встановити курсор у ліву частину вікна Довідника номенклатури  та по пункту 

меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити групу поточного рівня  чи групу підлеглого 

рівня.
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Увага:

Поля жовтого кольору обов’язкові для заповнення.

На закладці Загальні  групи обов’язково заповнити Код  та Найменування.  У полі Категорія  по 

клавіші F3  для групи/підгрупи продуктів харчування обрати – Виробничі запаси, а для готової 

продукції (страви кухні) обрати – Готова продукція. У поле Одиниця обліку  по клавіші F3  з 

Довідника одиниць обліку  обрати необхідну одиницю обліку. При обліку готової продукції обрати 

по кнопці Додаткові  внести додаткові одиниці виміру. Наприклад, 1 порція -250 грам.
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На закладці Додаткові  уточнити заокруглення цін.
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У таблиці Атрибутів номенклатури  по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert 

створити запис про атрибут. У полі Найменування  по клавіші F3  вибрати необхідний атрибут ( в 

нашому випадку Ціна) та натиснути кнопку ОК.
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Далі створювати номенклатуру у відповідній групі чи підгрупі Продуктів харчування.  Курсор 

встановити в правій частині вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert 

створити картку номенклатури типу Матеріальні запаси.
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Заповнити реквізити у Картці номенклатури  продуктів харчування на закладці Опис: Артикул 

(якщо налаштовано, то заповнення проводиться автоматично, з можливістю змін), Найменування, 

поле Група  заповнюється автоматично. Поле Категорія  заповнюється автоматично.
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У полі Одиниця обліку  по клавіші F3  з Довідника одиниць обліку  обрати необхідну, наприклад, кг.
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Зазначити точність по клавіші F3. При виникненні необхідності застосування, відповідно до норм, 

коефіцієнт знижки (до маси брутто).
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Аналогічно проводиться створення номенклатурних карток на готову продукцію у відповідній 

групі/підгрупі. У правій стороні вікна по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  - 

створити картку з типом Матеріальні запаси.

Провести заповнення реквізитів Картки номенклатури: поле Артикул  заповнюється довільно 

чи в автоматичному режимі, якщо налаштовано, заповнити поле Найменування  (назва страви 

відповідно до довідника рецептур).

Увага:

У полі Категорія  по клавіші F3  змінити тип Виробничі запаси  на Готова продукція.
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У полі Одиниці обліку  по клавіші F3  обрати з Довідника одиниць виміру  одиницю виміру -  порція 

та натиснути кнопку ОК.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.10 - Особливості обліку у їдальні  | 169

У полі Точність  зазначити точність До цілих.
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Встановити вагові характеристики: Масу нетто, Масу брутто, коефіцієнт знижки  (за необхідності) 

та натиснути кнопку ОК.

Для готової продукції повинні бути встановлені додаткові одиниці обліку (вага страви у грамах на 

основні компоненти страви – м’ясо, риба, гарнір). По кнопці Додаткові  обрати додаткові одиниці 

по клавіші F3  з Довідника одиниць обліку.
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Перейти на закладку Параметри  в таблицю Якісні характеристики.
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По клавіші Insert  у вікні Налаштування якісної характеристики  заповнити наступні реквізити: Код 

– ГРП, Найменування  – Пункт  меню, Тип  –вибрати Рядок  та натиснути кнопку ОК.
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Натиснути на піктограму  для збереження картки.
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Внести всі страви до довідника номенклатури.



Виробництво  | 1 - Налаштування  | 1.10 - Особливості обліку у їдальні  | 175

Далі необхідно провести налаштування в підсистемі Логістика / Облік запасів  в модулі 

Налаштування.

В модулі Налаштування  на закладці Довідники / Місця зберігання  створити місце зберігання – 

Їдальня. Заповнити реквізити вікна Властивості місця зберігання запасів, Код, Найменування 

(Їдальня…….), Тип  - Склад  (для продуктів харчування) і Матеріально-відповідальну особу, вказати 

Підрозділ.
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На закладці Об’єкти обліку  створити об’єкт Продукти харчування  з Типом  – Сировина і матеріали. 

Для об’єкту провести прив’язку код складу  (їдальня).
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На закладці Об’єкти обліку  створити об’єкт Готова продукція їдальні  з Типом  – Готова продукція. 

Для об’єкту провести прив’язку код складу  (їдальня). Зазначається склад (їдальня) у якій буде 

вестись облік готової продукції  (страв кухні))
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Після внесення налаштувань в системах Загальні довідники  та Логістика, проводиться 

налаштування та ведеться облік виробництва готової продукції (страв кухні) в системі Облік 

виробництва.

1.10.3. Специфікація на продукцію для формування калькуляції на 
блюда кухні

Перед створенням Специфікації на продукцію  необхідно сформувати ряд довідників: Довідники 

номенклатури  у системі Загальні довідники / Номенклатура й ціни  в модулі Довідник 

номенклатури  (за кожною номенклатурою сировинного набору з продуктів харчування та блюд 

кухні), Довідник одиниць виміру, у системі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в 

модулі Операційно-трудові нормативи.

Створення специфікації здійснюється в системі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в 

модуль Специфікація на продукцію. Модуль є реєстром специфікацій.
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На полі Журнал  обрати певний налаштований журнал або Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

У пункті меню Вид / Поточне представлення даних  обрати : Виробнича  чи Рецептурна.

Для зручності представлення специфікацій обрати пункт меню Вид / Відображення груп.
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У реєстрі Специфікацій на продукцію  встановити курсор спочатку на групу, наприклад Товари 

в їдальні, далі в табличну частину вікна (праворуч) та по пункту меню Реєстр / Створити  або 

клавішею Insert  створити Специфікація на продукцію.

У полі Номер / Найменування  по клавіші F3  провести вибір номенклатури.
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• У полі Номер специфікації  вручну зазначити номер специфікації.

У полі Тип партії  обрати між Фіксована  чи Потрібна.
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• При виборі Фіксована  – відкривається поле – Розмір. У якому виставити фіксовану 

кількість.

• Специфікація на продукцію має наступні закладки: Компоненти, Маршрутизація, Заміни, 

Лом, Брак, Відходи, Характеристики, Постачання, Ідентифікатори, Вкладення. Заповнення 

починати із закладки Маршрутизація.

Перед тим, як заповнити норми витрат матеріалів необхідно на закладці Маршрутизація 

заповнити  всі операції пов’язані з виготовленням блюд кухні та підрозділи, які задіяні у її 

виготовленні. Попередньо необхідно сформувати операції у системі Облік виробництва / 

Конфігурація виробництва  в модулі Операційно-трудові нормативи.

Якщо не заповнена закладка Маршрутизація  з операціями, обрати Компонент  неможливо.

На закладці Маршрутизація встановити курсор в табличну частину та по пункту меню Документ / 

Створити  або клавішеюInsert обрати код операції.
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• Здійснити заповнення реквізитів вікна Опис операції .

◦ Номер операції  заноситься автоматично;

◦ У полі Операція  по клавіші F3  відображається назва обраної операції;

◦ Час на підготовку  та Час на операцію  заповнюється в автоматичному режимі, якщо 

заповнено інформацію в Довіднику операційно-трудових нормативів.

У полях  Підрозділ і Ділянка  по клавіші F3  обирати підрозділ та аналогічно ділянку, якщо 

передбачена наявність ділянок. Натиснути кнопку ОК.
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Після заповнення закладки Маршрутизація  перейти до заповнення закладки Компоненти. 

Встановити курсор в табличну частину та по пункту меню Документ / Створити  або клавішею 

Insert  обрати із запропонованого  Матеріал  чи Напівфабрикат.
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Проводимо заповнення реквізитів вікна Опис компонента.
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У полі Найменування  клавішею F3  обрати необхідну номенклатуру.
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Заповнити Норму витрат  на продукцію та кількість одиниць (1 чи 10 чи 100 чи інша).
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• Відсоток браку, Норму на відходи. Норма витрати  матеріалу задається двома способами: 

у вигляді коефіцієнта або у вигляді формули. Встановити відмітку та внести корективи 

вручну;

• У полі Операція  клавішею F3  обрати операцію, якщо операція підв’язана під компонент 

вона автоматично заповнюється.

Таким чином проводиться заповнення всіх складових компонентів Специфікації. Можна 

визначити додаткові параметри та натиснути кнопку ОК.
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Специфікація включена до реєстру. Модуль Специфікація на продукцію  дозволяє підтримувати 

кілька специфікацій на один вид продукції. Специфікація має один з чотирьох статусів: Основна, 

Діюча, Архівна  та Проектна.
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2. Робота в системі

2.1. Плани та завдання виробництва

Інформація з пов'язаних питань

Плани  (на  стор.  192)

Завдання  (на  стор.  220)

2.1.1. Плани

2.1.1.1. Щоденне формування плану-завдання виробництву

Для щоденного планування виробництва по підрозділам та змінах з урахуванням існуючих 

замовлень і можливостей потужності в системі використовується модуль План-завдання 

виробництву  в системі Облік виробництва / Додаткові модулі.

Вікно План-завдання виробництву  є реєстром щоденних планів-завдань виробництву.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.1 - Плани та завдання виробництва  | 193

Встановити курсор у табличну частину вікна План-завдання виробництву  та по пункту меню 

Реєстр / Створити  або клавішеюInsert  створити документ.

Примітка:

Поля жовтого кольору обов’язкові для заповнення.

• Поле Номер документу встановлюється автоматично, якщо налаштована автонумерація;

• Поле Дата  документу заповнюється автоматично поточною, але її можливо змінити вручну, 

використовуючи календар.
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У полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати підрозділ (цех).



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.1 - Плани та завдання виробництва  | 195

У полі Зміна  вручну зазначити зміну.

У полі Діє з  використовуючи календар зазначити початок дії плану –завдання.

У полі Робочий цикл (днів)  зазначити на яку кількість днів діє план-завдання.

У полі Заявки  по клавіші F3  обрати розподіл задання в автоматичному чи ручному режимі.

У полях Заявки з…. до….  вказується, з якої по яку годину враховуються замовлення (поля не 

обов’язкові до заповнення).

У полі Експедиція  по клавіші F3  обрати певний склад чи експедицію.
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Встановити курсор у табличну частину вікна  План-завдання виробництву  та по пункту меню 

Документ / Створити  або клавішею Insert  створити запис. У полі Артикул  вікна Введення/

модифікація позицій  по клавішіF3  обрати необхідну позицію номенклатури.
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У полях Макс.кіл-ть  та Планова кіл-ть  вікна Введення/модифікація позицій  зазначити необхідну 

кількість продукції, решта реквізитів заповнюється автоматично  та натиснути кнопку ОК.
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Зазначити всі планові номенклатурні позиції, які необхідно виконати за зміну чи на декілька днів 

певному цеху для певної зміни. Натиснути піктограму  для збереження.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.1 - Плани та завдання виробництва  | 199

План-завдання виробництву включено в реєстр.

2.1.1.2. Формування зведеного плану виробництва

Формування Зведеного плану виробництва  проводиться у системі Облік виробництва / 

Планування виробництва  в модулі Зведений план виробництва.
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У полі Період  обрати поточний період.

Примітка:

Раніше поточного періоду розрахунок провести неможливо

По пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею  Insert  створити новий план.
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• У полі Номер  зазначити номер плану;

• У полі Назва зазначити найменування плану.

Дата  зазначається в автоматичному режимі і змінити неможливо
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Встановити курсор на позицію Зведеного плану  та по пункту меню Реєстр / Перерахувати 

зведений план  або комбінація клавіш Ctrl + R  провести перерахунок.

• По пункту меню Реєстр / Перерахувати вторинний план  обрати:

◦ План по підрозділах  або комбінація клавіш Ctrl + 3;

◦ Календарний план-графік  або комбінація клавіш Ctrl + 1;

◦ План потреби в матеріалах  або комбінація клавіш Ctrl + 2.

Встановити курсор на конкретному зведеному плані, далі встановити курсор на позицію План 

виробництва по підрозділам  та натиснути клавішу Enter  відкривши план виробництва по 

підрозділам.
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Встановити курсор на позицію План-графік виробництва та натиснути клавішу Enter  відкривши 

план-графік виробництва. На закладці План (загальний)  розраховується в автоматичному режимі 

перелік продукції в розрізі артикулів.
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На закладці План випуску  зазначена кількість у асортименті продукції, яку необхідно виготовити 

конкретному замовнику.
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На закладці План запуску  зазначається інформація по виконанню замовлення конкретного 

замовника, дата початку і закінчення та темп виготовлення продукції.

На закладці План-графік  виробництва обрати по клавіші F3 підрозділ.
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На закладці Завантаження потужностей  в автоматичному режимі розраховується завантаження 

потужностей в процесі фактичного виготовлення продукції та можливості її виготовлення за 

певний термін на умовах завантаження потужностей.
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2.1.1.3. Формування щоденного плану виробництва продукції та 
контроль за його виконанням і забезпеченням матеріалами

Планування щоденного виробництва готової продукції, відповідно до замовлень на основі 

укладених договорів, організація обліку та здійснення контролю за ходом виробництва, 

використанням матеріалів, відвантаженням продукції здійснюють у системі Облік виробництва / 

Планування виробництва модулі Зведений план виробництва.
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Перед плануванням необхідно провести налаштування у модулі Налаштування планування 

ресурсів  системи Облік виробництва / Планування виробництва.

На закладці Параметри  вікна Налаштування вікна планування  необхідно обрати Плановий 

період: Місяць  чи День. Якщо обрати Місяць  планування здійснюється на місяць з дати початку 

розрахунку. Якщо обрати День, то щоденно є можливість планувати виробництво, відвантаження 

готової продукції на підставі замовлень.

Поле Дата початку розрахунку  встановлюється автоматично і змінити її неможливо. Всі 

розрахунки проводяться починаючи з цієї дати, яка щоденно змінюється (попереднє формування 

та створення планів неможливе).
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Встановити курсор у табличну частину вікна Планування виробництва та по пункту меню Реєстр / 

Створити  або клавішеюInsert  створити запис.
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У вікні Планування виробництваДата встановлюється автоматично

Примітка:

Дату змінити неможливо. Крім того, планувати попередніми датами неможливо.

У полі Номер  вікна Планування виробництва вказати довільний номер замовлення. У полі Назва 

– довільну назву та натиснути кнопку ОК.
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Запис замовлення автоматично вноситься в реєстр Планування виробництва. Встановити курсор 

на замовлення та натиснути клавішу Enter.
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Вікно  Планування виробництва  має закладки: Найменування / Дата відвантаження, Дата 

відвантаження / Найменування, Завдання / Продукція, Продукція / Замовлення.

Для формування Замовлення на відпуск  та Виробничого замовлення  встановити курсор у 

таблицю та по пункту меню Документ / Створити замовлення  або клавішею Insert  (див. окрему 

нотатку).
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На закладці Найменування / Дата відвантаження  автоматично розраховується в асортименті 

кількість продукції, яку необхідно виготовити та відвантажити за кожним із замовлень.

На закладці Дата відвантаження / Найменування  в автоматичному режимі розраховується 

відвантаження продукції за датами в асортименті.
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На закладці Замовлення / Продукція  автоматично розрахована продукція, що підлягає 

виготовленню та відвантаженню в розрізі асортименту.

На закладці Продукція / Замовлення  автоматично розраховано кількість продукції, яку необхідно 

виготовити в розрізі асортименту за кожним замовленням.
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Для перерахунку Зведеного плану  встановити курсор на певне замовлення та по пункту меню 

Реєстр / Перерахувати зведений план  або комбінація клавіш Ctrl + R  провести перерахунок.

Для розрахунку вторинних планів обрати пункт меню Реєстр / Перерахувати вторинний план.
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На основі зведеного плану сформовано План-графік виробництва, План виробництва по 

підрозділах, План потреби в матеріалах.

На основі зведеного плану автоматично сформовано План-графік, у якому розраховано План 

випуску продукції, трудомісткість, темп завантаження.
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План виробництва по підрозділах формується в автоматичному режимі відповідно до Зведеного 

плану. Він дає можливість контролю за планом та виконанням продукції за кожним підрозділом з 

урахуванням щоденних змін.
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У Плані потреби матеріалів  на основі Зведеного плану виробництва  в автоматичному режимі 

розраховується загальна потреба в матеріалах.

Автоматично розрахована Потреба по підрозділах  матеріалів, відповідно до плану виробництва, 

на закладці Дефіцит матеріалів  відображається по яких матеріалах є дефіцит і в якій кількості.
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На закладці Потреба по замовленнях  відображається потреба в матеріалах на виготовлення 

продукції за кожним замовленням.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.1 - Плани та завдання виробництва  | 220

2.1.2. Завдання

2.1.2.1. Завдання виробництву

Модуль Завдання виробництва  призначений для планування виробництва та ведення обліку 

виробленої продукції в розрізі підрозділів, ділянок, змін.

Завдання виробництву визначає асортимент, обсяги виробництва для кожного робочого центру 

на обліковий період (день, декаду, місяць).

Модуль Завдання виробництва є реєстром завдань на випуск продукції за кожним підрозділом. 

Завдання виробництва  формуються на підставі Плану виробництва по підрозділах  автоматично.

Завдання виробництву, якщо не використовується група модулів Планування виробництвом 

системи Облік виробництва, можна сформувати в системі Облік виробництва / Керування цехом  в 

модулі Завдання виробництву.
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У полі Журнал  обрати налаштований журнал (за наявності) або Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

По пункту меню Реєстр / Створити  або клавішаInsert створити нове Завдання виробництву.

У полі Номер / Дата  вікна Завдання виробництву  вказати номер, якщо не налаштована 

автонумерація. Дата встановлюється автоматично поточною, але можливо внести зміни 

використовуючи календар.

Примітка:

Всі реквізити в полях бірюзового кольору підлягають обов’язковому заповненню
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У полі Підстава  по клавіші F3  обрати підставу Виробниче замовлення  чи Без підстави.

У полі Підрозділ  по клавіші F3  вибрати Підрозділ.
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Встановити курсор у полі  Період та по клавіші F3  обрати період у вікні Вибір періоду (період 

визначається налаштуванням Звіту виробництва  для обраного робочого центру).
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Встановити курсор у табличну частину вікна та по пункту меню Документ / Створити  або 

клавішею Insert  провести вибір номенклатури у полі Артикул  по клавіші F3.
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Обрати номенклатурну позицію з реєстру  Вибір номенклатурних позицій  та натиснути клавішу 

Enter.
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Якщо по цій позиції є оформлене виробниче замовлення, то в полі Замовлення  по клавіші F3, 

обрати замовлення.
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У полі Одержувач  вікна Введення / Модифікація позиції  по клавіші F3  обрати, куди буде 

відпущена продукція.
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У полі Кількість  вказати: кількість готової продукції та натиснути кнопку ОК.
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Для кожної наступної номенклатурної позиції повторити операції з вибору номенклатури. 

Провести збереження даних по піктограмі Дискета.
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Завдання внесено в реєстр.

2.1.2.2. План-завдання виробництву

Модуль План-завдання  виробництву призначений для планування завдань по підрозділам 

виробництва, ділянкам, змінам. План-завдання виробництву  визначає асортимент, обсяги 
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виробництва для кожного робочого центру на обліковий період (день, з.. по..). Модуль План-

завдання виробництва  є реєстром завдань на плановий випуск продукції за кожним підрозділом. 

План-завдання виробництву  формується в системі Облік виробництва / Додаткові модулі  в 

модулі План-завдання виробництву.

По пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert створити нове План-завдання 

виробництву.  У вікні План-завдання виробництву  провести заповнення реквізитів.

Примітка:

Всі реквізити, у полях жовтого кольору, підлягають обов’язковому заповненню
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У полі Номер заповнити довільним номером або заповнюється автоматично при налаштованій 

автонумерації. Дата від  документу встановлюється автоматично поточною, але її можливо 

змінити вручну.

У полі Підрозділ  по клавіші F3 вибрати Підрозділ.

У полі Зміна  вручну зазначити зміну. Якщо зміну не виставлено, то стосується всіх змін. 

Попередньо необхідно налаштувати Робочий календар  у системі Облік виробництва / 

Конфігурація виробництва  модуль Робочий календар).

У полі Діє  в автоматичному режимі виставляє поточну дату, за необхідності її можливо змінити, 

використовуючи календар.
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У полі Розподіл  по клавіші F3  вибрати принцип розподілу: автоматичне або ручне.

У полі Заявки з до  може зазначатися час, за який будуть враховані щоденні завдання 

виробництва по отриманим заявкам на виготовлення продукції. Поле можна залишати порожнім.

У полі Експедиція  по клавіші F3 обрати підрозділ (місце зберігання Експедиція).
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Встановити курсор у табличну частину вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею 

Insert  обрати по клавіші F3 у полі  Артикул необхідну номенклатуру.
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У вікні Введення / Модифікація позиції  встановити необхідну кількість та натиснути кнопку ОК.

Заповнити всі позиції найменування продукції і натиснути на піктограму Дискета  для збереження 

даних.
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Створено План-завдання виробництву.

2.1.2.3. Формування завдання виробництву на основі Плану 
виробництва по підрозділам

Модуль Завдання виробництва  призначений для планування виробництва та ведення обліку 

виготовлення продукції в розрізі підрозділів, ділянок, змін.

У автоматичному режимі Завдання виробництву  формуються за кожним підрозділом на 

підставі Плану виробництва по підрозділах  у модулі Зведений план виробництва  системи Облік 

виробництва / Планування виробництвом  та визначає асортимент, обсяги виробництва для 

кожного робочого центру на обліковий період (день, декаду, місяць).

Модуль Завдання виробництва є  реєстром завдань на випуск продукції.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.1 - Плани та завдання виробництва  | 238

Для формування вторинних планів у вікні Планування виробництва  модуля Зведений план 

виробництва, встановити курсор на певний зведений план на певний період та по пункту меню 

Реєстр / Перерахувати вторинний план  та обирати: План по підрозділах  або комбінація клавіш Ctrl 

+ 3  (див. нотатку Планування виробництва).

Змінити статус відповідного Зведеного плану виробництва  по меню Реєстр / Змінити статус  чи 

комбінація клавіш Alt + S  на Основний  (із синього змінюється на чорний).

Примітка:

Обов’язково змінити статус!  У іншому випадку сформувати завдання виробництву 

неможливо
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Встановити курсор на План виробництва по підрозділах  та натиснути клавішу Enter. Вся 

інформація формується в автоматичному режимі.

У вікні План виробництва по підрозділах  по пункту меню Реєстр / Сформувати виробниче 

замовлення  провести формування.

Підтвердити запит: Сформувати виробниче завдання? Натиснути кнопку ОК.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.1 - Плани та завдання виробництва  | 240

Перейти в модуль Завдання виробництву  системи Облік виробництва / Керування цехом. 

Завдання сформовано.

Для перегляду встановити курсор на певне завдання та натиснути клавішу Enter.
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2.2. Звіт виробництва та похідні документи від нього
Звіт з виробництва є елементом управлінського обліку, який і містить різноманітні відомості 

про виробництво. Крім того, такий звіт може бути підставою для створення ряду первинних 

документів. Безпосередньо формування звіту і похідних документів від нього розглядається за 

посиланнями нижче.

Інформація з пов'язаних питань

Звіт виробництва  (на  стор.  241)

Формування документів на основі звіту виробництва  (на  стор.  252)

2.2.1. Звіт виробництва

Звіт виробництваформується в модулі Звіт виробництва  підсистеми Облік виробництва / 

Керування цехом.
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Перед формуванням Звіту виробництва  необхідно провести налаштування в модулі 

Налаштування  закладка Довідники / Робочі центри  підсистеми Облік виробництва / Конфігурація 

виробництва  та на закладці Звіт виробництва  вікна Властивості робочого центру. Робочі центри 

(на  стор.  40).

Для формування виробничого звіту перейти в модуль Звіт виробництва  підсистеми Облік 

виробництва / Керування цехом.

Модуль Звіт виробництва  є Реєстром звітів виробництва, табличне поле якого складається з 

двох частин у лівій – підрозділи, а в правій – звіти виробництва по кожному із підрозділів.

По пункту меню Сервіс / Налаштування  вікна Реєстр звітів виробництва  провести необхідні 

налаштування.
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Встановити необхідні позначки у вікні Налаштування користувача,  які необхідно враховувати при 

формуванні показників чи дій зі звітом виробництва та натиснути кнопку ОК.

Для формування Звіту виробництва  обрати підрозділ у лівому табличному полі.

У правому табличному полі по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити Звіт 

виробництва.
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Поле Підрозділ  вікна  Звіт виробництва  формується відразу в автоматичному режимі (змінити не 

можливо).

Номер зазначається автоматично (якщо налаштовано автонумерацію). Дата  встановлюється за 

допомогою календаря (автоматично встановлюється поточна).

У полі Період  по клавіші F3  обрати період.
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Якщо звіт буде формуватися вручну за видами продукції, то встановити курсор у полі Звіт 

виробництва  та по пункту меню Документ / Створити  або клавішаInsert, обрати Стандарт  чи Брак 

і провести вручну внесення видів продукції.

Для автоматичного формування звіту та проведення розрахунку встановити курсор у табличному 

полі та по пункту меню Документ / Провести розрахунок  або комбінацією клавіш  Alt + R / За 

даними виробничих документів.
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У табличній частині формується в автоматичному режимі (на дату формування звіту) асортимент 

продукції на закладці Випуск. У Звіті виробництва  передбачено стільки закладок, скільки обрано 

при налаштування звіту.
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На закладці Залишки  автоматично відображаються залишки не використаних запасів.
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На закладці Списання відображається рух запасів в асортименті по підрозділу, які будуть списані 

відповідно до норм використання матеріалів на асортимент випуску готової продукції. При 

необхідності можна внести корегування на певні матеріали.
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На закладці Наряди  можна вручну формувати наряди за кожною із бригад. По пункту меню 

Документ / Створити  або клавішею Insert  створити наряд.
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Заповнити поля: Вид оплати  по клавіші F3  обрати необхідний вид наряду у вікні Вибір виду 

оплати, вказати Найменування, у полі Об’єкт витрат  по клавіші F3  обрати вид продукції.
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Натиснути кнопку ОК. Сформувати аналогічно вручну всі наряди на кожну із бригад.
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2.2.2. Формування документів на основі звіту виробництва

На підставі Звіту виробництва  в автоматичному режимі можливо сформувати ряд документів:

• Приймально-здавальну накладну;

• Акт на виробничий брак;

• Накладну на повернення відходів;

• Вимогу на видачу матеріалів.

Примітка:

Документи формуються до закриття звіту.

Створення документу проводиться по пункту меню Документ / Сформувати  з вибором виду 

документу.

По пункту меню Реєстр / Закрити звіт  або комбінація клавіш Alt + D  провести закриття звіту.
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Якщо в налаштуванні обрано Працювати з контролем залишків  і недостатньо матеріалів, закрити 

звіт не можливо. Система повідомить про нестачу матеріалів, які необхідно отримати зі складу 

на виробництво по накладні-вимозі. По результатах закриття звіту, система видає протокол. 

Натиснути кнопку ОК.

Звіт виробництва внесено до реєстру та закрито.
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На основі закритого Звіту виробництва  в автоматичному режимі можна сформувати наряди: по 

пункту меню Документ / Сформувати / Виробничий наряд.

У полі Вид оплати  по клавіші F3  обрати необхідний вид наряду, встановити відмітку Всі ділянки 

або Вибрані ділянки  Натиснути кнопку ОК.
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На закладці Наряди  з’явиться запис наряду, сформованого на підставі звіту. Статус наряду – 

Відкритий.
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Відкрити наряд клавішею Enter. Роботи по Звіту виробництва  сформовано в документі. Для 

подальшої обробки документу перейти в підсистему Облік персоналу / Облік праці й заробітної 

плати / Документи  в модуль Документи  (сформувати весь наряд, внести працівників. Див нотатку 

Створення бригадних нарядів на оплату праці при формуванні Звіту виробництва  (на  стор.  388)).
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Після закриття наряду (в модулі Документи  підсистеми Облік персоналу / Облік праці й заробітної 

плати / Документи)  на закладці Наряди  документа Звіт виробництва  статус наряду змінюється на 

– Закритий.

2.3. Виробничі замовлення
В розділі розглянуті можливі варіанти формування виробничих замовлень.

Інформація з пов'язаних питань

Формування виробничих замовлень у автоматичному режимі на основі Журналу замовлень 

на відпуск  (на  стор.  257)

Формування виробничого замовлення за договором  (на  стор.  270)

Формування виробничого замовлення на основі замовлення покупця  (на  стор.  284)

Формування виробничого замовлення відповідно плану виробництва (серійна продукція) 

(на  стор.  297)

2.3.1. Формування виробничих замовлень у автоматичному режимі на 
основі Журналу замовлень на відпуск

Виробниче замовлення  в автоматичному режимі формується на підставі зовнішнього 

сформованого замовлення в системі Логістика / Облік збуту  в модулі Журнал замовлень на 

відпуск.

На основі Журналу замовлень  (див. нотатку Журнал замовлень на відпуск) у автоматичному 

режимі формуються виробничі замовлення. Встановити відмітки перед необхідними 
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замовленнями та по пункту меню Реєстр / Відкриття виробничого замовлення  або комбінація 

клавіш Ctrl + Z  провести формування виробничого замовлення.

Реєстрація Виробничих замовлень  та їх облік проводиться в системі  Облік виробництва / 

Конфігурація виробництва  в модулі Виробничі замовлення.

Перейти в реєстр виробничих замовлень. Обрати необхідне Виробниче замовлення  та по клавіші 

F4  провести необхідні уточнення та доповнення реквізитів (уточнити кількість і т.д.).
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Виробниче замовлення  має статус – Чернетка  (в момент формування) та Виконується, для зміни 

статусу у полі Статус  натиснути клавішу F3. Реквізити майже всі заповнені, але можна вносити 

зміни.
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У полі Дата відвантаженнявикористовуючи календар внести зміни. Натиснути кнопку ОК.
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У полі Рахунок витрат  по клавіші F3 обрати рахунок з Плану рахунків  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Дата початку робітвикористовуючи календар внести зміни. Натиснути кнопку ОК. При 

необхідності перегляду або внесення змін встановити курсор на певну номенклатуру та натиснути 

клавішу Enter  або F4. Внести необхідні корегування в поля та натиснути кнопку ОК.
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Після проведення корегування та заповнення всіх реквізитів змінити в полі Статус  зі статусу 

Чернетки  на статус Виконується. В іншому випадку автоматично ЛЗК сформувати неможливо.
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При виготовленні продукції різними підрозділами підприємства за виробничим замовленням, для 

автоматичного формування ЛЗК  встановити відмітки біля продукції по певному підрозділу та по 

пункту меню Документ / Сформувати ЛЗК  або комбінації клавіш Ctrl + L  провести формування 

документу.
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У полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати підрозділ.
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Встановити курсор у табличну частину вікна та натиснути піктограму . Далі натиснути 

піктограму .
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Для створення ЛЗК по інших підрозділах повторити попередньо зазначені операції, поки не 

сформуються ЛЗК по всьому виробничому замовленню.
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Всі коригування внесено до виробничого замовлення. Провести збереження та закрити.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.3 - Виробничі замовлення  | 269

До реєстру виробничих замовлень внесено зміни до певного виробничого замовлення 

автоматично створеного в журналі замовлень.
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Виробниче замовлення після виготовлення продукції в процесі виробництва в автоматичному 

режимі змінить колір із синього на чорний з відміткою про за закінчення виконання.

2.3.2. Формування виробничого замовлення за договором

Автоматично виробничі замовлення формуються на основі замовлень у системі Логістика / 

Облік збуту  в модулі Журнал замовлень на відпуск  (див. нотатку Формування виробничих 

замовлень в автоматичному режимі на основі Журналу замовлень на відпуск). Якщо замовлення 

не створюються, то Виробниче замовлення  за договором формується в реєстрі Виробничі 

замовлення  в системі  Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі Виробничі 

замовлення. Розглянемо створення Виробничого замовлення  у модулі Виробничі замовлення.

У полі Журнал  обирати Документи без журналу  або необхідний налаштований журнал.
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Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

Встановити курсор у табличну частину вікна Виробничі замовлення  та по пункту меню Реєстр / 

Створити  або клавішею Insert  створити Виробниче замовлення.

Примітка:

Поля бірюзового (жовтого) кольору обов’язкові для заповнення

Номер і Дата  документу встановлюється автоматично, але їх можливо змінити вручну. 

Виробниче замовлення  має Статус: Чернетка  (у період формування), Виконується (при виконанні 

замовлення). У полі Найменування  ввести вручну довільне найменування для ідентифікації 

замовлення в системі.
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У полі Тип замовлення  по клавіші F3  обрати  Зовнішній  (замовлення сторонніх осіб).
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У полі  Підстава по клавіші F3  обрати серед запропонованих: Договір.
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Після вибору підстави Договір, у автоматичному режимі відкривається вікно Довідник 

виконуваних договорів. Обрати необхідний договір контрагента. Натиснути кнопку ОК.
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У табличній частині, в автоматичному режимі заповнюється перелік продукції відповідно до 

специфікації договору, але можна внести зміни. У полі Дата відвантаження  використовуючи 

календар зазначити дату відвантаження. У полі Рахунки витратпо клавіші F3 обрати рахунок 

із Плану рахунків, Натиснути кнопку ОК. У полі Дата початку робіт, використовуючи календар, 

зазначити дату та натиснути кнопку ОК. У полі Статус  по клавіші F3  обрати статус Виконується.
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Провести збереження, підтвердити кнопкою  Так  для збереження внесених змін.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.3 - Виробничі замовлення  | 277

Якщо різні підрозділи підприємства виготовляють продукцію за виробничим замовленням, для 

автоматичного формування ЛЗК  встановити відмітки біля продукції по певному підрозділу та по 

пункту меню Документ / Сформувати ЛЗК  або комбінація клавіш Ctrl + L  провести формування 

документу.
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У полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати підрозділ, який буде виконувати виробниче замовлення з 

виготовлення певної продукції та натиснути кнопку ОК.
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Встановити курсор у табличній частині вікна та натиснути піктограму Створити.
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Автоматично заповнюється таблична частина із Переліку сформованих ЛЗК  у вікні Формування 

ЛЗК на виробниче замовлення.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.3 - Виробничі замовлення  | 281

Для формування ЛЗК по іншому підрозділу для виконання виробничого замовлення, встановити 

відмітки біля продукції, яка виготовляється таким підрозділом та по пункту меню Документ / 

Сформувати ЛЗК  або комбінація клавішCtrl + L провести формування наступного документу.

Обрати підрозділ, який також буде виконувати виробниче замовлення з виготовлення певної 

продукції.
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Встановити курсор у табличну частину вікна Формування ЛЗК на виробниче замовлення  та 

натиснути піктограму Створити.  Автоматично заповнюється таблична частина. Провести 

збереження по піктограмі .
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Закрити документ Виробниче замовлення. Виробниче замовлення внесено до реєстру 

виробничих замовлень.
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2.3.3. Формування виробничого замовлення на основі замовлення 
покупця

Виробниче замовлення  на підприємстві можна сформувати автоматично на основі замовлень, 

зареєстрованих журналі, в системі Логістика / Облік збуту  в модулі Журнал замовлень на відпуск 

(див. нотатку Формування виробничих замовлень в автоматичному режимі на основі Журналу 

замовлень на відпуск).  Розглянемо порядок формування Виробничого замовлення  на основі 

Замовлення покупця  безпосередньо в системі  Облік виробництва/ Конфігурація виробництва  в 

модулі Виробничі замовлення.
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У полі Журнал  обирати Документи без журналу  або необхідний налаштований журнал.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

Встановити курсор у табличну частину вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею 

Insert  створити Виробниче замовлення.
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Примітка:

Поля бірюзового (жовтого) кольору обов’язкові для заповнення

Номер і Дата  документу встановлюється автоматично, але їх можливо змінити вручну. 

Виробниче замовлення  має Статус: Чернетка  (у період формування), Виконується (при виконанні 

замовлення). Встановити курсор у полі Найменування  і ввести вручну довільне найменування для 

ідентифікації замовлення в системі.

У полі Тип замовлення  по клавіші F3  обрати  Зовнішній  (замовлення сторонніх осіб).
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У полі  Підстава  по клавіші F3 обрати серед запропонованих: Замовлення на ГП.
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У полі №  по клавіші F3  обрати необхідне замовлення на відпуск та натиснути кнопку ОК.
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В автоматичному режимі в табличній частині заповнюється перелік асортименту продукції, що 

підлягає виготовленню відповідно до замовлення, але можна внести зміни.

У полі Дата відвантаження, використовуючи календар зазначити дату відвантаження. У полі 

Рахунки витрат  по клавіші F3  обрати рахунок із Плану рахунків  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Дата початку робіт, використовуючи календар, зазначити дату та натиснути кнопку ОК.

У полі Статус по клавіші F3  обирати статус Виконується. Провести збереження, натиснувши на 

піктограму .
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По пункту меню Документ / Сформувати ЛЗК  або комбінації клавіш Ctrl + L  формується ЛЗК 

(лімітно-забірна картка для відпуску матеріалів у виробництво). Якщо продукцію будуть 

виготовляти декілька підрозділів, спочатку встановити відмітки по продукції одного підрозділу та 

сформувати ЛЗК, далі для іншого і т.д.
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При формуванні ЛЗК на виробниче замовлення  по клавіші F3  обрати підрозділ, який буде 

виготовляти продукцію, відповідно до Виробничого замовлення  та натиснути кнопку ОК.
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Встановити курсор у табличній частині вікна Формування ЛЗК на виробниче замовлення  та 

натиснути піктограму .
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Інформація заповнюється автоматично відповідно до виробничого замовлення. Натиснути на 

піктограму  для збереження. Закрити документ.
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Якщо інший підрозділ із цього Виробничого замовлення  виготовляє продукцію, у вікні Виробниче 

замовлення  проти цих номенклатур встановити відмітки та по пункту меню Документ / 

Сформувати ЛЗК  або комбінація клавіш Ctrl + L  провести аналогічно формування документу. 

Для кожного підрозділу формується окрема ЛЗК. Провести збереження і закрити Виробниче 

замовлення.
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Виробниче замовлення внесено до реєстру виробничих замовлень.
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2.3.4. Формування виробничого замовлення відповідно плану 
виробництва (серійна продукція)

При серійному виробництві виникає необхідність у формуванні Виробничого замовлення, яке 

формується в модулі Виробничі замовлення  підсистеми  Облік виробництва / Конфігурація 

виробництва. Розглянемо створення Виробничого замовлення  при серійному виробництві в 

модулі Виробничі замовлення.
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У полі Журнал  обрати певний журнал (якщо налаштовано). При відсутності обрати Документи без 

журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

У реєстрі Виробничі замовлення  встановити курсор у табличну частину та по пункту меню 

Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити Виробниче замовлення.

Примітка:

Поля бірюзового (жовтого) кольору обов’язкові для заповнення.

Поля  Номер  і Дата  документу встановлюється автоматично, але є можливість вносити змінити.

Виробниче замовлення  має статуси:

• Чернетка  - зазначається у період формування документу;

• Виконується  - зазначається при виконанні замовлення.

Встановити курсор на полі Статус  та використовуючи клавішу F3  обрати статус.
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У полі Найменування ввести довільне найменування для ідентифікації замовлення в системі.

У полі Тип замовлення  по клавіші F3  обрати Внутрішній  (використовується в основному при 

серійному виробництві).
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У полі  Підстава  по клавіші F3  обрати: Відсутній  (для серійної продукції), Замовлення на готову 

продукцію, Договір.
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Встановити курсор у полі Замовник, якщо попередньо вказали у полі Тип замовлення  - 

Внутрішній, обрати структурний підрозділ з Довідника структурних підрозділів.

У полі Дата відвантаження  з допомогою календаря вказати дату.
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У полі Рахунок витрат  по клавіші F3  вибрати з Плану рахунків  необхідний бухгалтерський рахунок 

та натиснути кнопку ОК.

У таблиці по пункту меню Правка / Викликати довідник  або клавіші F3  відкрити вибір 

номенклатури.
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Обрати потрібну номенклатурну позицію у вікні Вибір номенклатурних позицій.

У полі Кількість  вказати кількість, яка буде включена у виробниче замовлення.
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Аналогічно вказати і решту номенклатурних позицій по виробничому замовленню та закрити 

вікно.

Номенклатурні позиції внесено у Виробниче замовлення. У полі Статус  по клавіші F3  змінити 

статус із Чернетка  на Виконується .
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Для кожної позиції специфікації  виробничого замовлення, при необхідності, встановлюється 

індивідуальна Дата запуску  у виробництво цієї позиції, Дата її випуску  з виробництва і Дата 

закриття. Таким чином ведеться історія заяви позиції. При плануванні та  виробництві продукції 

враховуються тільки відкриті позиції специфікації  виробничого замовлення, що виконується.
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У статусі Виконується  можна сформувати лімітно-забірну картку (див. нотатку Формування 

лімітно-забірної картки на основі виробничого замовлення  (на  стор.  430)).

Виробниче замовлення внесено до реєстру виробничих замовлень.
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По завершенню виконання замовлення статус змінюється на Закритий.

2.4. Наряди-завдання виробництву

Інформація з пов'язаних питань

Формування наряд-завдання виробництву  (на  стор.  307)

Автоматичне формування наряд-завдання і АВР на основі Плану виробництва по 

підрозділах  (на  стор.  328)

Наряд-завдання виробництву не автоматичне формування  (на  стор.  337)

2.4.1. Формування наряд-завдання виробництву

Модуль Наряд-завдання  призначений для ведення обліку операцій з виробництва в розрізі 

підрозділів, формування актів виконаних робіт, фактичного використання матеріалів, формування 

нарядів.

Наряд-завдання  є підставою для виконання робіт і надає можливість визначення кількості 

виготовленої продукції в одиницях її виміру та трудовитратах за кожною операцією, а також 

здійснювати розрахунок незавершеного виробництва.

Наряд-завдання виробництва відкривається на кожен вид продукції відповідно до Плану 

потреб  чи Плану запуску, Плану виробництва по підрозділах  або Плану графіку виробництва. У 
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автоматичному режимі Наряд-завдання виробництву  формуються за кожним підрозділом на 

підставі Плану виробництва по підрозділах  у модулі Зведений план виробництва  системи Облік 

виробництва / Планування виробництва  (див. нотатку Автоматичне формування наряд-завдання і 

АВР на основі Плану виробництва по підрозділах).

Наряд-завдання виробництву  формується у системі Облік виробництва/Керування цехом  у модулі 

Наряд-завдання.  Модуль Наряд-завдання  є реєстром наряд-завдань виробництву.

Реєстр наряд-завдання має статуси: Очікування, Виконується, Закритий  і Всі. У полі Статус  по 

клавіші F3  обрати реєстр наряд-завдань певного статусу. Формується наряд-завдання у статусі 

Очікування, при формуванні наряд-завдання за кожною операцією – статус змінюється на 

Виконується, по завершенню і формуванню АВР наряд-завдання переходять у статус Закритий.

У полі Журнал  необхідно обрати певний журнал, якщо налаштовано, чи Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

Для формування наряд-завдання виробництву по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею 

Insert  створити Наряд-завдання виробництву.
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По пункту меню Сервіс / Налаштування  при необхідності провести налаштування:

• у полі Журнал ПЗН за замовчуванням  обрати журнал (якщо налаштовано) або Документи 

без журналу;

• у полі Журнал АВБ за замовчуванням  обрати журнал (якщо налаштовано) або Документи 

без журналу;

• у полі Склад для АВБ  по клавіші F3  обрати певний підрозділ;
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• на закладці Формування документів  обрати Правила формування документів руху 

(встановити відмітки);
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• на закладці Дата документів  обрати Встановлення дати документів руху  (встановити 

відмітки);
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• на закладці Списання матеріалів  обрати Списувати витрати матеріалів  (встановити 

відмітки). Натиснути кнопку ОК.
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Примітка:

Всі реквізити у полях бірюзового (жовтого) кольору підлягають обов’язковому 

заповненню

У документі Наряд-завдання виробництву провести заповнення реквізитів:

• у полі Номер  зазначити довільний номер (без повторів) вручну або номер заповнюється 

автоматично, якщо налаштована автонумерація;

• у полі Дата .. від - дата встановлюється поточна, але можна змінити, використовуючи 

календар;
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• у полі  Підстава  по клавіші F3 обрати  Без підстави або  Виробниче замовлення.
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• якщо обрано Виробниче замовлення  у полі Замовлення №  по клавіші F3  обрати певне 

виробниче замовлення та натиснути клавішу Enter.
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• у полі Продукція  по клавіші F3  обрати певну продукцію та натиснути клавішу Enter.
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Решта реквізитів та інформація на закладці Операції  заповнюється автоматично. Є можливість 

коригування у полях де відсутнє «засірення» поля. Після формування наряд-завдання 

виробництву провести збереження натиснути на піктограму .
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Якщо всі процеси, що передбачено, виконано і продукцію виготовлено в повному обсязі і вона 

придатна, перейти в реєстр нарядів –завдань виробництву. Встановити відмітку та по пункту 

меню Реєстр / Автоматичне формування АВР  (акту виконаних робіт) або комбінації клавіш Ctrl + А 

провести формування акту.
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Після формування наряд-завдання виробництву відкривається протокол, натиснути кнопку ОК.

Наряд-завдання автоматично переходить у Реєстрі наряд-завдань виробництву  зі статусом 

Закритий.
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Для формування приймально-здавальної накладної по пункту меню Реєстр / Формування 

документів / Приймально-здавальна накладна  або комбінації клавіш Ctrl + N  провести 

формування документу.
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Після автоматичного формування Приймально-здавальної накладної  видається протокол, 

натиснути кнопку ОК.
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Провести документ Приймально –здавальна накладну  по пункту меню Документ / Провести 

документ  або комбінації клавіш Alt + Р.
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Провести формування наряду по пункту меню Реєстр / Формування наряду  або комбінації клавіш 

Ctrl + Р.
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У полі Період з … по  … використовуючи календар зазначити період. У полі Період  наряду по 

клавіші F3  обрати період наряду. У полі Вид оплати  по клавіші F3  обрати вид оплати. У полі 

Робочий центр  по клавіші F3  обрати певний підрозділ.
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У полі Вид продукції  по клавіші F3  обрати вид продукції.
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Встановити відмітку Групування при формуванні виробничих нарядів  (обрати один із варіантів). 

Натиснути кнопку ОК.
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Протоколом підтверджено формування нарядів.
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На закладці Документи  підтверджено формування документів по наряду-завданню виробництву.

2.4.2. Автоматичне формування наряд-завдання і АВР на основі Плану 
виробництва по підрозділах

Модуль  Наряд-завдання  є реєстром нарядів-завдань виробництву для ведення обліку 

виготовленої продукції. У автоматичному режимі Наряд-завдання виробництву  формуються 

за кожним підрозділом на підставі Плану виробництва по підрозділах  у модулі Зведений план 

виробництва  системи Облік виробництва / Планування виробництва  та визначає асортимент, 
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обсяги виробництва придатної продукції за операціями для кожного робочого центру, робочої 

бригади на обліковий період – день  виходячи із плану на звітний період.

Для формування вторинних планів у вікні Планування виробництва  модуля Зведений план 

виробництва, встановити курсор на визначений зведений план на певний період та по пункту 

меню Реєстр / Перерахувати вторинний план  обрати: План по підрозділах  або комбінацію клавіш 

Ctrl + 3  (див. нотатку Планування виробництва).

Змінити статус відповідного Зведеного плану виробництва  по пункту меню Реєстр / Змінити 

статус  чи комбінації клавіш Alt + S  на Основний  (із синього змінюється на чорний).

Примітка:

Обов’язково змінити статус! У іншому випадку сформувати наряд-завдання неможливо.
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У вікні План виробництва по підрозділах  по пункту меню Реєстр / Сформувати наряд-завдання  чи 

обрати Сформувати наряд-завдання на дату  сформувати відповідний наряд-завдання.

Підтвердити запит: Сформувати наряд-завдання  та натиснути кнопку ОК.
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Підтвердити дату документа та натиснути кнопку ОК.
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Підтвердити протокол формування натиснувши кнопку ОК.

Перейти в модуль Наряд-завдання  системи Облік виробництва / Керування цехом. Наряд-

завдання сформовано в автоматичному режимі по всьому запланованому асортименту (див. 

нотатку Формування наряд-завдання виробництву).
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Наряд-завдання знаходяться в статусі – Очікування.

Для формування АВР в автоматичному режимі встановити відмітку біля наряд-завдання (чи 

відмітити декілька, але одного підрозділу).
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По пункту меню Реєстр / Автоматичне формування АВР  чи комбінації клавіш Ctrl + A  провести 

формування.

У полі Вид оплати  вікна Акт виконаних робіт  по клавіші F3  обрати вид оплати у вікні Вибір виду 

оплати  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Бригада  вікна Акт виконаних робіт  по клавіші F3  обрати бригаду, але якщо обрано 

Індивідуальний наряд, поле буде «засірене». У полі Виконав, по клавіші F3  обрати певну особу, яка 

виконала роботу. Натиснути кнопку ОК.
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АВР сформовано, про що свідчить протокол. Натиснути кнопку ОК.

Наряд-завдання виробництва змінив статус  і перемістився в реєстр зі статусом Закритий.
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Одночасно можна закривати декілька наряд-завдань тільки одного підрозділу (по одній зміні, 

бригаді).

2.4.3. Наряд-завдання виробництву не автоматичне формування

Модуль Наряд-завдання  призначений для ведення обліку операцій щодо виробництва в розрізі 

підрозділів, формування актів виконаних робіт, фактичного використання матеріалів, формування 

нарядів.

Наряд-завдання  є підставою для виконання робіт і надає можливість визначення кількості 

виготовленої продукції в одиницях її виміру та трудовитратах за кожною операцією, а також 

здійснювати розрахунок незавершеного виробництва.

Наряд-завдання виробництва відкривається на кожен вид продукції відповідно до Плану потреб 

чи Плану запуску, Плану виробництва по підрозділах  або Плану графіку виробництва.

Для продукції, що виготовляється на замовлення, відкривається індивідуальний наряд-завдання 

(окремо за кожним видом продукції).
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Наряд-завдання виробництву формується у системі Облік виробництва / Керування цехом  у 

модулі Наряд-завдання. Модуль Наряд-завдання  є реєстром наряд-завдань виробництву.

Примітка:

Перед створенням Наряду –завдання виробництву  попередньо необхідно створити 

у системі Загальні довідники / Номенклатура й ціни  у модулі Довідник номенклатур 

картки запасів матеріалів і готової продукції, провести налаштування у системі Логістика / 

Облік запасів  в модулі Налаштування / Довідники та Об’єкти обліку, у системі Логістика / 

Облік запасів / Облік запасів на складі  в модулі Картотека складського обліку, у системі 

Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі Налаштування, Специфікація на 

продукцію, Операційно-трудові нормативи, Довідники бригад  та інші.

Розглянемо формування  Наряд-завдання виробництву  та похідних документів до нього за 

кожним із процесів у системі Облік виробництва / Керування цехом  у модулі Наряд-завдання.

Інформація з пов'язаних питань

Налаштування та заповнення реквізитів  (на  стор.  338)

2.4.3.1. Налаштування та заповнення реквізитів

Модуль Наряд-завдання  є Реєстром наряд-завдань виробництву.

У полі Журнал  обрати налаштований журнал або пункт Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.
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Наряд-завдання  має кілька статусів:

• Очікування  – формування наряд-завдання та роботи ще не здійснювались;

• Виконується  - документ знаходиться в стадії виконання;

• Закрито  - всі операції по наряд-завданню завершені. Статус змінюється автоматично. 

Наряд-завдання автоматично переноситься до реєстру відповідно статусу.

Для формування наряд-завдання виробництву по пункту меню Реєстр / Створити або по клавіші 

Insert  створити Наряд-завдання виробництву.
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За необхідності по пункту меню Сервіс / Налаштування  провести налаштування.
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• у полі Журнал ПЗН за замовчуванням  обрати налаштований журнал або обрати пункт 

Документи без журналу;

• у полі Журнал АВБ за замовчуванням  обрати налаштований журнал або обрати пункт 

Документи без журналу;

• у полі Склад для АВБ  по клавіші F3  обрати підрозділ;

• на закладці Формування документів  встановити відмітки для Правил формування 

документів руху;
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• на закладці Дата документів  встановити відмітки для Встановлення дати документів руху;
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• на закладці Списання матеріалів  обрати параметри для Списання витрат матеріалів - на 

АВР, на д-ти руху. Натиснути кнопку ОК.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.4 - Наряди-завдання виробництву  | 344

• на закладці Різне  встановити відмітки біля параметрів за необхідністю. Якщо встановлено 

відмітку біля параметру Вводити вид оплати в АВР, то при формуванні АВР необхідно 

обрати вид оплати;
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• у полі Вид оплати  по клавіші F3  обрати необхідний вид оплати та натиснути кнопку ОК;

• натиснути кнопку ОК  для збереження налаштування.
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Перейти до заповнення реквізитів Наряд-завдання виробництву.

Примітка:

Всі реквізити у полях бірюзового (жовтого) кольору підлягають обов’язковому 

заповненню

У документі Наряд-завдання виробництву провести заповнення реквізитів:

• у полі Номер  зазначити довільний номер вручну або номер заповнюється автоматично, 

якщо налаштована автонумерація;

• у полі  Дата ..від - дата встановлюється поточна, але її можна змінити використовуючи 

календар;

• у полі Підстава  по клавіші F3  обрати Без підстави  або Виробниче замовлення. Розглянемо 

вибір підстави Виробниче замовлення.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.4 - Наряди-завдання виробництву  | 347

Вікно Виробничі замовлення  відкривається автоматично. Обрати необхідне виробниче 

замовлення. Натиснути на піктограму  для збереження.
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У полі Продукція  по клавіші F3 обрати вид продукції та натиснути клавішу Enter.
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В основному всі реквізити заповнюються автоматично на основі інформації вибраного 

виробничого замовлення. У полях Дата початку робіт  і Дата закінчення робіт  встановлюється 

поточна дата, але використовуючи календар її можна змінити.

У полі Фактичні показники  показник формується автоматично в процесі виконання та 

завершення роботи, залежно придатна чи бракована продукція.

Встановити відмітку в полі Списувати матеріали  та по клавіші F3, обрати : на АВР, на док-ти руху, 

або на НЗД по підрозділах.

Вікно Наряд-завдання виробництву  має дві закладки: Операції  та Документи.

Якщо обрано підставу Виробниче замовлення  табличне поле закладки Операції  заповнене, 

залежно від переліку операцій, які необхідно виконати.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.4 - Наряди-завдання виробництву  | 350

Порядок виконання операцій та формування документів розглянемо в наступній нотатці Наряд-

завдання виробництву (формування документів за операціями).

Інформація з пов'язаних питань

Формування документів за операціями  (на  стор.  350)

2.4.3.2. Формування документів за операціями

Наряд-завдання має дві закладки: Операції  та Документи.

Якщо обрано підставу Виробниче замовлення  таблиця закладки Операції  заповнена залежно 

від переліку операцій (процесів), які необхідно виконати та кількості виготовлення продукції, 

передбаченої Виробничим замовленням.

Розглянемо формування наряд-завдання за кожною операцією (процесом) з формуванням 

документів.
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У Наряд-завдані виробництву  в таблиці на закладці Операції  вказуються Код  операції, 

Найменування, Підрозділ  який буде виконувати операцію, скільки Надійшло  продукції за кожною 

операцією, скільки фактично Виконано, якщо не виконана операція, то скільки продукції буде як 

незавершене виробництво (НЗВ).

Встановити курсор на першу за черговістю операцію у колонці Виконано та натиснути клавішу 

Enter.

Картка обліку  виробітку має дві закладки: Робота  і Матеріали. У Картці обліку виробітку більшість 

реквізитів формуються автоматично (сірого кольору – змінити неможливо).
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В Картці обліку виробітку  на закладці Роботи  по пункту меню Документ / Створити  або по клавіші 

Insert  створити документ Акт виконаних робіт.
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Заповнити реквізити Акту виконаних робіт:

• у полі Номер  заповнити номер вручну або номер встановлюється автоматично, якщо 

налаштована авто нумерація;

• у полі Дата від  зазначається поточна дата, за необхідності можливо змінити, 

використовуючи календар та натиснути кнопку ОК;

• поле Підрозділ  заповнюється автоматично, змінити неможливо;

• у поле Зміна  -зміна встановлюється автоматично, але по клавіші F3  можна обрати іншу 

зміну;
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На закладці Виробіток  заповнити наступні реквізити:

• у полі Статус продукції  по клавіші F3 обрати необхідний варіант: Придатна  (вся продукція 

придатна), Брак непоправний  (якщо частина продукції забракована і виправленню не 

підлягає), Брак поправний  (брак можливо виправити), Невизначений. Якщо виявлена 

забракована продукція див. нотатку Формування Акту на виробничий брак у наряді-

завданні виробництву.
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• у полі Вид оплати  по клавіші F3 обрати вид оплати та натиснути кнопку ОК.
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Якщо обрано вид оплати Індивідуальний наряд, то в полі Виконав  по клавіші F3  обрати 

працівника, який виконував роботу.
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Якщо обрати вид оплати Бригадний наряд, то у полі Бригада  по клавіші F3  обрати бригаду з 

Довідника бригад  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Кількість, якщо необхідно, змінити кількість придатної продукції. Автоматично 

розраховується, залежно від кількості продукції: Час  і Сума.

Перейти на закладку Матеріали Картки обліку виробітку  і перевірити кількість використаних 

матеріалів, що автоматично розраховується відповідно до норм, зазначених у Специфікації на 

продукцію. Якщо випадково записи червоного кольору, для уточнення інформації по пункту меню 

Документ / Оновити КСО  або комбінація клавіш Ctrl + K  провести оновлення даних.
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При необхідності внести корективи, якщо фактичні витрати відрізняються від нормативних. 

Встановити курсор на певний вид матеріалів та по клавіші F4  внести корективи по кількості. 

Провести збереження натиснути на піктограму .
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Сформувати складський ордер по пункту меню Документ / Створити складський ордер  або 

комбінації клавіш Ctrl + О.
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Акт виконаних робіт за першою операцією сформовано та складено складський ордер на 

списання використаних матеріалів. Закрити документ.
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У Картку обліку виробітку  занесено запис про виконання операції відповідно до Акту виконаних 

робіт.
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У Картку обліку виробітку внесено запис з використання матеріалів за операцією. Закрити 

документ.
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У вікні Наряд-завданні виробництву  відображено фактично виконана робота за першою 

операцією (запис чорного кольору, у колонці Виконано  – вказано кількість, у колонці Н/З  - 0). У 

колонці Надійшло  – вказано кількість за другою операцією, яку необхідно виконати.
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Аналогічно повторити всі процедури (описані вище) за кожною операцією по наряду-завданню з 

формуванням Картки обліку виробітку, Акту виконаних робіт  до тих пір поки всі операції будуть 

сформовані.
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На закладці Документи Наряду-завдання виробництву  сформовано складські ордери на основі 

Актів виконаних робіт  про списання матеріалів.
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Наряд-завдання виробництву автоматично змінив статус із Очікування  на Виконання  та на 

Закритий  і переміщається в реєстр закритих наряд-завдань виробництву.

На основі сформованого наряду-завдання виробництву можна сформувати ряд документів.

По пункту меню Реєстр / Формування документів / Приймально-здавальна накладна  або 

комбінація клавіш Ctrl + Nпровести формування накладних.
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Формування приймально-здавальної накладної підтверджено Протоколом.

2.4.3.3. Формування документів до наряду-завдання (закладка 
Документи )

Після налаштування Наряд-завдання виробництву  (див. нотатки: Наряд-завдання виробництву 

(налаштування та заповнення реквізитів) та формування операцій (див. нотатки: Наряд-

завдання виробництву (формування документів за операціями) необхідно формувати документи 
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(приймально-здавальні накладні) та ордера до них. Формування документів проводиться в 

системі Облік виробництва / Керування цехом  у модулі Наряд-завдання.

На полі Журнал  обрати налаштований журнал або обрати пункт Документи без журналу.

У полі Статус  по клавіші F3  обрати Закритий.

Сформований наряд-завдання відкрити по клавіші Enter.
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По операціях, на основі Акту виконаних робіт, вже списано матеріали, що використали на 

виготовлення продукції (див. нотатки: Наряд-завдання виробництву (формування документів 

за операціями). Якщо складський ордер на списання матеріалів не сформовано, то увійти в Акт 

виконаних робіт  та по пункту меню Документ / Створити складський ордер  або комбінації клавіш 

Ctrl + О  сформувати документ. Створювати складські ордери тільки по АВР, по яких списуються 

матеріали.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.4 - Наряди-завдання виробництву  | 371

На закладці Документи відображаються записи сформованих складських ордерів. Закрити 

наряд-завдання.
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У Реєстрі наряд-завдання виробництву  встановити відмітки біля певного наряд завдання 

виробництву та по пункту меню Реєстр / Формування документів / Приймально-здавальна 

накладна  або комбінація клавіш Ctrl + N  сформувати приймально-здавальні накладні.
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Формування приймально-здавальної накладної підтверджено протоколом. Натиснути кнопку ОК.

Для підтвердження створення приймально-здавальної накладної встановити курсор на наряд-

завдання виробництву, натиснути клавішу Enter. На закладці Документи  додано запис (запис 

синього кольору – ордер не сформовано). Встановити курсор на запис та натиснути клавішу Enter.
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Сформувати ордер по пункту меню Документ / Сформувати ордер  або комбінації клавіш Ctrl + О.
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Ордер сформовано. Запис документу ПрЗдН  на закладці Документи  вікна Наряд-завдання 

виробництву  став чорного кольору.
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Обрати проводки по приймально-здавальній накладні по пункту меню Документ / Проведення 

або комбінації клавіш Alt + E.
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У полі Типова операція  по клавіші F3  обрати типову операцію. Натиснути кнопку ОК.
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2.5. Наряди на оплату праці

Інформація з пов'язаних питань

Створення індивідуальних нарядів на оплату праці при формуванні Звіту виробництва  (на 
стор.  378)

Створення бригадних нарядів на оплату праці при формуванні Звіту виробництва  (на  стор. 
388)

2.5.1. Створення індивідуальних нарядів на оплату праці при 
формуванні Звіту виробництва

Індивідуальні наряди на оплату праці працівникам виробництва, при відрядній системі оплати 

праці, можна складати при формуванні Звіту виробництва. Формування нарядів проводиться 

в системі Облік виробництва / Керування цехом  в модулі Звіт виробництва  та передається у 

систему Облік персоналу / Облік праці й заробітної плати  в модуль Документи.
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Методику формування Звіту виробництва  див. користувацькі нотатки Звіт виробництва.

Однією із закладок Звіту виробництва  є закладка Наряди.
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Перед формуванням нарядів на основі звіту виробництва необхідно звіт виробництва закрити. По 

пункту меню Документ / Закрити звіт  або комбінації клавіш Alt + D.

Формування нарядів для передачі в розрахунки заробітної плати проводиться по пункту меню 

Документ / Сформувати / Виробничий наряд.
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У полі Вид оплати  по клавіші F3  обрати налаштований вид оплати Індивідуальний наряд  та 

натиснути кнопку ОК.
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Далі встановити позначку щодо вибору ділянок. Обрати одну або декілька ділянок для параметру 

Вибрані ділянки  або обрати параметр Всі ділянки. За необхідності встановити параметр 

Об’єднати роботи по ділянках  та натиснути кнопку ОК.
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На закладці Наряди  Звіту виробництва з’явився запис наряду. Для заповнення наряду відкрити 

документ по клавіші Enter.

У полі Таб.№  та по клавіші F3  обрати працівника та натиснути кнопку ОК  (інформація по 

працівнику заповнюється автоматично).
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Наряд по працівнику сформовано. Для додавання наступної позиції по пункту меню Документ / 

Створити  або по клавіші Insert  створити необхідні записи по нарядах. Всі сформовані записи 

мають статус Відкритий.
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Аналогічно включаються й інші індивідуальні наряди створені на основі звіту
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Після формування індивідуальних нарядів перейти в модуль Документи  системи Облік 

персоналу / Облік праці й заробітної плати  в модуль Документи.

Індивідуальний наряд сформований та включений в реєстр документів.
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Для перевірки встановити курсор на необхідний наряд, натиснути клавішу Enter. Наряд 

сформовано.

Для включення наряду до розрахунку заробітної плати документ необхідно закрити. Встановити 

відмітку біля наряду або групи нарядів, які необхідно закрити та по пункту меню Реєстр / Закрити 

документ  або комбінації клавіш Alt + F5  провести закриття документів.
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Для підтвердження закриття документів натиснути кнопку ОК.

2.5.2. Створення бригадних нарядів на оплату праці при формуванні 
Звіту виробництва

Наряди на оплату праці працівникам виробництва, при відрядній системі оплати праці, можна 

створювати при формуванні Звіту виробництва. Формування Звіту виробництва проводиться 

в системі Облік виробництва / Керування цехом  в модулі Звіт виробництва. Формування 

здійснюють у модулі Звіт виробництва, а підтвердження та закриття в системі Облік персоналу / 

Облік праці й заробітної плати  в модулі Документи.
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Методику формування Звіту виробництва  див. користувацькі нотатки Звіт виробництва. У лівій 

частині вікна реєстру звітів виробництва обрати підрозділ, у правій частині вікна встановити 

курсор на сформований звіт та натиснути клавішу Enter.
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Перед формуванням нарядів на основі звіту виробництва необхідно звіт виробництва закрити. По 

пункту меню Документ / Закрити звіт  або комбінації клавіш Alt + D.

Формування нарядів для передачі в розрахунки заробітної плати проводиться по пункту меню 

Документ / Сформувати / Виробничий наряд.
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У полі Вид оплати  по клавіші F3  обрати налаштований вид оплати Бригадний наряд  та натиснути 

кнопку ОК.
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У полі Найменування  зазначити довільне найменування позиції. У полі Об’єкт витрат  по клавіші 

F3  обрати об’єкт витрат та натиснути кнопку ОК.
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На закладці Наряд  сформовано запис. Додавання наступної позиції проводиться по пункту меню 

Документ / Створити  або по клавіші Insert. Провести заповнення аналогічно зазначеному вище. 

Всі наряди мають статус – Відкритий. Для формування наряду встановити курсор на запис та 

натиснути клавішу Enter.

Заповнити інформацію у вікні Звіт виробництва Виготовлення Ювілейного  по двох закладках 

Бригада  та Роботи.
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Співробітників можна обрати індивідуально або групою. На закладці Бригада  у полі Таб.№  по 

клавіші F3  обрати прізвище особи (члена бригади) та натиснути кнопку ОК  (інформація по особі 

заповнюється автоматично).

Для переходу до наступного рядка (вибору наступної особи) використати клавішу Enter  і в полі 

Табельний номер  по клавіші F3  обрати наступного співробітника.

Для групового вибору членів бригади обрати пункт меню Реєстр / Вибір працівника за списком 

або комбінацію клавіш Ctrl + S.
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Перейти на закладку Роботи. Перелік операцій по бригадному наряду заповнено, враховуючи 

кількість виготовленої готової продукції бригадою.

Необхідно встановити відмітку обравши один з варіантів розрахунку По КТУ  або По сумі. 

Натиснути кнопку ОК.
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Розрахунок можливо провести обравши один із методів: по пункту меню Реєстр / Розрахувати 

по КТУ  або комбінація клавіш Ctrl + F3  або при виборі Реєстр / Розрахунок по сумі  або комбінація 

клавіш Shift + F3.

Сума заробітної плати по кожному члену бригади розрахована.
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Після формування бригадних нарядів перейти в модуль Документи  системи Облік персоналу / 

Облік праці й заробітної плати / Документи.

Бригадний наряд уже сформований та включений в реєстр документів.
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Для перевірки встановити курсор на необхідний наряд, натиснути клавішу Enter. Наряд 

сформовано.

Для включення наряду до розрахунку заробітної плати документ необхідно закрити. Встановити 

відмітку біля наряду або групи нарядів, які необхідно закрити та по пункту меню Реєстр / Закрити 

документ  або комбінації клавіш Alt + F5  провести закриття документів.

Для підтвердження закриття документів натиснути кнопку ОК.
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2.6. Формування первинних документів з відпуску 
матеріалів у виробництво

Інформація з пов'язаних питань

Схема вживаності матеріалів  (на  стор.  399)

Лімітно-забірна картка (виробництво)  (на  стор.  403)

Формування лімітно-забірної картки на основі виробничого замовлення  (на  стор.  430)

Вимога на відпуск матеріалів  (на  стор.  438)

Формування вимоги-накладної на відпуск матеріалів на виробництві  (на  стор.  458)

Акт списання матеріалів (виробництво)  (на  стор.  469)

Акти заміни матеріалів  (на  стор.  483)

Накладні на повернення матеріалів (виробництво)  (на  стор.  488)

2.6.1. Схема вживаності матеріалів

Склад готової продукції та напівфабрикатів, послідовність використання і їх загальна структура 

формується в модулі Схема вживаності матеріалів  системи Облік виробництва / Конфігурація 

виробництва.
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Модуль Схема вживаності матеріалів  формується автоматично на основі вже сформованих 

довідників: Специфікація на продукцію, Технологічна карта, Довідники замін  системи Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  та Довідника номенклатури, сформованих у системі 

Загальні довідники  та створення картотеки запасів.

Схема вживаності матеріалів має три види подання:

1. Структура продукції  - представляє повну структуру виробу, з яких складових (матеріалів, 

напівфабрикатів, деталей, вузлів) складається обрана продукція, напівфабрикат

2. Застосування матеріалу  - зазначає перелік матеріалів, відповідно до затверджених норм, 

що використовуються на виготовлення певної кількості продукції

3. Застосування напівфабрикату  зазначає включення матеріалів до складу напівфабрикату з 

наступним його урахуванням у структурі готової продукції

Для побудови схеми вживаності матеріалу необхідно вибрати поточне подання по пункту меню 

Вид / Поточне представлення даних  та обрати необхідну схему подання.

По пункту меню Структура продукції  відображено норми витрат, складові матеріалів на 

виготовлення продукції, що відображена в полі Продукція. При наявності декількох специфікацій у 

полі Специфікація  обрати необхідну.
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Відображається склад матеріалів на виготовлення продукції, їх артикули, норми витрат на 

одиницю (чи інший показник).

Побудова вживаності матеріалів проводиться за пунктом меню Реєстр / Побудова схеми 

вживаності матеріалів.
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По пункту меню Сервіс / Налаштування  провести налаштування Кількості рівнів вкладеності для 

розрахунку  і Кількості рівнів вкладеності НФ для відображення. Максимальна вкладеність – 255, 

мінімальна – 2 (однорівнева схема).

По пункту меню Застосування матеріалу  формується схема вживаності матеріалів за групами, 

номенклатурою та всіх матеріалів.

По пункту пеню Застосування напівфабрикату  формується схема вживаності на Всю продукцію, 

Види продукції, Групи продукції.
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2.6.2. Лімітно-забірна картка (виробництво)

Лімітно-забірна картка є одним із документів відпуску запасів зі складу на виробництво. 

Формування лімітно-забірних карток проводиться у системі Облік виробництва / Керування цехом 

у модулі Лімітно-забірні карти  (та в системі Логістика / Облік запасів / Запаси на складах у модулі 

Лімітно-забірні карти).

Модуль Лімітно-забірна картка  призначений для обліку операцій з відпуску запасів на 

виробництво на виготовлення продукції, виконання робіт чи надання послуг та повернення 

невикористаних матеріалів на склад і є реєстром Лімітно-забірних карт.

У полі Журнал  необхідно обрати певний журнал, якщо налаштовано, чи Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.
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Встановити курсор у табличну частину та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert 

створити Лімітно-забірну картку.

Примітка:

Всі реквізити у полях бірюзового (жовтого) кольору підлягають обов’язковому 

заповненню

На закладці Документ / Лімітно-забірної картки  провести заповнення реквізитів:

• у полі Номер  вказати довільний номер (без повторів) вручну або номер заповнюється 

автоматично, якщо налаштована автонумерація;

• у полі  Дата ..від дата встановлюється поточна, але її можна змінити, використовуючи 

календар;

• у полі Період  використовуючи календар вказати період (з дати по дату);

• у полі Статус: – статус  чернетка  зазначається при формуванні лімітно-забірної карти, для 

відпуску перейти у статус – виконуються, після закриття операції, автоматично переходить 

у статус – закрито;

• у полі Журнал  автоматично вказано журнал, в якому створюється документ.
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• у полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати із запропонованого переліку підрозділ (у нашому 

випадку Цех 1);
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• поле МВО  заповнюється автоматично якщо налаштовано (можна змінити по клавіші F3, 

обрати прізвище МВО  у вікні Довідник матеріально-відповідальних осіб  та натиснути 

кнопку ОК);

• у полі Підстава  по клавіші F3  обрати Без підстави  чи Виробниче замовлення.

Розглянемо формування Лімітно-забірної картки  на основі Виробничого замовлення.
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Після вибору способу формування ордерів Виробниче замовлення  у полі Замовлення  обрати 

необхідне замовлення.
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У полі Спосіб формування ордерів, по клавіші F3, обрати Комплексний  чи За окремими рядками. 

Комплексний – ордер формується в цілому по документу, За окремими рядками  – за кожною 

позицією документу (за кожним номенклатурним номером запасів).

У полі Коментар  вказується певний коментар за необхідністю.

Таблична частина лімітно-забірної картки має закладки: Ліміти, Відпуск, Повернення, Списання.
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Якщо обрати підставу Виробниче замовлення, то закладка Ліміти  заповнюється на основі 

потреби в матеріалах для виготовлення продукції (відповідно до специфікації та кількості 

продукції) (див. нотатки Формування ЛЗК на основі виробничого замовлення).

Розглянемо формування лімітно-забірної картки Без підстави. Встановити курсор у табличну 

частину закладки Ліміти  та по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  створити 

запис.
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У полі Артикул  вікна Введення / Модифікація позиції  та по клавіші F3  обрати артикул.
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Обрати необхідну номенклатурну позицію з реєстру Вибір номенклатурних позицій  та натиснути 

клавішу Enter.
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У полі Кількість  вікна Введення / модифікація позицій  вказати кількість матеріалу. Натиснути 

кнопку ОК.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.6 - Формування первинних документів з відпуску матеріалів 
у виробництво  | 413

На закладці Ліміти  внесено матеріали, що підлягають відпуску зі складу.
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Лімітно-забірну картку перевести із статусу чернетка  (це тільки для планів) у статус – 

Виконується  (у полі Статус  по клавіші F3). Перейти на закладку Відпуск.
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Встановити курсор у табличній частині вікна та по пункту меню Документ / Створити  або 

клавішеюInsert  створити запис.
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У полі Дата  - встановлюється дата, використовуючи календар зазначену дату можна змінити.

У полі Склад  по клавіші F3  обрати склад, з якого відпускаються матеріали.

У полі МВО відпустив  автоматично заповнюється прізвище МВО. За необхідності по клавіші F3 

можна обрати МВО.
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У табличній частині в колонці Відпустив  зазначити кількість  та натиснути кнопку ОК. Якщо 

залишку запасів достатньо, то ордер сформується відразу при відпуску матеріалів.
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Ордер на відпуск матеріалів сформовано.
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Для формування бухгалтерських проведень по пункту меню Документ / Проводки  чи комбінації 

клавіш Alt + E  обрати типову операцію.
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Обрати із переліку необхідну типову операцію і натиснути кнопку ОК.
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Провести документ до головної книги по пункту меню Документ / Провести документ  чи 

комбінації клавіш Alt + Р.
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Підтвердити проведення документу натисненням кнопки ОК.
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Документ проведено. Статус  лімітно-забірної картки автоматично змінився на Закрита.
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У реєстрі карт запис лімітно-забірної картки змінює колір із синього на чорний.
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При поверненні матеріалів, відпущених по лімітно-забірній картці, перейти на закладку 

Повернення. Встановити курсор у табличній частині вікна та по пункту меню Документ / Створити 

або клавішею Insert  створити запис.
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У полі Дата  використовуючи календар встановити дату .
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У полі Склад  по клавіші F3  обрати склад, якому повернуть матеріали. Поле МВО  заповнюється 

автоматично.
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У колонці Повернення  вказати кількість повернення матеріалів. Натиснути кнопку ОК.
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Запис про повернення внесено. Видатковий ордер сформовано.
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2.6.3. Формування лімітно-забірної картки на основі виробничого 
замовлення

Сировина і матеріали відпускаються зі складу на виробництво на основі лімітно-забірної картки 

(ЛЗК). Лімітно-забірна картка формується на кожне виробниче замовлення. Формуються лімітно-

забірні картки в системі Облік виробництва / Керування цехом  в модулі Лімітно-забірні карти  (та 

в системі Логістика / Облік запасів / Запаси на складах  в модулі Лімітно-забірні карти).
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Більш швидким методом формування ЛЗК є її формування на основі виробничих замовлень у 

системі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі Виробничі замовлення  (див. 

нотатки Виробничі замовлення, Формування виробничого замовлення відповідно до замовлення 

покупця, Формування виробничого замовлення відповідно до договору).

У полі Журнал  обрати певний журнал (відповідно до налаштування) або пункт Документи без 

журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

У реєстрі Лімітно-забірні карт знайти необхідну ЛЗК, що створена у модулі Виробничі замовлення.
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На обраній ЛЗК натиснути клавішу Enter.
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Всі реквізити Лімітно-забірної карти  заповнюються в автоматичному режимі: Номер, Дата, 

Період, Підрозділ  (у якому буде виготовлено продукцію і якому відпускаються матеріали), МВО, 

Підстава  - Виробниче замовлення, Номер  виробничого замовлення і Дата  його створення, Спосіб 

формування ордерів. Лімітно-забірна карта  має чотири закладки: Ліміти, Відпуск, Повернення, 

Списання. На закладці Ліміти  в автоматичному режимі сформовано матеріали за артикулами, що 

підлягають відпуску зі складу відповідно до встановлених лімітів

Перейти на закладку Відпуск  та по пункту меню Документ / Створити  або клавіші Insert створити 

запис.

У вікні Формування ордерів за загальними рядками  поля заповнені в автоматичному режимі, 

але можна вносити зміни у полях: Дата і Зміна. У полі Склад  по клавіші F3  обрати склад, із якого 

буде відпущено матеріали за лімітно-забірною картою. Поле МВО відпустив  заповнюється 

автоматично.
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Перевірити наявність матеріалів в межах ліміту на складі, якщо необхідно внести зміни. 

Натиснути кнопку ОК. Відпуск буде зроблено в межах наявності на складі. Після отримання на 

склад від постачальника, додатково буде відпущено матеріал в межах ліміту. Недоотримання 

відображається по колонці Залишок ліміту.
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На закладці Відпуск  автоматично формується ордер і вноситься запис про відпуск матеріалів. 

Натиснути на піктограму  для збереження.
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На закладці Ліміти  у колонці Відпуск автоматично відображається відпуск матеріалів.
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Для формування бухгалтерського проведення обрати пункт меню Документ / Провести документ.
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2.6.4. Вимога на відпуск матеріалів

Відпуск матеріалів на потреби виробництва може оформлюватись документом Вимога-накладна 

на відпуск матеріалів  та за Лімітно-забірними картами  (див. нотатку Лімітно-забірна картка 

(виробництво)  (на  стор.  403)).

Документ Вимога-накладна на відпуск матеріалів  формується в модулі Вимога на відпуск 

матеріалів  системи Облік виробництва / Керування цехом, і також у модулі Вимога на відпуск 

матеріалів  системи Логістика / Облік запасів / Запаси на складах. У системі Логістика / Облік 

запасів  проводиться огляд та створення документів та формування складських ордерів із 

відпуску матеріалів зі складу.
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Створення Вимоги-накладної на відпуск матеріалів  здійснюється за кожним із підрозділів. Вибір 

підрозділу у вікні Реєстр вимог-накладних  проводиться по пункту меню Вид / Вибір складу  або 

комбінація клавіш Alt + S.

Обрати необхідний підрозділ у вікні Вибір місця зберігання запасів  та натиснути кнопку ОК.
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По пункту меню Вид / По одному підрозділу  (комбінація клавіш Alt + 1) або Вид / По всім 

підрозділам  (комбінація клавіш Alt + 2) встановити необхідну відмітку.

У реєстрі Вимог-накладних на відпуск матеріалів  (підрозділ ..) необхідно виконати наступні дії.

У полі Журнал обрати налаштований журнал або обрати пункт Документи без журналу.
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Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створити документи в 

цьому режимі неможливо.

Встановити курсор в табличну частину вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавіша 

Insert  створити документ Вимога накладна на відпуск матеріалів  зі складу.

Примітка:

Всі поля бірюзового (жовтого) кольору підлягають обов’язковому заповненню.

У полі Номер  указати номер або номер вказується автоматично якщо налаштована автоматична 

нумерація.
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У полі Дата від… автоматично зазначається поточна дата, але її можна змінити використавши 

Календар.

У полі Підстава  по клавіші F3  обрати Без підстави  або Виробниче замовлення. При серійному 

виробництві на підприємстві можна обрати Без підстави. При позамовному веденні обліку та 

формуванні витрат обрати Виробниче замовлення.

Якщо обрати Виробниче замовлення, то в полі №  по клавіші F3  обрати певне замовлення у вікні 

Виробничі замовлення. Для збереження натиснути піктограму .
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При відсутності Виробничого замовлення  його можна створити у вікні Виробничі замовлення. По 

пункту меню Реєстр / Створити  або клавіша Insert  створити документ Виробниче замовлення, 

(див. нотатки Формування виробничого замовлення за договором  (на  стор.  270), Формування 

виробничого замовлення на основі замовлення покупця  (на  стор.  284)).
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Реквізити по обраному Виробничому замовленню  формуються автоматично.
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Поля Приймальник  і МВО отримав  документу Вимога-накладна на відпуск матеріалів 

заповнюється автоматично. Поле МВО отримав  можна змінити по клавіші F4  і обрати 

відповідного МВО.

Якщо відпуск проводиться із одного і того складу, то по пункту меню Сервіс / Налаштування  у полі 

Склад за замовчуванням  по клавіші F3  обрати склад.
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Для автоматичного формування ордеру встановити позначку Автоматичне формування ордеру. 

Натиснути кнопку ОК.
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У полі Здавальник  (якщо автоматично не налаштовано) по клавіші F3  обрати необхідний склад.
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Поле МВО відпустив заповнюється автоматично, якщо МВО підв’язано під склад.

Якщо автоматично не заповнюється, то в полі МВО відпустив  по клавіші F3  обрати відповідного 

МВО та натиснути кнопку ОК.
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Для вибору матеріалів встановити курсор у табличне поле та по пункту меню Документ / 

Створити  або клавіша Insertстворити запис. У полі Артикул  по клавіші F3  провести вибір 

номенклатури.
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Для зручного вибору у вікні Вибір номенклатурних позицій по пункту меню Вид / Поточне 

представлення  обрати: Групування по групам  (комбінація клавіш Alt + 2), Список  (комбінація 

клавіш Alt + 1) або Групування по артикулах  (комбінація клавіш Alt + 3). Натиснути клавішу Enter. 

Обрати певну групу та номенклатурну позицію у групі.
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Після вибору номенклатурної позиції заповнити реквізити у вікні Введення/модифікація позиції: 

поля Артикул  і Назва, Ціна  заповнюються автоматично на основі вибору, в полі Кількість 

зазначити кількість, поле Сума  автоматично розраховується. Натиснути кнопку ОК.
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Номенклатурна позиція внесена у Вимогу накладну на відпуск матеріалів.

Кожна наступна позиція матеріалів заповнюється аналогічно.
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Після заповнення всіх позицій провести збереження по піктограмі . Сформувати ордери по 

пункту меню Документ / Сформувати ордер  або комбінація клавіш Ctrl + O.
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Ордери сформовано. Вимога-накладна на відпуск матеріалів  внесена в реєстр.
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Формування проводки проводиться по пункту меню Документ / Проведення  або комбінації 

клавіш Alt + E. У полі Типова операція  по клавіші F3  обрати операцію та натиснути кнопку ОК.
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При необхідності уточнити аналітику до рахунків. Натиснути кнопку ОК.
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По пункту меню Документ / Провести документ  або комбінації клавіш Alt + F  провести документ. 

Підтвердити проведення операції натиснувши кнопку ОК.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.6 - Формування первинних документів з відпуску матеріалів 
у виробництво  | 458

2.6.5. Формування вимоги-накладної на відпуск матеріалів на 
виробництві

Відпуск матеріалів на потреби виробництва може здійснюватись відповідно до Вимоги-накладної 

на відпуск матеріалів  та за лімітно-забірними картами (див. нотатки Лімітно-забірна картка).

У автоматичному режимі вимога-накладна на відпуск формується на основі Звіту виробництва 

(див.нотатку Формування документів на основі звіту виробництва).

Формування Вимоги-накладної на відпуск матеріалів на виробництві, відбувається в системі 

Облік виробництва / Керування цехом  у модулі Вимога на відпуск матеріалів.
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Створення Вимоги на відпуск матеріалів  здійснюється по певному підрозділу. Вибір підрозділу 

проводиться по пункту меню Вид / Вибір підрозділу  або комбінації клавіш Alt + S.

Обрати необхідний підрозділ у вікні Вибір місця зберігання запасів  та натиснути кнопку ОК.
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По пункту меню Вид / По одному підрозділу  (або комбінація клавіш Alt + 1) чи Вид / По всім 

підрозділам  (або комбінація клавіш Alt + 2) необхідно встановити відмітку.

У полі Журнал  обрати журнал (якщо налаштовані) або обрати Документи без журналу.
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Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

Курсор встановити в табличну частину вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею 

Insert  створити Вимогу-накладну на відпуск матеріалів.

Заповнити ряд реквізитів у вікні Вимога-накладна на відпуск матеріалів:

• У полі №  (Номер)  заповнити вручну або номер встановлюється автоматично, якщо 

налаштована авто нумерація;

• У полі Дата… від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності її 

можливо змінити, використовуючи календар та натиснути кнопку ОК;

• У полі  Підстава  по клавіші F3, обрати Виробниче замовлення  чи Без підстави;
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• У полі №  по клавіші F3  обрати певне виробниче замовлення та натиснути клавішу Enter.
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У полі Здавальник  по клавіші F3  обрати певний підрозділ (склад).
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Встановити курсор в табличну частину вікна та по пункту меню Документ / Створити  або по 

клавіші Insert  обрати у полі Артикул  по клавіші F3  необхідну номенклатурну позицію.
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Для вибору номенклатурних позицій по пункту меню Вид / Поточне представлення  вікна 

Вибір номенклатурних позицій  обрати Групування по групах, обрати групу Запаси  та певний 

номенклатурний номер та натиснути клавішу Enter.
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У полі Кількість  зазначити необхідну кількість, автоматично розраховується Сума, натиснути 

кнопку ОК.

Номенклатурна позиція внесена у Вимогу-накладну на відпуск матеріалів, аналогічно вносяться 

решта позицій.
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Після заповнення всіх позицій Вимога –накладну на відпуск матеріалів  сформована.

• Для збереження інформації натиснути на піктограму ;

• Вимога-накладна на відпуск матеріалів внесена в Реєстр вимог-накладних;

• По пункту меню Документ / Сформувати ордер  або комбінація клавіш Ctrl + О, для 

видалення ордеру – Документ / Видалити ордер  або комбінація клавіш Ctrl + D.
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Ордер сформовано.
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2.6.6. Акт списання матеріалів (виробництво)

Списання витрачених в процесі діяльності сировини, матеріалів, напівфабрикатів, комплектуючих 

на виробництво продукції оформлюється Актом списання матеріалів.

Акт списання матеріалів формується автоматично на основі формування видаткових ордерів 

в момент списання матеріалів по документах або формується вручну в Реєстрі актів списання 

матеріалів.

Створення документу Акту списання матеріалів  проводиться в підсистемі Облік виробництва / 

Керування цехом  в модулі Акти списання матеріалів.

Модуль Акт списання матеріалів  призначений для оформлення Актів на списання  витрачених 

матеріалів.
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Формування Акту списання матеріалів  здійснюється за певним підрозділом, який необхідно 

обрати по пункту меню Вид / Вибір складу  або комбінація клавіш Alt + S.

Обрати необхідний підрозділ та натиснути кнопку ОК.
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У реєстрі Списання матеріалів  (підрозділ…) необхідно виконати наступні дії:

У полі Журнал  обрати налаштований журнал або журнал Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

У полі Період  необхідно обрати період, за який формуються документи.
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Акт списання (виробництво)  формується автоматично на основі сформованих видаткових 

ордерів при списанні матеріалів по документу (Акт комплектації, Наряд-завдання та інші) на 

виробництво. Якщо автоматично не сформовано, для формування Акту списання (виробництво) 

курсор встановити в табличну частину вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею 

Insert  створити акт списання.

Заповнення реквізитів Акту списання (виробництво):

У полі №  (Номер) заповнити вручну або проставляється автоматично при налаштованій 

автонумерації.

У полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності змінити, 

використовуючи календар.
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У полі Об’єкт витрат  обрати необхідне (яким чином буде накопичення інформації: по групах 

продукції, по видах продукції, по підрозділах, по замовленнях). Від вибору залежить наступне 

калькулювання (створення планової та фактичної калькуляції).
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Якщо обрати Об’єкт витрат  – Види продукції, то необхідно у наступному полі по клавіші F3 обрати 

конкретний вид продукції.
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Якщо, обрати Об’єкт витрат  - Замовлення, то обов’язково необхідно заповнити Підставу 

(замовлення відповідно до договору).

Поле Зміна  заповнюється автоматично, її можна змінити.

Встановити курсор у табличну частину вікна по пункту меню Документ / Створити  або по клавіші 

Insert  обрати номенклатурну позицію.

У полі Артикул  по клавіші F3 обрати номенклатурну  позицію запасів та натиснути клавішу Enter.

Аналогічно проводиться заповнення усіх номенклатурних позицій.
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Акти списання (виробництво)  при автоматичному формуванні внесені в реєстр Списання 

матеріалів (підрозділ…). Для завершення оформлення акту  встановити курсор на  певний 

документ та натиснути клавішу Enter.

При автоматичному формуванні Акту списання (виробництво) всі реквізити документу 

заповнюються автоматично.
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Встановити курсор на певний номенклатурний номер, якщо необхідно вносити коригування.
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Після заповнення всіх позицій в Акті списання (виробництва)  по пункту меню Документ / 

Проводки  обрати типову операцію.
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Обрати необхідну операцію з Довідника типових операцій.
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Проводки сформовані.
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По пункту меню Документ / Провести документ  або комбінація клавіш Alt + Р  провести документ 

по головної книги. Після проведення документу запис у реєстрі Списання матеріалів (підрозділ…) 

відображається чорним кольором.
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2.6.7. Акти заміни матеріалів

У процесі виробництва виникає необхідність здійснювати заміну матеріалів (складових 

компонентів).

У підсистемі Облік виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі Специфікація на продукцію 

проводиться налаштування заміни за кожним видом готової продукції (по кожному складовому 

компоненту, що може підлягати заміні) (див. окрему нотатку).

Формування актів заміни проводиться після створення  Приймально-здавальної накладної  про 

оприбуткування готової продукції, по якій було здійснено заміну одного складового компоненту на 

інший (див. окрему нотатку) або Акту на брак  (див. окрему нотатку).

Створення акту заміни матеріалів здійснюється в підсистемі Облік виробництва / Керування 

цехом  в модулі Акти заміни матеріалів.
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У полі Журнал  обрати налаштований журнал або пункт Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду.

По пункту меню Вид / Вибрати підрозділ  або комбінації клавіш Alt + S  обрати підрозділ.
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Натиснути кнопку ОК.

По пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити акт заміни матеріалів.

У полі Номер / Дата  заповнити номер вручну або номер проставляється автоматично, якщо 

налаштована авто нумерація.

У полі Від  зазначити дату документу (автоматично зазначається поточна), за необхідності її 

можна змінити, використовуючи календар.
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Поле  Підрозділ  заповнюється автоматично.

У полі Зміна  обрати зміну, в період якої була виготовлена продукція із заміною матеріалів.

Примітка:

Якщо відсутнє співпадіння змін у Приймально-здавальній накладні  та Акті заміни 

матеріалів, неможливо провести заміну та заповнити поле Продукція  (перед 

формуванням акту повинна бути сформована Приймально-здавальна накладна).
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Поле Продукція  заповнюється по клавіші F3  з Приймально-здавальної накладної  чи Акту на брак 

на основі обраної Специфікації на продукцію, у якій передбачена заміна матеріалів.

Поле Кількість  заповнюється автоматично з документів Приймально-здавальної накладної  чи 

Акту на брак. У полі Заміна по клавіші F3  обрати відповідну заміну. Встановити курсор у табличну 

частину документу і провести заміну чи уточнення кількості матеріалів, що розраховано виходячи 

з кількості готової продукції та здійснити зберігання. Акт заміни матеріалів включено до реєстру 

актів заміни матеріалів.

Для проведення документу обрати типову операцію та провести до головної книги.
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2.6.8. Накладні на повернення матеріалів (виробництво)

Для повернення матеріалів на склад чи іншим підрозділам використовують Накладні на 

повернення матеріалів, які є підставою для формування складського прибуткового ордеру.

Оформлення та облік повернення не використаних запасів з виробництва на склад здійснюється 

в системі Облік виробництва / Керування цехом  у модулі Накладні на повернення матеріалів  (а 

також в системі Логістика / Облік запасів / Запаси на складах  у модулі Накладні на повернення 

матеріалів).

• По пункту меню Вид / Вибір підрозділу  або комбінації клавіш Alt + S  обрати певний 

підрозділ. Можна вести в цілому по підприємству, а не обирати підрозділ: по пункту меню 

Вид / По всім підрозділам  або комбінації клавіш Alt + 2;

• По пункту меню Вид / Вибір підрозділу  або комбінації клавіш Alt + S  обрати певний 

підрозділ. Можна вести в цілому по підприємству, а не обирати підрозділ: по пункту меню 

Вид / По всім підрозділам  або комбінації клавіш Alt + 2;
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• Встановити курсор на обраний підрозділ  у вікні Вибір місця зберігання запасів  та натиснути 

кнопку ОК;

• У полі Журнал  обрати певний журнал (якщо налаштовані) чи обрати пункт Документи без 

журналу.
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Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

• Курсор встановити в табличну частину вікна Реєстр накладних на повернення матеріалів  та 

по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити Накладну на повернення 

матеріалів;
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Примітка:

Поля бірюзового (чи жовтого) кольору обов’язкові для заповнення. У полі Номер 

заповнити номер вручну або номер проставляється автоматично, якщо налаштована 

автонумерація. У полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за 

необхідності її можливо змінити, використовуючи календар та натиснути кнопку ОК.

У полі Підстава  по клавіші F3  обрати  Без підстави, якщо підстава відсутня чи обрати Виробниче 

замовлення. При позамовному методі у полі №  обрати необхідне Виробниче замовлення.

• Поле Здавальник  заповнюється автоматично (було обрано підрозділ)- сірого кольору 

змінити не можливо;

• У полі Приймальник  по клавіші F3  обрати підрозділ (наприклад, Склад) та натиснути 

клавішу Enter;
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• Поля МВО отримав  і МВО відпустив заповнюється автоматично (якщо при налаштуванні 

в системі Логістика / Облік запасів  в модулі Налаштування  на закладціДовідники / Місця 

зберігання  проведено закріплення МВО). За необхідності по клавіші F3  можна змінити 

МВО. У вікні Довідник матеріально-відповідальних осіб  обрати необхідне прізвище МВО  та 

натиснути кнопку ОК;

• При формуванні Накладної на повернення матеріалів  на підставі Накладних – вимог 

на відпуск матеріалів  встановити курсор у полі Док. на відп.  та по клавіші F3  обрати 

необхідний документ;
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• При поверненні матеріалу встановити курсор у табличному полі вікна  Накладна на 

повернення матеріалів  та по пункту меню Документ / Створити  або по клавіші Insert  у полі 

Артикул  по клавішіF3  обрати необхідну позицію та натиснути клавішу Enter;
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• У вікні Введення/модифікація позицій  у полі Кількість  вказати кількість. Решта реквізитів: 

Артикул, Назва, Ціна, Сума  заповнюється автоматично. Натиснути кнопку ОК;
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• Номенклатурна позиція занесена в Накладну на повернення матеріалів. Для збереження 

інформації натиснути на піктограму ;

• По пункту меню Документ / Сформувати ордер  або комбінація клавіш Ctrl + О  провести 

формування ордеру про здачу та повернення матеріалів на склад. При допущені помилки 

для видалення ордеру обрати пункт меню Документ / Видалити ордер  або комбінацію 

клавіш Ctrl + D;

• По пункту меню Документ / Провести документ  або комбінації клавіш Alt + Р  провести 

документ до головної книги;
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• Для підтвердження проведення документу натиснути кнопку ОК.
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• Накладна внесена в Реєстр накладних на повернення матеріалів.

2.7. Формування документів по операціях з готовою 
продукцією

Інформація з пов'язаних питань

Приймально-здавальні накладні  (на  стор.  497)

Облік виготовлення готової продукції на основі виробничого замовлення у модулі 

Виробнича комплектація  (на  стор.  515)

Паспорт на продукцію та посвідчення якості  (на  стор.  532)

Формування Рахунку-накладної на продаж на основі плану виробництва та замовлення на 

відпуск  (на  стор.  551)

2.7.1. Приймально-здавальні накладні

Реєстрація Приймально-здавальних накладних  на готову продукцію проводиться в модулі 

Приймально-здавальні накладні  системи Облік виробництва / Керування цехом.
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Приймально-здавальні накладні  формуються автоматично при формуванні прибуткових ордерів 

у модулях Наряд-завдання виробництву, Виробнича комплектація  в момент оприбуткування 

готової продукції та в автоматичному режимі вноситься в реєстр.

Крім того, Приймально-здавальні накладні  можна сформувати вручну в Реєстрі приймально-

здавальних накладних.

Розглянемо особливості заповнення реквізитів Приймально-здавальної накладної  при створенні 

безпосередньо в однойменному модулі.

У Реєстрі приймально-здавальних накладних  по пункту меню Вид / Вибір підрозділу  або 

комбінації клавіш Alt + S  обрати підрозділ.

Обрати підрозділ у вікні Вибір місця зберігання запасів. Натиснути кнопку ОК.
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У полі Журнал обрати налаштований журнал або обрати пункт Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створити документи в 

цьому режимі неможливо.

По пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  створити Приймально-здавальну 

накладну.
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Примітка:

Всі поля бірюзового (жовтого) кольору підлягають обов’язковому заповненню.

У вікні Приймально-здавальна накладна  по пункту меню Сервіс / Налаштування  провести 

налаштування користувача.
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У полі Склад за замовчуванням  по клавіші F3  обрати певний склад, на який буде оприбутковано 

готову продукцію. Це доцільно проводити, якщо один зі складів використовується постійно або в 

більшості документів.

Встановити, при необхідності, відмітки біля параметрів: Автоматичне формування на підставі 

діючого завдання виробництва, Автоматичне формування ордеру, Вказати контрагента при 

оприбуткуванні продукції. Натиснути кнопку ОК.
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У полі Приймально-здавальна накладна №  заповнити номер вручну або номер проставляється 

автоматично, якщо налаштована автонумерація.

У полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності її можна змінити, 

використовуючи календар та натиснути кнопку ОК.

У полі Підстава  по клавіші F3  обрати Виробниче замовлення  або Без підстави.
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Якщо обрано Виробниче замовлення, то відкривається поле № і в ньому по клавіші F3  обрати 

замовлення. Для збереження натиснути піктограму .

Поле Здавальник  заповнюється автоматично.
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У полі Бригада  по клавіші F3  обрати відповідну бригаду, що виготовила продукцію.

У полі Приймальник  по клавіші F3  обрати відповідне місце зберігання (склад).

Поля МВО здав  і МВО прийняв  заповнюється автоматично.
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Встановити курсор у табличній частині документу та по пункту меню Документ / Створити  або по 

клавіші Insert  провести вибір продукції.
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У полі Артикул  по клавіші F3  обрати готову продукцію.

Для зручного вибору у вікні Вибір номенклатурних позицій  по пункту меню Вид / Поточне 

представлення  обрати: Групування по групам  (комбінація клавіш Alt + 2), Список  (комбінація 

клавіш Alt + 1) або Групування по артикулах  (комбінація клавіш Alt + 3). Натиснути клавішу Enter. 

Обрати групу Готова продукція  та номенклатурну позицію у групі.

Після вибору номенклатурної позиції заповнити реквізити : поля Артикул  і Назва, Ціна 

заповнюються автоматично на основі вибору готової продукції, в полі Кількість  вказати кількість, 

поле Сума  автоматично розраховується. Натиснути кнопку ОК.
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Внесена позиція випущеної готової продукції. Для збереження натиснути піктограму .
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Розглянемо дії, що необхідно провести, якщо  Приймально-здавальна накладна  створена 

автоматично в модулях Наряд-завдання виробництву  та Виробнича комплектація  при 

формуванні прибуткового ордеру та внесена автоматично в Реєстр приймально-здавальних 

накладних.

Документ необхідно перевірити та дооформити: сформувати ордер та бухгалтерські проводки.
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Для формування ордеру обрати пункт меню Документ / Сформувати ордер  або комбінацію 

клавіш Ctrl + D.
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Ордер проведено у полі Ордер №  вказано номер, а записи сірого кольору.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.7 - Формування документів по операціях з готовою 
продукцією  | 511

По пункту меню Документ / Проведення  або комбінація клавіш Ctrl + Е  обрати бухгалтерську 

проводку.
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У полі Типова операція  по клавіші F3  обрати операцію та натиснути кнопку ОК.
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При необхідності уточнити аналітику до рахунків. Натиснути кнопку ОК.
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По пункту меню Документ / Провести документ  або комбінація клавіш Ctrl + Р  провести документ 

до головної книги.
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2.7.2. Облік виготовлення готової продукції на основі виробничого 
замовлення у модулі Виробнича комплектація

Для ведення обліку виробництва готової продукції, перед початком роботи, необхідно провести 

налаштування в підсистемах: Загальні довідники, Логістика, Облік виробництва.

Попередньо необхідно створити Специфікації на продукцію  (див. Формування специфікації на 

продукцію  (на  стор.  99)) та сформувати Виробничі замовлення  (див. Виробничі замовлення  (на 
стор.  257)) у підсистемі Облік виробництва / Конфігурація виробництва.

Створення Актів комплектації  здійснюється в підсистемі Облік виробництва / Додаткові модулі  в 

модулі Виробнича комплектація.

Модуль є реєстром Актів виробничої комплектації.
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По пункту меню Вид / Вибрати підрозділ  або комбінації клавіш Alt + S  обрати підрозділ.

Встановити курсор на обраний підрозділ у вікні Вибір місця зберігання запасів  та натиснути 

кнопку ОК.
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У полі Журнал  необхідно обрати необхідний налаштований журнал або пункт Документи без 

журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

Встановити курсор у табличну частину вікна Реєстр актів комплектації  та по пункту меню 

Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити Акт виробничої комплектації.
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Акт виробничої комплектації має закладки: Документ, Специфікація, Матеріали, Ордери.

Заповнити реквізити закладки Документ:

У полі Акт виробничої комплектації №  зазначити номер вручну або номер проставляється 

автоматично, якщо налаштована автонумерація.
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У полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності можливо змінити, 

використовуючи календар та натиснути кнопку ОК.

Поле Підрозділ  заповнене, змінити неможливо.

У полі Зміна  по клавішіF3  обрати потрібну зміну та натиснути клавішу Enter.

У полі Контрагентпо клавіші F3  обрати із запропонованих: Відсутній, або Контрагент, або Склад, 

або Співробітник, або Структурна одиниця  та натиснути клавішу Enter.

Встановити курсор у додатковому полі Контрагент  по клавіші F3  обрати певного контрагента з 

Довідника контрагентів  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Місце зберіганняПродукції  по клавіші F3  обрати місце зберігання (підрозділ, в якому 

виготовляється готова продукція). Після заповнення підрозділу в автоматичному режимі 

підтягується МВО, яка закріплена за цим підрозділом та натиснути клавішу Enter.
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У полі Комплектуючі  по клавіші F3  обрати місце зберігання.

Примітка:

Підрозділ, у якому буде списано матеріали, – це виробничий підрозділ.

Після заповнення підрозділу в автоматичному режимі підтягується МВО, яка закріплена за цим 

підрозділом та натиснути клавішу Enter.
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У полі Підстава  по клавіші F3  обрати: Виробниче замовлення.
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У полі Документ  по клавіші F3  обрати замовлення у вікні Виробничі замовлення  та натиснути 

клавішу Enter.
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Закладка Специфікація  заповнюється в автоматизованому режимі відповідно до виробничого 

замовлення:

• у верхньому табличному полі відображається інформація про рух готової продукції;

• в нижньому табличному полі рух запасів, матеріалів, з яких виготовляється продукція за 

кожною номенклатурою окремо.
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В специфікацію можна вносити зміни. Для цього встановити курсор у верхньому табличному полі 

на продукцію, по якій необхідно вносити зміни, натиснути клавішу F4, внести необхідні зміни у 

вікні Модифікація комплекту  у полі Кількість  та натиснути кнопку ОК.

Крім того, окремі позиції, у верхньому табличному полі, можна видалити, поставивши позначку та 

натиснути піктограму.
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При необхідності зміни ціни складових компонентів по пункту меню Документ / Змінити тип 

ціни  або комбінація клавіш Ctrl + S  обрати компоненту  або комплектуючу  та обрати спосіб 

ціноутворення: за собівартістю  або за прайс-листом.

Можна обрати та оновити специфікацію по пункту меню Документ / Оновити специфікацію  або 

комбінації клавіш Ctrl + L.
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Вносити зміни можна і в складові компоненти продукції (щодо кількості). Для цього встановити 

курсор у нижньому табличному полі на певний матеріал - складову продукції, по якому вносяться 

зміни, натиснути клавішу F4, внести зміни у вікні Модифікація матеріалу.
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Перейти на закладку Матеріали, де проведене автоматичне узагальнення наявності та 

використання кількості матеріалів у цілому на основі специфікації. При цьому стовпчик Списано 

буде не заповнений, тобто списання відсутнє. Списання буде проведено після формування 

ордерів.

Після формування ордерів: прибуткового  на оприбуткування готової продукції, видаткового  на 

списання матеріалів на виготовлення готової продукції, - буде відображено списання матеріалів, 

що були використані.
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Перейти на закладку Ордери.

По пункту меню Документ / Створити складські ордери  або комбінація клавіш Ctrl + О  створити 

складські ордери.

Зберегти внесені зміни – натиснути Так. Підтвердити формування ордерів відповідно до 

Протоколу формування ордерів  - натиснути кнопку ОК.
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При відсутності налаштування схеми обліку номенклатури може виникнути необхідність 

зазначити об’єкт обліку. Для цього встановити курсор у полі Об’єкт обліку  та по клавіші F3  обрати 

об’єкт обліку для номенклатури. Натиснути кнопку ОК.

Ордери сформовано.

Після формування ордерів на закладці Матеріали  записи відображаються сірим кольором. У 

колонці Списано  відображається фактична кількість використаних матеріалів.
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Закладка Документ - Акт виробничої комплектації  – всі поля неактивні (сірого кольору), 

редагування їх в документі неможлива. Редагування можливо лише при відкликанні складських 

ордерів.

Акт комплектації внесено в Реєстр актів комплектації.
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2.7.3. Паспорт на продукцію та посвідчення якості

За необхідності паспорт на продукцію та посвідчення її якості створюється в системі у відповідних 

модулях, що розглядається за посиланнями:

Паспорт на продукцію  (на  стор.  532)

Посвідчення якості  (на  стор.  548)

2.7.3.1. Паспорт на продукцію

На продукцію, що виготовляє підприємство, формується паспорт. Формування паспорту на готову 

продукцію здійснюється при створенні Приймально-здавальних накладних  у модулі Приймально-

здавальні накладні  системи Облік виробництва / Керування цехом.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.7 - Формування документів по операціях з готовою 
продукцією  | 533

Розглянемо порядок формування паспорту на продукцію  при формуванні Приймально-

здавальної накладної.

Паспорт формується тільки при партіонному обліку на випуск партії продукції. Тому при 

створенні номенклатури, облік якої буде вестись у розрізі партій продукції необхідно провести 

налаштування.

При створенні номенклатури в модулі Довідник номенклатури  системи Загальні довідники / 

Номенклатури й ціни  (якщо номенклатура створена, але по ній не ведеться партіонний облік, 

необхідно створити нову для партіонного обліку).

По пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  створити Картку номенклатури, (див. 

нотатку Створення нової номенклатурної позиції  (на  стор.  )).

На закладці Партія / БСЗ  встановити відмітку Вести облік в розрізі партій

Встановити відмітку Формування партії  обрати Вручну  або Документу доставки / Виробничому 

документу.

Заповнити всі решта реквізитів та натиснути піктограму  для збереження

unique_84
unique_84
unique_84
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Номенклатуру включено в Довідник номенклатури  (реєстр готової продукції).

Після формування номенклатури у системі Загальні довідники  перейти в модуль Приймально-

здавальні накладні  (ПЗН) системи Облік виробництва / Керування цехом  для створення 

приймально-здавальної накладної. Методику створення ПЗН не розглядаємо (див. нотатку 

Приймально-здавальні накладні  (на  стор.  497)), розглянемо особливості створення паспорту на 

продукцію.

Для вибору підрозділу у вікні Реєстр приймально-здавальних накладних  по пункту меню Вид / 

Вибір підрозділу  або комбінація клавіш Alt + S  обрати підрозділ у вікні Вибір місця зберігання 

запасів. Натиснути кнопку ОК.
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Для формування приймально-здавальної накладної встановити курсор у табличній частині вікна 

Реєстр приймально-здавальних накладних, по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші 

Insert  створити ПЗН.

Для вибору номенклатури готової продукції встановити курсор у табличній частині вікна 

Приймально-здавальна накладна  та по пункту меню Документ / Створити  або по клавіші Insert 

обрати номенклатуру.

Встановити курсор у полі Артикул  та по клавіші F3  обрати номенклатуру готової продукції, по якій 

передбачено партіонний облік.
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Заповнити реквізити вікна Введення/модифікація позицій. Поле Артикул  заповнюється 

автоматично.

У полі Паспорт  натиснути клавішу F3. Якщо Довідник паспортів  не сформовано, то необхідно 

сформувати паспорт по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert. Заповнити реквізити 

вікна Паспорт на готову продукцію. Частина реквізитів заповнюється автоматично: Артикул / 

Найм.,Підрозділ. У полі Паспорт №  ввести довільний номер вручну.
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У полі Номер партії  по клавіші F3  обрати певну партію. Якщо відповідна партія продукції відсутня, 

то сформувати.

по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  картку партії. Заповнити реквізити вікна 

Картка партії:

• у полі Виробник  по клавіші  F3  обрати підприємство із Довідника контрагентів;
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• у полі Країна по клавіші F3  обрати країну –Україна;

• у полі Сертифікат  заповнити вручну;

• у полі Виготовлено, Надходження  та Термін придатності  вказати дати.

Встановити відмітку Виключати з автопідбору.
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При необхідності зазначається коментар. Натиснути кнопку ОК.
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Картка партії  внесена в Довідник партій.

При необхідності зміни дати Виготовлення, Терміну придатності  у вікні Картка партії  по клавіші F4 

використовуючи календар внести заміну. Натиснути кнопку ОК.
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Примітка:

Перед заповненням поля Номер партії  у вікні Паспорт на готову продукцію  вкажіть дату у 

полі Термін придатності, використовуючи календар, якщо буде внесено поле Номер партії 

змінити дату неможливо (засірена).
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Встановити позначку на обраний номер у вікні Номера партії  та натиснути клавішу Enter.

У полі Технолог  і аналогічно Лаборантпо клавіші F3  обрати працівника.
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Закладку Паспорт сформовано.

На закладці Характеристика  внести характеристику продукції. Натиснути клавішу ОК. Паспорт 

на готову продукцію включено у Список паспортів продукції. У вікні Список паспортів продукції 

встановити курсор на певний паспорт і натиснути клавішу Enter.

У полі Кількість  вказати кількість продукції певної партії. У полі Ціна  вказати ціну, якщо не 

вказана. Сума  розраховується автоматично. Натиснути кнопку ОК.
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Номенклатурна позиція приймально-здавальної накладної сформована, натиснути кнопку ОК.
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До Приймально-здавальної накладної  внесено номенклатурну позицію, за якою створено 

паспорт на готову продукцію.
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Натиснути піктограму  для збереження даних.

По пункту меню Документ / Сформувати ордер  або комбінації клавіш Ctrl + D  сформувати 

документ.
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Приймально-здавальну накладну  внесено в Реєстр приймально-здавальних накладних.
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2.7.3.2. Посвідчення якості

Перейти в модуль Посвідчення якості  системи Облік виробництва / Додаткові модулі  для 

перевірки наявності паспортів на готову продукцію, що посвідчують якість партії.

Встановити курсор у табличній частині реєстру та по пункту меню Реєстр / Створити  або по 

клавіші Insert  створити Посвідчення якості.
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В специфікації посвідчення по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  обрати 

паспорт продукції .

У вікні Список паспортів продукції  встановити відмітку на потрібному паспорті на продукцію та 

натиснути кнопку ОК.
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Специфікація посвідчення  сформована. Натиснути на піктограму  для збереження.

Посвідчення якості  внесено у реєстр Посвідчень якості.
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2.7.4. Формування Рахунку-накладної на продаж на основі плану 
виробництва та замовлення на відпуск

На виробничих підприємствах постійною потребою є автоматизація обліку планування 

виробництва готової продукції на основі замовлень покупців, складених відповідно до 

укладених договорів. Крім того, планування забезпечення матеріалами в достатній кількості для 

виготовлення продукції кожного підрозділу і в розрізі замовлень. А основним є автоматизація 

планування реалізації готової продукції на основі замовлень. Планування виробництва продукції 

на основі замовлень, контроль за виготовленням продукції, забезпечення виробництва 

матеріалами та реалізації готової продукції здійснюється у системі Облік виробництва / 

Планування виробництва  у модулі Зведений план виробництва  (див. нотатку Формування 

щоденного плану виробництва, контроль за його виконанням і забезпеченням матеріалами). 

Разом з тим у модулі є можливість створити Замовлення на відпуск  для автоматичного 

формування Виробничого замовлення  та Рахунку-накладної на продаж. Розглянемо порядок 

формування Рахунку -накладної на продаж.

У полі Період  встановити період . По пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити 

запис плану. У полі Номер  зазначити довільний номер замовлення та у полі Назва  довільну назву 

документу. Дата  встановлюється автоматично. Натиснути кнопку ОК.
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Примітка:

Дату змінити неможливо. Крім того, планувати чи оформляти замовлення попередніми 

датами неможливо).

Запис автоматично вноситься в Планування виробництва. Встановити курсор на замовлення та 

натиснути клавішу Enter.
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Вікно Планування виробництва  має закладки: Найменування / Дата відвантаження, Дата 

відвантаження / Найменування, Завдання / Продукція, Продукція / Замовлення.
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По пункту меню Документ / Створити замовлення  або клавішею Insert  створити документ.
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Примітка:

Поля жовтого кольору обов’язкові для заповнення

У полі Замовлення №  заповнити номер вручну або номер проставляється автоматично, якщо 

налаштована авто нумерація. У полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за 

необхідності її можна змінити, використовуючи календар та натиснути кнопку ОК.
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У полі Покупець  по клавіші F3  обрати покупця та натиснути кнопку ОК.
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Частина реквізитів заповнюється в автоматичному режимі. Необхідно уточнити договір чи типове 

замовлення покупця на основі договору.

Поле Типове замовлення  - по клавіші F3  обрати певне замовлення та натиснути кнопку ОК  (Якщо 

створено договір із щоденним відпуском).
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У полі  Підстава  обрати запис Договір. Якщо було сформовано типове замовлення на основі 

договору, то в полі Підстава  заповнюється договір та його номер автоматично.
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Для вибору конкретного договору в полі  №  по клавішіF3  обрати договір з Довідника виконуваних 

договорів.
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Закладка  Реквізити вікна  Замовлення на відпуск заповнена.
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• На закладці Специфікація  по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert 

створити запис. У полі Артикул  по клавіші F3  обрати певну номенклатурну позицію готової 

продукції. У вікні відображено вільні залишки, які можна реалізувати.
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Зазначити  Кількість та якщо необхідно Ціну, натиснути кнопку ОК. Аналогічно зробити по решті 

номенклатури.
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Специфікацію сформовано.

По пункту меню Документ / Відкрити виробниче замовлення  або комбінація клавіш Ctrl + Z 

відкрити замовлення.

У автоматичному режимі формуються:

• Рахунок-накладна на продаж
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• Виробниче замовлення. (подальше використання Виробничого замовлення див. окремі 

нотатки).
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Для завершення формування Рахунку-накладної на продаж  перейти в систему Логістика / Облік 

збуту  в модуль Рахунки-накладні на продаж. Документ внесено в реєстр Рахунки-накладні на 

продаж.
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Відкрити документ, закладка Реквізити . За необхідності внести уточнення у певні поля.
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Перейти на закладку  Специфікація  -вона заповнена.
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По пункту меню Документ / Сформувати / Складський ордер  або комбінації клавіш Ctrl + О 

сформувати складський ордер.
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Сформовано Видатковий ордер, натиснути кнопку ОК.
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Сформувати  Податкову накладну.
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Документ Реалізація ТМЦ  сформовано.
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На закладці  Розрахунки зазначено документ на відвантаження.
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У вікні  Рахунки-накладні на продаж відображено суму відвантаженої готової продукції.
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2.8. Особливості обліку готової продукції в їдальні

Інформація з пов'язаних питань

Облік виготовлення продукції кухні в їдальні за прейскурантом (цінами з націнкою)  (на 
стор.  574)

Облік виготовлення продукції кухні за цінами сировинного набору  (на  стор.  590)

Формування акту комплектації при виготовленні продукції кухні в їдальні  (на  стор.  608)

2.8.1. Облік виготовлення продукції кухні в їдальні за прейскурантом 
(цінами з націнкою)

Облік виготовлення продукції кухні в їдальні за продажними цінами з націнкою можна 

здійснювати в модулі Акти комплектації. Перед формуванням Акту комплектації, при 

виготовленні блюд кухні та ведення обліку використання продуктів харчування, повинні бути 

заповнені ряд довідників: номенклатури, одиниць виміру, готової продукції, прейскуранту цін 

на готові вироби кухні (з націнкою), сформовані специфікації на продукцію (калькуляція блюд 

- закладка продуктів відповідно до рецептурних довідників), проведені налаштування місць 

зберігання, об’єктів обліку та інші налаштування в системах Загальні довідники, Логістика  та 

Облік виробництва.

Формування Акту комплектації  здійснюється в системі Облік виробництва / Додаткові модулі 

модуль Виробнича комплектація. Модуль Виробнича комплектація  є реєстром актів комплектації.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.8 - Особливості обліку готової продукції в їдальні  | 575

• По пункту меню Реєстр / Вид / Вибрати підрозділ  обрати необхідний підрозділ та натиснути 

кнопку ОК.

На полі Журнал  обрати конкретний журнал (якщо налаштовані) або обрати пункт Документи без 

журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду.
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У Реєстрі актів комплектації  встановити курсор у табличну частину вікна та по пункту меню 

Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  створити Акт виробничої комплектації.

Примітка:

Поля жовтого кольору обов’язкові для заповнення.

Закладка Документ:

• У полі Акт виробничої комплектації №  заповнити номер вручну або номер проставляється 

автоматично, якщо налаштована авто нумерація;

• У полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності можливо 

змінити, використовуючи календар та натиснути кнопку ОК.
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У Акті виробничої комплектації  обов’язково встановити тип ціни комплекту по пункту меню 

Документ / Змінити тип ціни / комплекту / за прейскурантом.
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У Акті виробничої комплектації  обов’язково встановити тип ціни комплектуючих по пункту меню 

Документ / Змінити тип ціни/ компонентів / за собівартістю.
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• Підрозділ  заповнюється автоматично (обраний в момент формування реєстру).

• В групі Місце зберігання  у полі  Продукція  по клавіші F3  обрати необхідний підрозділ 

(у якому виготовляється продукція - їдальня), поле МВО  – заповнюється автоматично 

(налаштовано в системі Логістика / Облік запасів  в модулі Налаштування).
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У полі Комплектуючі  по клавіші F3  обрати підрозділ, склад підприємства з якого на кухню 

відпускаються продукти щоденно на виготовлення продукції – страв, наприклад, склад продуктів.

У полі МВО  по клавіші F3  обрати прізвище МВО  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Прайс-листи для продукції  використовуючи клавіші F3  обрати прейскурант.
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Перейти на закладку Специфікація. Закладка Специфікація  складається з двох таблиць. У 

верхній відображається фактично виготовлена готова продукція кухні (блюдо за ціною відповідно 

до прейскуранту з націнкою), а в нижній складові кожного із блюд (за нормами відповідно до 

рецептури), що подані у верхньому полі (підтягується автоматично із специфікації).

У верхній таблиці по пункту меню Документ / Створити  або по клавіші  Insert  обрати блюдо.
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Обрати Артикул  використовуючи клавішу F3.
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У вікні Модифікація комплекту  заповнити кількість (кількість можна змінити використовуючи 

клавішу  F4) та натиснути кнопку ОК.
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У верхній частині вказується фактична кількість виготовлених блюд за прейскурантом - 

ціною з націнкою, а в нижній частині – компоненти (продукти харчуванні), що використані при 

приготуванні блюда (відповідно рецептури за ціною собівартості).

У нижній частині на конкретній складовій по клавіші F4  можна внести корективи у фактичне 

використання складових матеріалів.
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Перейти на закладку Матеріали. У автоматичному режимі відображено загальну наявність 

продуктів харчування та їх потреба на виготовлення всієї кількості готової продукції (блюд). При 

недостатності, конкретні продукти будуть червоного кольору. До формування ордеру зі списання 

продукти харчування в достатній кількості будуть відображені синім кольором, у колонці списання 

кількість продуктів харчування відсутня.
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Перейти на закладку Ордери  для створення складських ордерів. По пункту меню Документ / 

Створити складські ордери чи комбінації клавіш Ctrl + O  провести формування складських 

ордерів.

Зберегти внесенні зміни та переглянути  Протокол  формування ордерів.
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Сформовано ордери на оприбуткування готової продукції у їдальні (кількість порцій) та списано 

матеріали зі складу. Продукти харчування (блюда) оприбутковано за ціною вказаною в 

прейскуранті з націнкою.

Після проведення ордерів на закладці Матеріали записи відображаються сірим кольором. У 

колонці Списано  – відображено фактично використані продукти харчування.
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• Страви і продукти харчування на закладці Специфікація  також стали сірого кольору 

(змінити неможливо). У верхньому табличному полі (блюда за ціною сировинного набору).

• Закладка Документ  стала сірого кольору.
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Після проведення ордеру реєстраційний запис по Акту виробничої комплектації із синього 

кольору стає сірого кольору.

2.8.2. Облік виготовлення продукції кухні за цінами сировинного 
набору

Для обліку виготовлення продукції кухні в їдальні за цінами сировинного набору використовують 

модуль Виробнича комплектація. Перед формуванням Акту комплектації, при виготовленні 

блюд кухні та ведення обліку використання продуктів харчування, повинні бути заповнені 
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ряд довідників: номенклатури, одиниць виміру, готової продукції, сформовані специфікації 

на продукцію (страви), проведені налаштування місць зберігання, об’єктів обліку та інші 

налаштування в системах Загальні довідники, Логістика  та Облік виробництва.

Формування Акту комплектації  здійснюють у системі Облік виробництва / Додаткові модулі  в 

модулі Виробнича комплектація. Модуль Виробнича комплектація  є реєстром актів комплектації.

У реєстрі актів комплектації по пункту меню Реєстр / Вид / Вибрати підрозділ  або по комбінації 

клавіш Alt + S  обрати підрозділ (їдальня) та натиснути кнопку ОК.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.8 - Особливості обліку готової продукції в їдальні  | 592

У полі Журнал  обрати налаштований журнал або обрати пункт Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду

Встановити курсор у реєстр актів комплектації та по пункту меню Реєстр / Створити  або по 

клавіші Insert  створити Акт виробничої комплектації.
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Акт виробничої комплектації має закладки: Документ, Специфікація, Матеріали, Ордери.

Закладка Документ:

У полі НомерАкту виробничої комплектації №  встановити довільний або номер встановлюється 

автоматично при налаштованій автонумерації.

У полі Від…  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності її можливо 

змінити, використовуючи календар та натиснути кнопку ОК.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.8 - Особливості обліку готової продукції в їдальні  | 594

Для формування ціни за собівартістю обов’язково встановити відмітку по пункту меню 

Документ / Змінити тип ціни/ комплекту / за собівартістю  або комбінації клавіш Ctrl + S.
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Аналогічно обов’язково встановити відмітку по пункту меню Документ / Змінити тип ціни / 

компонентів / за собівартістю  або комбінації клавіш Ctrl + S.
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Поле Підрозділ  заповнене автоматично (обраний в момент формування реєстру).

Група Місце зберігання:

• у полі  Продукції  по клавіші F3  обрати необхідний підрозділ у якому виготовляється 

продукція - їдальня, поле МВО  – заповнюється автоматично.
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• у полі  Комплектуючих  по клавіші F3  обрати необхідний підрозділ -комора їдальні 

(якщо списується з підзвіту кухаря) або склад підприємства, де зберігаються продукти 

харчування для виготовлення продукції (страв кухні). У полі МВО  по клавіші F3  обрати 

прізвище МВО  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Підстава  по клавіші F3  обрати Без підстави  або Виробниче замовлення  (якщо формувати 

меню через виробниче замовлення).
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Закладка Специфікація:

Закладка Специфікація  складається з двох таблиць. У верхній відображається фактично 

виготовлена готова продукція кухні (страви), а в нижній складові кожної із страв (за нормами 

відповідно до рецептури), що подані у верхньому полі (підтягується автоматично зі специфікації).
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Для формування страви встановити курсор у верхній таблиці, по пункту меню Документ / 

Створити  або по клавіші Insert  створити документ. У полі Артикул  по клавішу F3  обрати необхідну 

страву.
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У полі Кількість  встановити певну кількість порцій цієї страви, решта реквізитів заповнюється 

автоматично, але можна внести зміни. Натиснути кнопку ОК.
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У верхній таблиці вказана фактична кількість порцій виготовлених страв за ціною вартості 

продуктів (сировинного набору), а в нижній таблиці – компоненти (продукти харчуванні), що 

використані при приготуванні страв (відповідно рецептури).

При формуванні наступної страви повторити всі операції з формування страви.

У нижній таблиці відображаються складові страви з використанням матеріалів для визначеної 

кількості страв у верхній таблиці. Якщо необхідно вносити зміни в кількість використаних 

продуктів, то встановити курсор на конкретну складову та використовуючи клавішу F4  внести 

корективи у фактичне використання складових продуктів.

При відображенні у верхній таблиці декількох видів страв, для перевірки кількості використаних 

продуктів необхідно встановлювати курсор на кожну страву, відповідно у нижній таблиці буде 

відображено кількість використаних продуктів на виготовлення певної кількості порцій цієї 

страви.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.8 - Особливості обліку готової продукції в їдальні  | 603

Закладка Матеріали: закладка Матеріали  формується автоматично з використанням загальної 

кількості продуктів, що використані для виготовлення всіх страв у асортименті. Якщо не 

сформовано ордер запис відображається синім кольором і в колонці Списано  відсутня 

інформація.
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Сформувати складські ордери по пункту меню Документ / Створити складські ордери  або 

комбінації клавіш Ctrl + O. Протоколом підтверджено формування ордерів на оприбуткування 

продукції кухні та списання продуктів харчування за цінами сировинного набору. Натиснути 

кнопку ОК.

Після проведення ордерів на закладці Матеріали  записи відображаються чорним кольором. У 

колонці Списано  – відображено фактично використані продукти харчування.
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Закладка Ордери: Автоматично відображено сформовані ордери на оприбуткування страв за 

цінами сировинного набору та списання продуктів харчування на їх виготовлення.

Страви і продукти харчування на закладці Специфікація  також стали чорного кольору. У верхній 

таблиці страви за ціною сировинного набору.
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Закладка Документ  реквізити документу Акт виробничої комплектації  чорного кольору.
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Для проведення документу Акт виробничої комплектації  по пункту меню Документ / Проводка 

або комбінації клавіш Alt + Eобрати типову проводку. Після проведення ордеру реєстраційний 

запис по Акту виробничої комплектації  із синього кольору стає чорного кольору.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.8 - Особливості обліку готової продукції в їдальні  | 608

2.8.3.  Формування акту комплектації при виготовленні продукції кухні 
в їдальні

Перед формуванням Акту комплектації, при виготовленні блюд кухні та ведення обліку 

використання продуктів харчування, повинні бути заповнені ряд довідників: номенклатури, прас-

листів, одиниць виміру, готової продукції, сформовані специфікації на продукцію, проведені 

налаштування місць зберігання, об’єктів обліку та інші налаштування в системах Загальні 

довідники, Логістика  та Облік виробництва.

Формування Акту комплектації  здійснюється в системі Облік виробництва / Додаткові модулі 

модуль Виробнича комплектація. Модуль Виробнича комплектація  є реєстром актів комплектації.

По пункту меню Реєстр / Вид / Вибрати підрозділ.

Обрати необхідний підрозділ та натиснути кнопку ОК.
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На полі Журнал  обираємо конкретний журнал (якщо налаштовано) або Документи без журналу.

Увага:

Вид журналу Всі журнали використовується тільки для перегляду.

У Реєстрі актів комплектації  встановити курсор у табличну частину і по пункту меню Реєстр / 

Створити  або по клавіші Insert  створити Акт виробничої комплектації.
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Увага:

Поля жовтого кольору обов’язкові для заповнення.

Закладка Документ:

У полі Акт виробничої комплектації №  заповнити номер вручну або номер проставляється 

автоматично, якщо налаштована авто нумерація.

У полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності можливо змінити, 

використовуючи календар та натиснути кнопку ОК.

Підрозділ  заповнюється автоматично (обраний в момент формування реєстру).

У полі Контрагент  по клавіші F3  обрати Відсутній  (якщо відсутній конкретний замовник) чи 

Контрагент  (виготовлення продукції за конкретним замовленням).

У полі Місце зберігання Продукції  по клавіші F3  обрати конкретний підрозділ, де виготовляється 

продукція кухні.
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У полі МВО  по клавіші F3  обрати прізвище МВО  (у підзвіті якої є продукція кухні) та натиснути 

кнопку ОК.
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Місце зберігання комплектуючих:

1)  Якщо обираємо склад підприємства з якого на кухню відпускаються продукти щоденно 

напряму на виготовлення продукції - страв.

У полі Комплектуючі  по клавіші F3  обрати підрозділ, де зберігаються продукти харчування для 

виготовлення продукції (блюд кухні) наприклад склад.

У полі МВО  по клавіші F3  обрати прізвище МВО  та натиснути кнопку ОК.
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У полі Підстава  по клавіші F3  обрати один з варіантів: Без підстави, Виробниче замовлення, 

Замовлення на видачу.

Реквізити закладки Документ / Акту виробничої комплектації  заповнені.
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Перейти на закладку Специфікація. Закладка Специфікація  складається з двох таблиць. У верхній 

відображається фактично виготовлена готова продукція, а в нижній складові блюда, на якому 

встановлено курсор у верхній таблиці.

Встановити курсор у верхній таблиці та по пункту меню Документ / Створити  або по клавіші Insert 

обрати Артикул  по клавіші F3.
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Обрати необхідну продукцію.
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У вікні Модифікація комплекту  вказуємо специфікацію, фактичну кількість  порцій (блюд), ціна 

(якщо в довіднику Прайс-листів заповнено), сума  розраховується.

У верхній таблиці відображається готова продукція, а в нижній – продукти харчування (матеріали), 

що використані на її виготовлення (матеріали автоматично підтягуються із специфікації на кожен 

вид продукції, за нормами на одиницю виготовлення).

У нижній таблиці встановити курсор на конкретну складову та використовуючи клавішу F4  можна 

внести корективи у фактичне використання складових матеріалів.
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Перейти на закладку Матеріали. У автоматичному режимі відображено у загальному наявність 

продуктів харчування та їх потреба на виготовлення готової продукції. При недостатності, 

конкретні матеріали будуть червоного кольору. До проведення їх списання матеріали відображені 

синім кольором, у колонці списання кількість матеріалів відсутня.
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Перейти на закладку Ордери. По пункту меню Документ / Створити складські ордери  чи 

комбінації клавіш Ctrl + O  провести формування складських ордерів. Зберегти внесенні зміни. 

Переглянути Протокол  формування ордерів.

Для проведення та збереження внесених змін натиснути кнопку Так.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.8 - Особливості обліку готової продукції в їдальні  | 619

Переглянути протокол формування ордерів.

Сформовано ордери на оприбуткування готової продукції у їдальні (кількість порцій) та списано 

матеріали зі складу.
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Після проведення ордерів на закладці Матеріали  записи відображаються сірим кольором. У 

колонці Списано  – відображено фактично використані продукти харчування (матеріали)

Записи на закладці Специфікація  також стали сірого кольору.
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2.9. Брак у виробництві

Інформація з пов'язаних питань

Акт на виробничий брак  (на  стор.  621)

Формування Акту на виробничий брак у Наряд-завданні виробництву  (на  стор.  659)

2.9.1. Акт на виробничий брак

Остаточне формування Акту на виробничий брак  при виготовленні готової продукції проводиться 

в модулі Акт на виробничий брак  системи Облік виробництва / Керування цехом.
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При формуванні наряд-завдання виникає необхідність створення документу на операції з 

обліку забракованої продукції. Документальне оформлення виявленого браку починають у 

модулі Наряд-завдання  системи Облік виробництва / Керування цехом  (формування операцій в 

модулі Наряд-завдання  див. в групі нотаток Наряди-завдання виробництву  (на  стор.  307), де 

розглядається облік операцій та документи, що пов’язані з обліком виробничого браку продукції).
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У момент виготовлення частина продукції по операціям (процесам) може бути забракована, це 

відображається при формуванні наряд–завдання виробництву, на підставі документів: Картки 

обліку виробітку  та Акту виконаних робіт  (порядок їх формування див. в нотатках Формування 

наряд-завдання виробництву  (на  стор.  307), Наряд-завдання виробництву не автоматичне 

формування  (на  стор.  337)).

При формуванні Акту виконаних робіт  на продукцію, що забракована, у полі Статус продукції  по 

клавіші F3  обрати один із статусів браку: Брак непоправний, Брак поправний, Не визначений.
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У полі Вид браку  по клавіші F3 обрати вид браку (довідник Причини браку  заповнюється в модулі 

Налаштування  закладка Довідники / Причини браку  системи Облік виробництва).
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Натиснути на піктограму  для збереження документу.
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По пункту меню Документ / Створити складський ордер або комбінації клавіш Ctrl + O 

сформувати складський ордер (якщо необхідно списати тільки матеріали).
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Формується документ Акт списання, якщо списується тільки матеріали при виправлені браку.

У полі Акт на списання  вказано номер ордеру.

Якщо брак стався не з вини бригади, то при нарахуванні заробітної плати зазначається у полі Вид 

оплати  по клавіші F3  обрати вид наряду, а у полі Бригада  по клавіші F3 обрати бригаду.
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У Картці обліку виробітку  відображається кількість забракованої продукції.

У полі НЗВ  та БРН  вказано кількість забракованої продукції.
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На закладці Документи Наряду-завдання виробництву  вказано Дату Акту  на списання 

матеріалів.
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У Реєстрі наряд-завдань виробництву  по пункту меню Реєстр / Формування документів / Акт на 

виробничий брак або комбінації клавіш Ctrl + В  сформувати документ Акт на виробничий брак.
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Отримали підтвердження про формування Акту на виробничий брак.
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Перейти в модуль Акт на виробничий брак  системи Облік виробництва / Керування цехом.

По пункту меню Вид / Вибір підрозділу  обрати підрозділ (цех).

Обрати підрозділ, в якому формувався акт на виробничий брак і натиснути кнопку ОК.

У полі Журнал  обрати певний журнал (якщо налаштовано) або Документи без журналу.

У вікні Реєстр актів на виробничий брак  відобразиться запис сформованого акту. По клавіші Enter 

відкрити документ.
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Перевірити Акт на виробничий брак, при необхідності внести доповнення реквізитів або зміни.

У полі Винуватиць, якщо виявлено винуватця працівника підприємства, по клавіші F3  обрати 

працівника та натиснути кнопку ОК.
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По пункту меню Документ / Створити складський ордер або комбінації клавіш Ctrl + O 

сформувати складський ордер для даного Акту.
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Обрати одну із позицій (встановити перемикач): з перерахунком у сировині  або без перерахунку  у 

вікні Режим оприбуткування  та натиснути кнопку ОК.
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Якщо обрати з перерахунком в сировину  - оприбуткування на склад бракованої продукції 

проводиться за окремим артикулом. Специфікація прибуткового ордера формується відповідно 

до номенклатури, введеної в Специфікацію на продукцію, на закладці Брак.

Якщо обрати без перерахунку  бракована продукція оприбутковується на склад без зміни 

артикулу і кількості, але за назвою обраного браку з визначенням об’єкта обліку.
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У полі Об’єкт обліку  вікна Об’єкт обліку для номенклатури  по клавіші F3  обрати необхідне (якщо 

не налаштовано).
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Якщо обрати Готова продукція в цеху, то забракована продукція буде знаходитись на складі цеху 

під назвою виду браку (модуль Картотека запасів у виробництві  системи Облік виробництва / 

Керування цехом).
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Ордер сформовано.
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По пункту меню Документ / Провести документ або комбінації клавіш Alt + P  провести документ.
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У модулі Облік вироблення  системи Облік виробництва / Керування цехом  на дату отримання 

забракованої продукції буде зазначено у Акті виконаних робіт  кількість отриманої бракованої 

продукції. Акт виконаних робіт внесено до рєстру карток обліку вироблення автоматично.
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2.9.2. Формування Акту на виробничий брак (списання матеріалів)

Акт на виробничий брак  формується в підсистемі Облік виробництва / Керування цехом  у модулі 

Акт на виробничий брак.

Перед формуванням Акту на виробничий брак  сформувати Довідник видів браку  (підсистема 

Облік виробництва / Конфігурація виробництва  модуль Налаштування  закладка Довідники).
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Для вибору підрозділу по пункту меню Вид / Вибір підрозділу  або комбінація клавіш Alt + S.

У вікні Вибір місця зберігання запасів  обрати підрозділ по якому формується Акт на виробничий 

брак. Натиснути ОК.
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У полі Журнал  обрати певний журнал (якщо налаштовано) або Документи без журналу.

Створення акту по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert.

Заповнити реквізити Акту на виробничий брак:
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• у полі Номер  указати номер;

• поле Дата від  формується автоматично поточна, але можна змінити, використовуючи 

календар;

• у полі Підстава  по клавіші F3  обрати: Виробниче замовлення  або Без підстави. Якщо обрано 

Виробниче замовлення  у полі поруч №  по клавіші F3  обрати певне замовлення №;

• поле Підрозділ  заповнюється автоматично;

• поле Дільниця, при потребі, по клавіші F3  обрати певну дільницю (якщо сформовано при 

налаштуванні);

• у полі Бригада  по клавіші F3  обрати бригаду. Натиснути ОК.
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У полі Причини браку  по клавіші F3  обрати певну причину у вікні Причини браку.
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Якщо встановлені винні особи у полі Винуватець  по клавіші F3  обрати певного працівника у вікні 

Вибір працівника, натиснути ОК.
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Поле МВО здав  заповнюється автоматично, але можна змінити.

У полі Склад  по клавіші F3  обрати певний підрозділ, якщо необхідно здача забракованої продукції 

на склад.
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Примітка:

Для списання матеріалів  по забракованій продукції без оприбуткування цього браку на 

склад встановити курсор у табличному полі та натиснути комбінацію клавіш Ctrl + F3.
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Встановити курсор на необхідну номенклатурну позицію у вікні Вибір номенклатурних позицій, що 

необхідно списати та натиснути клавішу Enter. Заповнити реквізити вікна Введення/модифікація 

позицій, вказавши в полі Кількість  певну кількість матеріалів, що підлягають списанню. 

Натиснути ОК.
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Вибрати почергово всі матеріали, що використані на забраковану продукцію. У колонці Вибрано 

буде вказано кількість вибраних матеріалів, що підлягає списанню. Внизу вказано вартість цих 

матеріалів.
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Примітка:

Тільки після зазначення всіх позицій матеріалів, що підлягають списанню, натиснути на 

піктограму  для збереження.
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Автоматично буде сформовано видатковий ордер  на списання цих матеріалів.
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Видатковий ордер сформовано.
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Для формування проводок по пункту меню Документ / Проведення  або комбінація клавіш Alt + E.
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У полі Типова операція  по клавіші F3, обрати необхідну операцію.
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Акт на виробничий брак  внесено в Реєстр актів на виробничий брак.

Для проведення по головній книзі по пункту меню Реєстр / Провести документ  або комбінація 

клавіш Alt + Р.
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Для перевірки формування видаткового ордера перейти у модуль Документи руху  підсистеми 

Облік виробництва / Керування цехом.

У  Реєстрі Документів руху ……  вказано даний документ та видатковий ордер.
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Якщо необхідно оприбуткувати зіпсовану продукцію на склад див. за посиланням Акт на 

виробничий брак  (на  стор.  621).

2.9.3. Формування Акту на виробничий брак у Наряд-завданні 
виробництву

Модуль Наряд-завдання виробництву  призначений для ведення обліку операцій, щодо 

виробництва в розрізі підрозділів, формування Актів виконаних робіт, Акту на виробничий 

брак  (забраковану продукцію в ході виконання операцій), фактичного використання матеріалів, 

формування нарядів.

У автоматичному режимі Наряд-завдання виробництва  формується на кожен вид «придатної» 

продукції відповідно до Плану виробництва по підрозділах  (див. нотатки: Автоматичне створення 

наряд-завдання виробництву та АВР на основі Плану виробництва по підрозділах).

Розглянемо облік операції (формування Акту на виробничий брак) у разі виникнення браку 

на одному з етапів (операції) при виготовленні продукції та формуванні Наряд-завдання 

виробництву  у системі Облік виробництва/Керування цехом  у модулі Наряд-завдання.

Наряд-завдання на основі Плану виробництва по підрозділах  формується в автоматичному 

режимі по всьому запланованому асортименту (див. нотатку Формування наряд-завдання 

виробництву).
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Встановити курсор на Наряд-завдання  з виготовлення продукції по якому виявлено брак 

продукції, що знаходяться в статусі – Очікування  та натиснути клавішу Enter.

Для операцій без браку провести формування Акту виконаних робіт. Для цього встановити 

курсор у колонці Виконано  на операції, при якій продукція Придатна, та натиснути клавішу 

Enter. Встановити курсор у табличній частині вікна Картка обліку виробітку  та по пункту меню 

Документ / Створити  чи по клавіші Insert  створити Акт виконаних робіт.
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У полі Вид оплати  вікна Акт виконаних робіт  по клавіші F3  обрати вид оплати та натиснути кнопку 

ОК. Якщо обраний бригадний наряд, у полі Бригада  по клавіші F3  обрати бригаду, якщо вид оплати 

індивідуальний, то у полі Виконав  обрати прізвище працівника.
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Натиснути на піктограму  та провести збереження даних.
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На закладці Матеріали  зазначені матеріали, що списуються за операцією. Натиснути кнопку ОК. 

Провести наступні операції аналогічно.
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Для операції, де допущено брак, у полі Статус продукції  вікна Акт виконаних робіт  по клавіші F3 

обрати стан бракованої продукції: Брак непоправний, Брак поправний, Не визначений.
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У полі Вид браку  по клавіші F3  обрати вид браку у вікні Причини браку.
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У полі Кількість виконана  встановити кількість.

У полі Вид оплати  вказати вид оплати.

У полі Бригада  чи Виконав  вказати виконавця.
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Натиснути піктограму для збереження даних.
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Встановити курсор у табличній частині вікна Картка обліку виробітку  та по пункту меню 

Документ / Створити  чи по клавіші Insert  сформувати  Акт виконаних робіт на придатну продукцію 

(аналогічно як, попередні операції по придатній продукції).
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У Картці обліку виробітку  повинні бути два записи: на брак і на придатну продукцію. Натиснути 

кнопку ОК.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.9 - Брак у виробництві  | 670

У Наряді-завданні виробництву  у колонці Виконано  далі вказується операції з фактично 

отриманої продукції без браку.
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Оформити всі документи до кінця за всіма операціями (Оформляти як документи по придатній 

продукції за операціями, брак не враховувати).
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Наряд-завдання змінив статус на Закритий. Встановити курсор на цей документ та по пункту 

меню Реєстр / Формування документів / Акт на виробничий брак  чи комбінація клавіш Ctrl + В 

сформовано акт на виробничий брак.
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Для підтвердження натиснути кнопку ОК.
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Перейти в модуль Акт на виробничий брак. По пункту меню Вид / Вибір підрозділу  обрати 

підрозділ. Акт на виробничий брак  сформовано та включено в реєстр.

Встановити курсор на Акт  та натиснути клавішу Enter. Всі необхідні реквізити в Акті на 

виробничий брак  заповнені. По окремих полях є можливість внести зміни. Реквізити сірого 

кольору змінити неможливо.
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Сформувати ордер по пункту меню Документ / Сформувати ордер  чи комбінації клавіш Ctrl + О.
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У вікні Режим оприбуткування  необхідно обрати З перерахуванням у сировині  чи без 

перерахунку. Натиснути кнопку ОК.

Ордер сформовано. У полі Ордер №  вказано номер.
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Провести документ Акт на виробничий брак  по пункту меню Документ / Провести документ  чи 

комбінації клавіш Alt + P.
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Підтвердити Провести операцію по документу  натиснувши кнопку ОК.
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Протоколом підтверджено проведення проводки. Натиснути кнопку ОК.
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2.10. Виробнича комплектація/розукомплектація

Інформація з пов'язаних питань

Виробнича комплектація  (на  стор.  681)

Виробнича розукомплектація  (на  стор.  696)

Формування шаблонів виробничих операцій  (на  стор.  720)

Формування актів виробничої комплектації з врахуванням додаткових витрат на 

виготовлення продукції  (на  стор.  725)
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2.10.1. Виробнича комплектація

Для обліку виготовлення готової продукції та списання матеріалів окремими підрозділами чи 

невеликими підприємствами призначений модуль Виробнича комплектація  системи Облік 

виробництва / Додаткові модулі.

Для роботи необхідно налаштування в системах:

• Загальні довідники / Номенклатура й ціни  в модуліДовідники атрибутів номенклатури, 

Прайс-листи. (див. нотатки Створення нової номенклатурної позиції, Формування прайс-

листів на продукцію).

• Логістика/Облік запасів  в модулі Налаштування  на закладці Довідники - Місця зберігання 

та Об’єкти обліку  (див. нотатки: Налаштування матеріально-відповідальної особи, місяця 

зберігання та об’єкту обліку, Створення об’єктів обліку для обліку запасів, Картотека запасів 

у виробництві);

• Облік виробництва  в модулі Налаштування  на закладках: Довідники  заповнити довідники: 

Види виробництва, Робочі центри  (Провести налаштування робочих центрів). Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  створити специфікації на продукцію (див. нотатки 

Формування специфікації на продукцію).

Модуль Виробнича комплектація  є реєстром Актів виробничої комплектації.
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Обрати підрозділ по пункту меню Вид / Вибрати підрозділ  або комбінації клавіш Alt + S.

• Встановити курсор на обраний підрозділ у вікні Вибір місця зберігання запасів  та натиснути 

кнопку ОК .

Для автоматичного вибору складу списання матеріалів і оприбуткування готової продукції (якщо 

необхідно) можна провести налаштування по пункту меню Сервіс / Налаштування.
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• У полі Списання матеріалів  вікна Налаштування складів за замовчуванням  по клавіші F3 

обрати необхідний підрозділ;

• У полі Оприбуткування продукції  по клавіші F3  обрати склад ,на який буде передано 

продукцію. Натиснути кнопку ОК;

• У полі Журнал  необхідно обрати певний журнал (якщо налаштовані) або Документи без 

журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо

Примітка:

Поля бірюзового (жовтого) кольору обов’язкові для заповнення.

Курсор встановити в табличну частину вікна Реєстр актів комплектації  та по пункту меню 

Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити Акт виробничої комплектації. Акт виробничої 

комплектації  має закладки: Документ, Специфікація, Матеріали, Ордери.
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• Заповнити реквізити закладки Документ:

◦ у полі Акт виробничої комплектації №  заповнити номер вручну або номер 

встановлюється автоматично, якщо налаштована автонумерація;

◦ у полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності 

можливо змінити, використовуючи календар та натиснути кнопку ОК;

◦ поле Підрозділ  заповнене відповідно до обрання, змінити неможливо;

◦ у полі Зміна  по клавіші F3  обрати потрібну зміну та натиснути клавішу Enter;

◦ у полі Контрагент  по клавіші F3  обрати із запропонованих: Відсутній, чи Контрагент, 

чи Склад, чи Співробітник, чи Структурна одиниця  та натиснути клавішу Enter. При 

виборі Контрагента  по клавіші F3  обрати певного контрагента із вікна Довідник 

контрагентів  та натиснути кнопку ОК;

◦ у полі Місце зберігання Продукції  по клавіші F3,  обрати місце зберігання (підрозділ, 

куди буде здано готову продукцію). Автоматично заповнюється підрозділ і МВО, яка 

підв’язана під цей підрозділ, та натиснути клавішу Enter;

◦ у полі Комплектуючих  по клавіші F3  обрати місце зберігання (підрозділ, де буде 

списано матеріали – виробничий підрозділ). Автоматично заповнюється підрозділ і 

МВО, яка підв’язана під цей підрозділ;
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У полі Підстава  по клавіші F3  обрати: Без підстави, Виробниче замовлення, Замовлення на 

видачу, Виробнича розукомплектація.  Якщо обрати Виробниче замовлення, то відкривається 

поле і по клавіші F3  обрати конкретне замовлення у вікні Виробничі замовлення. Якщо відповідне 

виробниче замовлення відсутнє його можна створити по пункту меню Реєстр / Створити  або 

клавішею Insert. Провести збереження по піктограмі  .
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• Реквізити закладки Документ  заповнені.
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• При необхідності зміни ціни складових компонентів по пункту меню Документ / Змінити 

тип ціни  або комбінації клавіш Ctrl + S  обрати компоненту  чи комплектуючи  та обрати 

спосіб ціноутворення: за собівартістю, за прас-листом, чи за документом.

• Можна обрати та оновити специфікацію по пункту меню Документ / Оновити специфікацію 

або комбінація клавіш Ctrl + L.
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• Перейти до заповнення закладки Специфікація Акту виробничої комплектації:

◦ Закладка Специфікація  складається із двох табличних полів: у верхньому 

табличному полі показана інформація про рух готової продукції. А в нижньому 

табличному полі рух запасів, матеріалів із яких проводиться виготовлення продукції. 

Якщо обрано Виробниче замовлення, закладка Специфікація  заповнюється 

автоматично. У іншому випадку створюємо, встановивши курсор у верхньому 

табличному полі та по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert  обрати 

конкретну продукцію у вікні Вибір номенклатурних позицій;

◦ у верхньому табличному полі вказується перелік готової продукції за номенклатурою, 

її кількість. Встановивши курсор на певну номенклатуру у нижньому полі буде 

відображено матеріали, відповідно обраної номенклатури;

◦ у нижньому табличному полі автоматично заповнюється інформація з 

номенклатурних позицій матеріалів, що використовуються при виготовлені продукції, 

виходячи з норм специфікації та кількості готової продукції.
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При відсутності у підрозділі матеріалів в достатній кількості, запис буде відображатися червоним 

кольором.

• Для внесення змін по певному матеріалу встановити курсор на матеріал та по клавіші F4 

внести певні корегування у вікні Модифікація матеріалу. Натиснути кнопку ОК.
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• На закладці Матеріали автоматично надається інформація про кількість матеріалів, що є 

в підрозділі, а також використані на виготовлення готової продукції в цілому по підрозділу 

для продукції, що включена в дану відомість.
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• На закладці Ордери  формується ордер для списання матеріалів і оприбуткування готової 

продукції. При відсутності матеріалів у достатній кількості(записи відображаються 

червоним кольором) для виготовлення продукції, ордер сформувати неможливо.

• По пункту меню Документ / Створити складські ордери  чи комбінації клавіш Ctrl + O 

провести формування складських ордерів. Переглянути Протокол  формування ордерів, 

натиснути кнопку ОК.
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• На закладці Ордери  сформовано ордери: на оприбуткування готової продукції та списання 

матеріалів.
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• Після формування ордерів на закладці Матеріали записи відображаються сірим кольором. 

У колонці Списано  – відображено фактично використані матеріали.

• Записи на закладці Специфікація  також сірого кольору (змінити неможливо).
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• Закладка Документ Акту виробничої комплектації  - реквізити сірого кольору, зміна 

реквізитів документу неможлива. Зміни провести можна тільки при відкликанні складських 

ордерів.
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• Акти комплектації в реєстрі актів комплектації, за якими сформовані складські ордери, 

відображаються сірим кольором. Акти комплектації, за якими не сформовано складські 

ордери, відображаються синім кольором.
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• Для формування бухгалтерських проводок по пункту меню Документ / Проводки чи 

комбінації клавіш Alt + E обрати типову операцію. По пункту меню Документ / Провести 

документ відправити проводки до головної книги.

2.10.2. Виробнича розукомплектація

У процесі виробничої діяльності виникає необхідність переробити свою некондиційну чи 

повернену продукцію для подальшого використання матеріалів у виробництві. Для ведення 

обліку розбирання та отримання матеріалів призначений модуль Виробнича розукомплектація 

системи Облік виробництва / Додаткові модулі.

Перед початком роботи, необхідно провести налаштування в системах:

• Загальні довідники / Номенклатура й ціни  модулі Довідники атрибутів номенклатури, 

Прайс-листи. (див. нотатки Створення нової номенклатурної позиції, Формування прайс-

листів на продукцію);

• Логістика / Облік запасів  в модулі Налаштування  на закладці Довідники / Місця зберігання 

та Об’єкти обліку  (див. нотатки: Налаштування матеріально-відповідальної особи, місяця 

зберігання та об’єкту обліку, Створення об’єктів обліку для обліку запасів, Картотека запасів 

у виробництві));

• Облік виробництва в модулі Налаштування  на закладках: Довідники  заповнити довідники: 

Види виробництва, Робочі центри  (Провести налаштування робочих центрів), Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  створити специфікації на продукцію (див. нотатки 

Формування специфікації на продукцію).

Модуль Виробнича розукомплектація  є реєстром Актів виробничої розукомплектації.
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У полі Журнал  обрати певний журнал, якщо налаштовані або Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створити документи в 

цьому журналі неможливо.

Обрати підрозділ по пункту меню Вид / Вибрати підрозділ  або комбінації клавіш Alt + S.
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Встановити курсор на обраний підрозділ у вікні Вибір місця зберігання запасів  та натиснути 

кнопку ОК.

Для автоматичного вибору складу списання готової продукції та оприбуткування матеріалів (якщо 

необхідно) по пункту меню Сервіс / Налаштування  провести налаштування.
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У полі Оприбуткування матеріалів  вікна Налаштування складів за замовчуванням  по клавіші F3 

обрати необхідний підрозділ, у якому буде оприбутковано матеріали.

У полі Списання продукції  по клавіші F3  обрати підрозділ, у якому буде списано продукцію. 

Натиснути кнопку ОК.
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Встановити курсор у табличну частину вікна Реєстр актів розукомплектації  та по пункту меню 

Реєстр / Створити  або клавішею Insert  створити Акт виробничої розукомплектації.

Примітка:

Поля бірюзового (жовтого) кольору обов’язкові для заповнення.

Акт виробничої розукомплектації має закладки: Документ, Специфікація, Матеріали, Ордери.

Заповнюємо реквізити закладки Документ:

• у полі Акт виробничої розукомплектації №  заповнити номер вручну або номер 

встановлюється автоматично, якщо налаштована автонумерація;

• у полі Від  зазначити дату (автоматично зазначається поточна), за необхідності можливо 

змінити, використовуючи календар та натиснути кнопку ОК;

• поле Підрозділ  заповнене відповідно до обрання підрозділу, змінити неможливо;

• у полі Зміна  по клавіші F3  обрати потрібну зміну та натиснути клавішу Enter;

• у полі Контрагент  по клавіші F3  обрати із запропонованих: Відсутній, Контрагент, Склад, 

Співробітник, або Структурна одиниця  та натиснути клавішу Enter. При виборі Контрагент, 

відкривається поле де по клавіші F3  обрати певного контрагента та натиснути кнопку ОК;

• у полі Місце зберігання Продукції  по клавіші F3  обрати місце зберігання (підрозділ, у якому 

списується готова продукція). Автоматично заповнюється підрозділ і МВО, яка підв’язана 

під цей підрозділ, та натиснути клавішу Enter;
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• у полі Комплектуючих  по клавіші F3  обрати місце зберігання (підрозділ, у який буде 

оприбутковано матеріали – виробничий підрозділ). Автоматично заповнюється підрозділ і 

МВО, яка підв’язана під цей підрозділ;

• у полі Підстава  по клавіші F3  обрати: Без підстави, Виробниче замовлення, Замовлення на 

видачу, Виробнича комплектація. Якщо обрати Виробниче замовлення, то відкривається 

поле в якому по клавіші F3  обрати конкретне замовлення;

Перейти до заповнення закладки Специфікація Акту виробничої розукомплектації:

• Закладка Специфікація  складається із двох таблиць: у верхній таблиці інформація про 

рух готової продукції. А в нижній таблиці матеріали чи комплектуючи, із яких виготовлена 

продукція (у актах розукомплектація матеріали отримані від розбирання).
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Обрати готову продукцію для розукомплектації (переробки, розбирання тощо) створивши запис 

у верхній таблиці по пункту меню Документ / Створити  або клавішею Insert. У полі Артикул 

натиснути клавішу F3.
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Обрати продукцію у вікні Вибір номенклатурних позицій.
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У полі Кількість  зазначити кількість продукції, що буде перероблена. Натиснути кнопку ОК.
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У верхній таблиці вказується готова продукція та її кількість. У нижній таблиці автоматично 

заповнюється інформація з номенклатурних позицій матеріалів, що використовуються при 

виготовлені продукції, виходячи з норм специфікації, та її кількості. Якщо при переробці, 

розбиранні не всі матеріали будуть отримані, що були використані при її виготовленні, або будуть 

отримані інші, то матеріали які не будуть отримані видалити. Для внесення змін по певному 

матеріалу встановити курсор на матеріал та по клавіші F4  провести зміни. Для внесення нової 

позиції встановити курсор у нижній таблиці та по пункту меню Документ / Створити  або клавішею 

Insert  створити запис, а у полі Артикул  по клавіші F3  обрати номенклатуру, яка буде після 

розбирання.
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Обрати матеріал у вікні Вибір номенклатурних позицій.
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У полі Кількість  вікна Модифікація матеріалу  встановити кількість, яка буде отримана 

від розбирання, при необхідності встановити ціну у вікні Ціна, поле Сума  розраховується 

автоматично. Натиснути кнопку ОК.
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Верхня і нижня таблиці Акту виробничої розукомплектації  закладки Специфікація  заповнені.
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На закладці Матеріали автоматично надається інформація про матеріалів, що отримали від 

розукомплектації по підрозділу, у колонці Оприбутковано  запис відсутній.
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На закладці Ордери  формується ордер для списання готової продукції та оприбуткування 

матеріалів.

При необхідності зміни ціни складових компонентів по пункту меню Документ / Змінити тип 

ціни  або комбінації клавіш Ctrl + S  обрати компоненту  чи комплектуючи  та обрати спосіб 

ціноутворення: за собівартістю, за прас-листом, чи за документом.

По пункту меню Документ / Створити складські ордери чи комбінації клавіш Ctrl + O  провести 

формування складських ордерів.
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Провести збереження по піктограмі .

У разу відсутності налаштування схеми обліку для номенклатури відкривається вікно 

налаштування. У полі Об’єкт обліку  по клавіші F3  обрати необхідне.
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По пункту меню Документ / Створити складські ордери  чи комбінації клавіш Ctrl + O  провести 

формування складських ордерів. Для підтвердження Протоколу формування ордерів  натиснути 

кнопку ОК.
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На закладці Ордери  відображені ордери на списання продукції та оприбуткування матеріалів 

розбору.
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На закладці Матеріали  у колонці отримано вказано кількість матеріалів, отриманих від 

розукомплектації. Після створення ордерів запис відображається чорним кольором.

Запис на закладці Специфікація  також відображається чорним кольором.
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На закладці Документи  всі реквізити «засірені», змінити їх неможливо.
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Формування бухгалтерських проводок проводиться по пункту меню Документ / Проводки  чи 

комбінації клавіш Alt + E.
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Обрати типову операцію.
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По пункту меню Документ / Провести документ провести операції до головної книги.
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Акти розукомплектації  в реєстрі актів розукомплектації, за якими сформовані складські ордери, 

відображаються чорним кольором.

Акти розукомплектації, за якими не сформовано складські ордери, відображаються синім 

кольором.
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2.10.3. Формування шаблонів виробничих операцій

Для обліку додаткових операцій (наприклад, пакування, дезінфекції, миття та інших операцій) 

з використанням додаткових матеріалів при підготовці або виготовленні готової продукції 

підрозділами підприємствами призначений модуль Шаблони виробничих операцій  підсистеми 

Облік виробництва / Додаткові модулі.

По пункту меню Вид / Тип операції  обрати Збірка, Розбирання  або Всі шаблони.

Створення шаблону проводиться по пункту меню Реєстр / Створити  або клавіші Insert.
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Відкриється вікно Виробнича операція. Шаблон.

Примітка:

Поля, що підсвічені кольором, є обов’язковими для заповнення.

Заповнити реквізити шаблону:

• у полі Шифр операції  зазначити вручну довільний шифр;

• у полі Найменування  зазначити довільну назву;
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• у полі Продукція  по клавіші F3  обрати потрібну номенклатуру у вікні Вибір номенклатурних 

позицій;

• поле Специфікація  заповнюється автоматично;

• у полі Вихід продукції  встановити кількість;

• перелік матеріалів у табличній частині вікна заповнюється автоматично, відповідно до 

специфікації та передбаченої кількості виготовленої продукції.
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Внесення додаткових матеріалів, пов’язаних з пакуванням, дезінфекцією, проводиться по пункту 

меню Документ / Створити  або клавіші Insert.

У вікні Модифікація продукції  у полі Артикул  по клавіші F3  обрати потрібну номенклатуру.
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У полі Кількість  вказати кількість використаних матеріалів та натиснути кнопку ОК. Внести всі 

допоміжні матеріали.

У полі Ціна  зазначити ціну. У полі Додаткові витрати  вказати всю суму додаткових витрат на 

кількість продукції, яка зазначена в полі Кількість.
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Провести збереження документа натиснувши на піктограму .

Створений шаблон доданий в реєстр Шаблонів виробничих операцій.

2.10.4. Формування актів виробничої комплектації з врахуванням 
додаткових витрат на виготовлення продукції

При веденні обліку виготовлення готової продукції та її реалізації виникає необхідність 

додаткових витрат з підготовки тари/пакування (дезінфекції, пакування тощо) та списання 

додаткових матеріалів призначений модуль Виробнича комплектація  підсистеми Облік 

виробництва / Додаткові модулі. Але попередньо необхідно створити шаблон у який включити 

додаткові матеріали та передбачити витрати на додаткові роботи (Формування шаблонів 

виробничих операцій  (на  стор.  720)).

Після створення шаблону перейти в модуль Виробнича комплектація.
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По пункту меню Вид / Вибрати підрозділ  або комбінації клавіш Alt + S  провести обрати певний 

підрозділ.

У полі Журнал  необхідно обрати певний журнал (якщо налаштовано) або Документи без журналу.

Примітка:

Вид журналу Всі журнали  використовується тільки для перегляду. Створювати документи 

в цьому журналі неможливо.

Курсор встановити у реєстр актів комплектації та по пункту меню Реєстр / Створити  або 

клавішею Insert  створити Акт виробничої комплектації.
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Акт виробничої комплектації  має закладки: Документ, Специфікація, Матеріали, Ордери. 

Детальний порядок заповнення закладок див. за посиланням Виробнича комплектація  (на  стор. 
681).

Розглянемо особливості формування Акту виробничої комплектації  з використанням Шаблону 

виробничих операцій.

Заповнити реквізити закладки Документ:

• у полі Місце зберігання Продукції  по клавіші F3  обрати місце зберігання (підрозділ, куди 

буде здано готову продукцію). Автоматично заповнюється підрозділ і МВО, які підв’язана 

під цей підрозділ, та натиснути клавішу Enter;

• у полі Комплектуючих  по клавіші F3  обрати місце зберігання (підрозділ, у якому списуються 

матеріали – виробничий підрозділ). Автоматично заповнюється підрозділ і МВО, які 

підв’язана під цей підрозділ;

• у полі Підстава  по клавіші F3  обрати: Без підстави, Виробниче замовлення, Замовлення на 

видачу, Виробнича розукомплектація. За прикладом обрано Без підстави.
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Перейти на закладку Специфікація. Закладка Специфікація  складається із двох таблиць: у 

верхній таблиці відображається інформація про рух готової продукції. А в нижній таблиці - рух 

запасів, матеріалів, з яких виготовляється продукція.

Для додавання номенклатури готової продукції встановити курсор у верхній таблиці та перейти по 

пункту меню Документ / Створити  або натиснути клавішу Insert.
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У полі Артикул  вікна Модифікація комплекту  натиснути клавішу F3.
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Обрати продукцію у вікні Вибір номенклатурних позицій.
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У полі Операція  по клавіші F3  обрати операцію (з Шаблону виробничих операцій). Решта 

реквізитів вікна Модифікація комплекту  заповнюється автоматично відповідно до шаблону.
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У нижній таблиці автоматично заповнюється інформація з номенклатурних позицій матеріалів, що 

використовуються при виготовлені продукції, виходячи з норм вказаних в шаблоні та відповідно 

специфікації і кількості готової продукції.
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Примітка:

При відсутності у підрозділі матеріалів в достатній кількості, запис буде відображатися 

червоним кольором.

Для внесення змін по певному матеріалу встановити курсор на матеріал та натиснути клавішу F4. 

Внести потрібні корегування та натиснути кнопку ОК. Провести збереження по піктограмі .
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На закладці Матеріали  автоматично відображається інформація про кількість матеріалів, що 

використані на виготовлення готової продукції і включені в дану відомість.
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По пункту меню Документ / Створити складські ордери  або комбінації клавіш Ctrl + O  провести 

формування складських ордерів.

Примітка:

При відсутності матеріалів (записи червоного кольору) у достатній кількості для 

виготовлення продукції, ордер сформувати неможливо.
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Для підтвердження Протоколу роботи  формування ордерів натиснути кнопку ОК.
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Після формування ордерів на закладці Матеріали  записи відображаються сірим кольором. У 

колонці Списано  відображаються фактично використані матеріали.
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На закладці Ордери  відображаються сформовані ордери: на оприбуткування готової продукції та 

на списання матеріалів.

Для формування бухгалтерських проводок перейти по пункту меню Документ / Проводки  або 

натиснути комбінацію клавіш Alt + E. Обрати типову операцію. По пункту меню Документ / 

Провести документ  провести операцію до Головної книги.
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Акти комплектації в Реєстрі актів комплектації, за якими сформовані складські ордери, 

відображаються сірим кольором. Акти комплектації, за якими не сформовано складські ордери, 

відображаються синім кольором.

2.11. Облік виробництва (позамовне, серійне)
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Інформація з пов'язаних питань

Облік виробництва. Позамовне виробництво  (на  стор.  740)

Облік виробництва. Позамовне виробництво. Спрощений варіант  (на  стор.  746)

Облік виробництва. Серійне виробництво  (на  стор.  751)

2.11.1. Облік виробництва. Позамовне виробництво

Облік позамовного виробництва починається з формування замовлення на основі укладеного 

договору. Формувати замовлення можна також на основі типового замовлення у системі 

Логістика / Облік збуту  в модулі Типові замовлення на відпуск.

Методика формування замовлення подана у користувацькій нотатці «Типові замовлення на 

відпуск».

Реєстрація замовлень на відпуск проводиться в журналі замовлень модуля Журнал замовлень на 

відпуск  системи Логістика / Облік збуту.

Методика формування замовлень та реєстрації їх в Журналі замовлень на відпуск  з подальшим 

формуванням, на його основі у автоматичному режимі, Виробничого замовлення  подана у 

користувацькій нотатці «Журнал замовлень на відпуск».
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Методика заповнення виробничого замовлення подана у користувацькій нотатці «Виробниче 

замовлення».

При складному чи передільному веденні виробництва та великої кількості підрозділів і цехів 

використовується облік виробничого процесу у підсистемі Облік виробництва / Управління цехом, 

а при невеликому, з обмеженим асортиментним обсягом виробництва, чи з використанням не 

складного технологічного процесу, для обліку є можливість використовувати групу модулів 

Додаткові  (значно спрощений облік).
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Розглянемо перший варіант, що застосовується і при серійному обсягу виробництва, але із 

зазначенням конкретного замовлення і відстеженням його виконання.

1. Для планування виробництва та ведення обліку готової продукції на основі замовлень 

в розрізі підрозділів та змін використовується модуль Завдання виробництва. Завдання 

виробництву  визначає обсяги виробництва продукції відповідно до замовлень в асортименті для 

кожного робочого центру на кожен день та в цілому на місяць. Методика заповнення Завдання 

виробництву  подана у користувацькій нотатці «Завдання виробництву».

2. Отримання запасів зі складу для виготовлення продукції, під певне замовлення, може 

здійснюватися відповідно до Лімітно-забірної карти  чи Вимоги на відпуск матеріалів  (залежить 

від особливостей виробництва чи облікової політики).

Відпуск запасів на виробництво за лімітно-забірними картами проводиться у підсистемі Облік 

виробництва / Керування цехом  у модулі Лімітно-забірні карти  (а також в системі Логістика / 

Облік запасів / Запаси на складах  у модулі Лімітно-забірні карти). При формуванні лімітно-

забірної карти використовуємо створене Виробниче замовлення  на основі замовлення  чи 

типового замовлення, зареєстрованого в журналі замовлень.

Методика заповнення Лімітно-забірної карти  подана у користувацькій нотатці «Лімітно-забірна 

карта (виробництво)».
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Відпуск матеріалів на потреби виробництва може проводитись відповідно до Вимог на відпуск 

матеріалів.

Формування Вимоги на відпуск матеріалів  проводиться у підсистемі Облік виробництва / 

Керування цехом  у модулі Вимога на відпуск матеріалів  (та в підсистемі Логістика / Облік 

запасів / Запаси на складах у  модулі Вимога на відпуск матеріалів).

Методика заповнення Вимоги на відпуск матеріалів  подана у користувацькій нотатці «Вимога на 

відпуск матеріалів».

3. Наряд-завдання  призначене для обліку операцій з виробництва готової продукції, відповідно 

до замовлень, у розрізі підрозділів, обліку фактичного використання матеріалів за кожним 
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замовленням, формування нарядів, надає можливість визначення кількості виготовленої 

продукції, а також здійснювати розрахунок незавершеного виробництва за кожним замовленням.

Методика формування Наряду-завдання виробництву  подана у користувацьких нотатках «Наряд-

завдання виробництву Формування», «Наряд-завдання виробництву. Картка обліку виробітку. Акт 

виконаних робіт», «Наряд-завдання виробництву Формування операцій за етапами виконання 

робіт з виготовлення продукції».

4. У процесі виробництва виникає необхідність здійснювати заміну матеріалів (складових 

компонентів). Методика налаштування заміни матеріали та формування Акту заміни матеріалів 

подана у користувацькій нотатці «Акти заміни матеріалів».
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5. Для повернення матеріалів на склад чи іншим підрозділам використовують Накладні на 

повернення матеріалів.

Методика заповнення Накладної на повернення матеріалів  подана у користувацькій нотатці 

«Накладні на повернення матеріалів».

6. Заключним етапом виробничого процесу є формування Звіту виробництва. Формування 

показників Звіту здійснюється залежно від обраних при налаштуванні у системі Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі Налаштування  на закладці Довідники / Робочі 

центри  у вікні Налаштування робочого центру  закладка Звіт виробництва.

Формування Звіту виробництва  проводиться у підсистемі Облік виробництва / Керування цехом  в 

модулі Звіт виробництва. Звіт дозволяє контролювати випуск і реалізацію асортименту продукції 

за кожним замовленням.

Методика формування звіту та отримання інформації подана у користувацькій нотатці «Звіт 

виробництва».
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2.11.2. Облік виробництва. Позамовне виробництво. Спрощений 
варіант

Облік позамовного виробництва (спрощений варіант) починається з формування замовлення 

на основі укладеного договору. Формування замовлення на відпуск проводиться в Журналі 

замовлень модуля Журнал замовлень на відпуск  системи Логістика / Облік збуту.

Методика формування замовлення та його реєстрація в Журналі замовлень на відпуск  з 

подальшим формуванням Виробничого замовлення  подана у користувацькій нотатці «Журнал 

замовлень на відпуск».
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У реєстрі Виробничі замовлення  проводиться реєстрація виробничих замовлень, створених на 

основі замовлення на відпуск готової продукції. Методика заповнення виробничого замовлення 

подана у користувацькій нотатці «Виробниче замовлення».

При невеликому виробництві чи з простим технологічним процесом для ведення обліку є 

можливість використовувати групу модулів системи Облік виробництва / Додаткові  (значно 

спрощений облік).
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1. Отримання запасів зі складу для виготовлення продукції може здійснюватись відповідно до 

Лімітно-забірної карти  чи Вимоги на відпуск матеріалів  (залежить від особливостей виробництва 

чи облікової політики).

Відпуск запасів на виробництво за лімітно-забірними картами проводиться у системі Облік 

виробництва / Керування цехом  у модулі Лімітно-забірні карти  (а також в системі Логістика / 

Облік запасів / Запаси на складах  у модулі Лімітно-забірні карти). При формуванні лімітно-

забірної карти використовуємо створене Виробниче замовлення  на основі замовлення.

Методика заповнення Лімітно-забірної карти  подана у користувацькій нотатці «Лімітно -забірна 

карта (виробництво)».

Відпуск матеріалів на потреби виробництва може проводитись відповідно до Вимоги на відпуск 

матеріалів.

Формування Вимоги на відпуск матеріалів  проводиться у системі Облік виробництва / Керування 

цехом  у модулі Вимога на відпуск матеріалів  (та в системі Логістика / Облік запасів / Запаси на 

складах у  модулі Вимога на відпуск матеріалів).

Методика заповнення Вимоги на відпуск матеріалів  подана у користувацькій нотатці «Вимога на 

відпуск матеріалів».
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2. Для повернення матеріалів на склад чи іншим підрозділам використовують Накладні на 

повернення матеріалів.

Методика заповнення Накладної на повернення матеріалів  подана у користувацькій нотатці 

«Накладні на повернення матеріалів».
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3. Формування Акту комплектації  здійснюється в системі Облік виробництва / Додаткові модулі 

модуль Виробнича комплектація. Модуль Виробнича комплектація  є реєстром актів комплектації.

У модулі є можливість зареєструвати видачу зі складу необхідних для виконання матеріалів, 

здійснювати контроль за їх використанням відповідно до Специфікації на продукцію  (попередньо 

створеної в підсистемі Облік виробництва / Конфігурація виробництва) і здачу на склад готової 

продукції.

За кожним Актом комплектації  є можливість відстежити наявність та використання матеріалів 

у розрізі асортименту готової продукції, за кожним замовленням, а також кількість виготовленої 

готової продукції і використання матеріалів у цілому.

Методика формування Акту комплектації  подана у користувацькій нотатці «Виробнича 

комплектація».

4. Формування Звіту виробництва  проводиться у системі Облік виробництва / Керування цехом  в 

модулі Звіт виробництва  Звіт дозволяє контролювати випуск і реалізацію асортименту продукції 

за кожним замовленням.

Методика формування звіту та отримання інформації подана у користувацькій нотатці «Звіт 

виробництва».
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2.11.3. Облік виробництва. Серійне виробництво

Облік серійного виробництва починається з формування виробничого замовлення в системі Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  модуль Виробниче замовлення.

У реєстрі Виробничих замовлень  створюється Виробниче замовлення  на готову продукцію 

відповідно до плану чи договору на відпуск серійної готової продукції.
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При створенні Виробничого замовлення  (серійний метод) обирати:

• Тип замовлення  - Внутрішній;

• Підстава  – Відсутній;

• Замовник  – Внутрішній;

• Структурний підрозділ  (з довідника Структурних підрозділів).

Методика заповнення виробничого замовлення подана у розділі Закладка Параметри  (на  стор. 
68).

Всі решта операцій здійснюються у модулях системи Облік виробництва / Управління цехом  чи 

групи модулів Додаткові.

1. Для планування виробництва та ведення обліку виробленої продукції в розрізі підрозділів, 

ділянок, змін використовується модуль Завдання виробництва. Завдання виробництву  визначає 

асортимент, обсяги виробництва для кожного робочого центру на обліковий період (день, декаду, 

місяць). Завдання може формуватися на підставі Плану виробництва по підрозділах  автоматично 

або вручну. Методика заповнення Завдання виробництву  подана у розділі Завдання виробництву 

(на  стор.  220).
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2. Отримання запасів зі складу для потреб виробництва (для цехів чи інших підрозділів) може 

здійснюватися відповідно до Лімітно-забірної карти  чи Вимоги на відпуск матеріалів  (залежить 

від особливостей виробництва чи облікової політики).

Відпуск запасів на виробництво за лімітно-забірними картками проводиться у системі Облік 

виробництва / Керування цехом  у модулі Лімітно-забірні карти  (та в системі Логістика / Облік 

запасів / Запаси на складах  у модулі Лімітно-забірні карти). При формуванні Лімітно-забірної 

карти  використовуємо створене Виробниче замовлення.

Методика заповнення Лімітно-забірної карти  подана у користувацькій нотатці «Лімітно-забірна 

карта (виробництво)».

Відпуск матеріалів на потреби виробництва може проводитись відповідно до Вимог на відпуск 

матеріалів.
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Формування Вимоги на відпуск матеріалів  проводиться у системі Облік виробництва / Керування 

цехом  у модулі Вимога на відпуск матеріалів  (та в системі Логістика / Облік запасів / Запаси на 

складах у  модулі Вимога на відпуск матеріалів).

Методика заповнення Вимоги на відпуск матеріалів  подана у користувацькій нотатці «Вимога на 

відпуск матеріалів».

3. Наряд-завдання  призначене для обліку операцій з виробництва готової продукції в розрізі 

підрозділів, обліку фактичного використання матеріалів, формування нарядів, надає можливість 

визначення кількості виготовленої продукції та трудовитратах за кожною операцією, а також 

здійснювати розрахунок незавершеного виробництва.

Методика формування Наряду-завдання виробництву  подана у користувацьких нотатках «Наряд-

завдання виробництву Формування», «Наряд-завдання виробництву. Картка обліку виробітку. Акт 

виконаних робіт», «Наряд-завдання виробництву Формування операцій за етапами виконання 

робіт з виготовлення продукції».
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4. У процесі виробництва виникає необхідність здійснювати заміну матеріалів (складових 

компонентів). Методика налаштування заміни матеріали та формування Акту заміни матеріалів 

подана у розділі Акти заміни матеріалів  (на  стор.  483).

5. Для повернення матеріалів на склад чи іншим підрозділам використовують Накладні на 

повернення матеріалів.

Методика заповнення Накладної на повернення матеріалів  подана у користувацькій нотатці 

«Накладні на повернення матеріалів».
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6. Заключним етапом виробничого процесу є формування Звіту виробництва. Формування 

показників Звіту здійснюється залежно від обраних при налаштуванні у системі Облік 

виробництва / Конфігурація виробництва  в модулі Налаштування  на закладці Довідники / Робочі 

центри  у вікні Налаштування робочого центру  закладки Звіт виробництва.

Формування Звіту виробництва  проводиться у системі Облік виробництва / Керування цехом  в 

модулі Звіт виробництва.

Методика формування звіту та отримання інформації подана у користувацькій нотатці «Звіт 

виробництва».
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2.12. Калькуляція витрат

Інформація з пов'язаних питань

Створення шаблонів баз розподілу для відомостей розподілу накладних витрат  (на  стор. 
757)

Формування відомості калькуляції витрат  (на  стор.  763)

2.12.1. Створення шаблонів баз розподілу для відомостей розподілу 
накладних витрат

Для розподілу накладних витрат виникає необхідність формування шаблонів баз розподілу 

відповідно до визначеного наказом про облікову політику методу розподілу накладних витрат.

На основі сформованого шаблону формується відомість показників з визначенням періоду дії та 

використання зазначених показників.

Формування шаблонів баз розподілу здійснюється в підсистемі Облік виробництва / Калькуляція 

витрат  в модулі Бази розподілу витрат.
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Вікно Відомість баз розподілу  сформоване із двох таблиць:

• у лівій таблиці перелік шаблонів відомостей;

• у правій таблиці до кожного шаблону розміщено реєстр сформованих відомостей баз 

розподілу за різні періоди.

За певним шаблоном можна створити протягом місяця тільки одну відомість.

Для створення шаблону встановити курсор у ліву таблицю вікна Відомість показників баз 

розподілу  та по пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  відкрити вікно Властивості 

бази розподілу витрат.

У вікні Властивості  баз розподілу витрат:

• у полі Код  встановити довільний код. Код використовується при формуванні відомостей 

калькуляції;

• у полі Найменування  вказати довільне найменування.
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Встановити курсор у полі Вживаність  та натиснути клавішу F3, обрати необхідне:

• Групи продукції  (для формування шаблонів для розподілу накладних витрат серед груп 

продукції);

• Види продукції  (для формування шаблонів для розподілу накладних витрат за кожним 

видом продукції);

• Підрозділи  (для формування шаблонів для розподілу накладних витрат між підрозділами 

підприємства);

• Замовлення  (для формування шаблонів для розподілу накладних витрат на собівартість 

замовлень по підприємству).
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При формуванні шаблону конкретних об'єктів, залежно від обраного виду в полі Вживаність, 

встановити курсор у табличному полі та по клавіші F4  обрати необхідне Наприклад, при виборі 

Види продукції  встановити відмітки біля видів продукції у вікні Вибір номенклатури. Список 

об’єктів повинен бути аналогічним списку об’єктів відомості калькуляції, відповідно до яких буде 

використовуватися база розподілу.

Шаблон сформовано. Натиснути кнопку ОК.
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Встановити курсор на певний шаблон та перейти в праву таблицю для формування відомості.

По пункту меню Реєстр / Створити  або клавішею Insert  визначити період, автоматично 

визначається поточний. У полі Період  вікна Формування відомості  по клавіші F3  обрати місяць. 

За обраним шаблоном можливе створення тільки однієї відомості за певний місяць.
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Встановити вручну показники в колонці Значення бази  вікна Показники баз розподілу.

Показники встановлені за певний місяць. Закрити відомість.
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Відомість внесена в реєстр за відповідним шаблоном.

Якщо необхідно сформувати ряд однотипних шаблонів баз розподілу, встановити курсор у лівій 

частині вікна на певний шаблон і по пункту меню Реєстр / Копіювати  скопіювати шаблон, після 

чого необхідно провести необхідне коригування.

2.12.2. Формування відомості калькуляції витрат

Формування відомостей калькуляції витрат здійснюється в модулі Відомість калькуляції витрат 

підсистеми Облік виробництва/Калькуляція витрат. У модулі реєстр відомостей калькуляції 
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групується за видами калькуляцій і складається із шаблонів калькуляцій та відомостей 

сформованих на основі шаблонів.

Вікно Відомість калькуляції витрат  сформоване із двох таблиць:

• у лівій таблиці реєстр шаблонів за видами калькуляцій (налаштовані користувачем);

• у правій таблиці до кожного шаблону формується реєстр відомостей калькуляцій.

За кожен місяць (період) може бути створена тільки одна відомість певного виду. При проведенні 

розрахунку кожної відомості можуть використовуватися результати розрахунків з інших 

відомостей, сформованих раніше з будь-якого шаблона і за будь-який період.

Налаштування шаблону відомості  (ліва таблиця).

Встановити курсор у ліву таблицю та по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert 

створити відомість. Заповнити реквізити вікна Налаштування відомості калькуляції.
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Вікно Налаштування відомості калькуляції  має закладки: Закладка Властивості  (на  стор.  766), 

Закладка Статті  (на  стор.  770), Закладка Програма  (на  стор.  774), Закладка Колонки  (на 
стор.  775).

Примітка:

Поля, що підсвічені кольором, є обов’язковими для заповнення.
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2.12.2.1. Закладка Властивості

У полі Код  встановити довільний код. Код використовується при формуванні відомостей 

калькуляції по певному шаблону.

У полі Найменування  вказати довільне найменування.

Встановити курсор у полі Об’єкт калькуляції  та натиснути клавішу F3, обрати необхідне:

• Групи продукції  (формування шаблонів для відомостей калькуляції за групами продукції);

• Види продукції  (формування шаблонів для відомостей калькуляції за кожним видом 

продукції);

• Підрозділи  (формування шаблонів для відомостей калькуляції за виробничими 

підрозділами підприємства);

• Замовлення  (формування шаблонів для відомостей калькуляції за замовленнями по 

підприємству).

Розрахунок калькуляції здійснюється відповідно до обраного об’єкту. Якщо об’єкт не обрано, 

виконується єдина калькуляція по підприємству без урахування об’єктів.
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У полі Одиниця калькуляції  по клавіші F3  обрати одиницю обліку у вікні Довідник одиниць виміру.
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Відмітка Автозавантаження об’єктів калькуляції  використовується тільки для об’єктів типу Види 

продукції. При виставленій відмітці список формується в автоматичному режимі та проводяться 

розрахунки тільки по продукції виготовленій в поточному періоді.

При виборі типу Об’єкти калькуляції – Види продукції  у полі Об’єкти калькуляції  по клавіші F4 

обрати (встановити відмітки) певні номенклатурні номери продукції у вікні Вибір номенклатури.

Закладка Властивості  заповнена.
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При виборі типу Об’єкти калькуляції – Підрозділи  у полі Об’єкти калькуляції  по клавіші F4  обрати 

(встановити відмітки) на підрозділи у вікні Довідник підрозділів.
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2.12.2.2. Закладка Статті

На закладці Статті  по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  створити запис, 

заповнити реквізити вікна Властивості статті калькуляції.
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У полі Код  встановити довільний алфавітно-цифровий код.

У полі Найменування  вказати найменування статті витрат.

У полі Програм. ідентифікатор  вводиться довільний ідентифікатор латинськими літерами, що в 

подальшому буде використаний при формуванні програми.
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Заповнення реквізитів вікна Властивості статті калькуляції. Натиснути кнопку ОК.
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У перелік статей калькуляції необхідно включати не тільки статті витрат, а й рядки База розподілу, 

Собівартість одиниці, Загальна сума та інші.

Сформовано перелік статей калькуляції.
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2.12.2.3. Закладка Програма

На закладці Програма  формується програма розрахунку за статтями калькуляції для певного 

об’єкту калькулювання. Виклик Редактора програм  проводиться за кнопкою Редактор.

Детальний порядок формування програми та використання Редактора програм  описано 

в Керівництві програміста. При формуванні програми необхідно враховувати специфіку 

підприємства та детальну інформацію з формування калькуляції за видами об’єктів.
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При пооб'єктній калькуляції результати розрахунку можливі на двох рівнях - по об'єктах 

калькуляції або більш глибокий - розгорнутий за статтями калькуляції для обраного об'єкта.

2.12.2.4. Закладка Колонки

Закладка Колонки  складається із двох частин:

• Відомість по об’єктах;

• Відомість по статтях.

Встановити курсор у верхню частину вікна та по пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші 

Insert, заповнити реквізити вікна Налаштування колонки таблиці  по об’єктах.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.12 - Калькуляція витрат  | 776

У полі Заголовок  вікна Налаштування колонки таблиці  по об’єктах вказати довільний текст, 

залежно від обраного об’єкта (наприклад: назва підрозділу, якщо обрано Підрозділи; вид 

продукції, якщо обрано Види продукції  і т.п ).

У полі Тип  по клавіші F3  обрати необхідне:

• CHAR  (при введенні назви);

• NUM  (якщо числове значення);

• DATE  (якщо зазначається дата);

• TIME(якщо зазначається час).

При виборі числових даних у полі Місце крапки  встановити число.
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У полі Значення  вводиться програма формування значення по колонці латинськими літерами. 

Для формування програми визвати Редактор програми  по клавіші F4.

Після заповнення всіх реквізитів натиснути кнопку ОК.

Для формування даних по статтях перейти в нижню частину вікна та пункту меню Реєстр / 

Створити  або по клавіші Insert, заповнити вікно Налаштування колонки таблиці  по статтях.
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Заповнення реквізитів вікна Налаштування колонок таблиці  по статтях аналогічно як і по 

об’єктах.
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Після заповнення всіх закладок вікна Налаштування відомості калькуляції  натиснути кнопку ОК.

Для формування відомості калькуляції перейти в праву частину вікна Відомість калькуляції.

По пункту меню Реєстр / Створити  або по клавіші Insert  сформувати відомість. При формуванні 

відомості виникає попередження про створення тільки однієї відомості за певним шаблоном 

протягом одного періоду (місяця).
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У полі Період  по клавіші F3  обрати період. Автоматично зазначається поточний. Натиснути кнопку 

ОК.

У полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати певний підрозділ, якщо необхідно.
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Відомість калькуляції формується на основі певних об’єктів та налаштованої програми 

розрахунку.

2.13. Картотека запасів у виробництві
Картотека запасів у виробництві  використовується для відображення ведення обліку і контролю 

за рухом та залишками запасів у виробництві за окремими підрозділами (цехами) і проводиться в 

системі Облік виробництва / Керування цехом  в модулі Картотека запасів у виробництві.

У модулі Картотека запасів у виробництві  проводиться введення початкових залишків запасів 

у виробничих підрозділах чи коморі цеху, а в подальшому використовується для отримання 

оперативної інформації про поточну наявність запасів в розрізі номенклатурних одиниць за 

певними групами та обраним місцем зберігання (робочими центрами). Облік руху та залишки 

запасів ведуться в автоматичному режимі.

Попередньо необхідно провести налаштування у системі Логістика / Облік запасів  в модулях 

Налаштування  та Керування доступом.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.13 - Картотека запасів у виробництві  | 783

На закладці Довідники / Місця зберігання  необхідно передбачити місця зберігання (робочі 

центри) (див. нотатку Налаштування матеріально-відповідальної особи, місяця зберігання та 

об’єкту обліку, Створення об’єктів обліку для обліку запасів).

ОБЕРЕЖНО:

На закладці Об’єкти обліку  обрати в полі Тип, правої частини, Готова продукція  (якщо 

обрати Сировина і матеріали  облік запасів у коморі (підрозділах) вестись не буде, а 

напряму буде списання матеріалів з централізованого складу на випуск готової продукції 

без їх обліку по робочих центрах).
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У вікні Властивості місця зберігання запасів, на закладці Реквізити  внести необхідні дані:

• У полі Код  ввести довільний код;

• у полі Найменування  вказати довільне найменування;

• у полі Група  по клавіші F3  обрати групу;

• у полі Тип  по клавіші F3  обрати склад;

• у полі Мат.вілп.ос  по клавіші F3  обрати прізвище особи;

• у полі Підрозділ  по клавіші F3  обрати робочий центр;

• Встановити необхідні відмітки параметрів.

Натиснути кнопку ОК.
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Перейти в модуль Картотека запасів у виробництві  системи Облік виробництва / Керування 

цехом  та по пункту меню Вид / Вибір складу, обрати підрозділ по якому буде сформована 

Картотека складського обліку.
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Обрати необхідний підрозділ у вікні Вибір місця зберігання запасів  та натиснути кнопку ОК. Вся 

інформація про стан запасів по групах формується автоматично.
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Картки обліку в Картотеці запасів у виробництві  в підрозділах створюються автоматично за 

винятком введення початкових залишків у момент налагодження системи та перенесення 

залишків.

Нова картка формується автоматично при передачі матеріалів зі складу в підрозділ (цех) на 

виробництво на основі вимоги-накладної на відпуск матеріалів чи лімітно-забірних карток, а 

також при русі матеріалів і продукції згідно з накладними, приймально-здавальними накладними, 

актів на виробничий брак, накладними на повернення відходів, тощо.

У полі Дата відображення залишку  для визначення залишків на певну дату за допомогою 

календаря визначити дату (автоматично вказується поточна). Натиснути кнопку ОК.
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Для створення чи корегування картки встановити курсор у ліву табличну частину та по пункту 

меню Реєстр / Створити  або клавішеюInsertстворити картку (при первинному формуванні карток 

та введенні початкових залишків).
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Для вибору необхідного виду карток по пункту меню Вид / Список карток  обрати: Активні, Архів, З 

нульовою кількістю, Всі картки  - встановити необхідні позначки.
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По пункту меню Вид / Відображення цін  обрати за якою ціною відображати запаси (встановити 

позначку): У національній валюті, У базовій валюті, Податкова ціна.
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По пункту меню Вид / Відображення груп  є можливість налаштувати відображення інформації про 

картки в розрізі груп запасів.
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Для перегляду інформації про наявність залишків та рух запасів за документами встановити 

курсор на відповідний номенклатурний номер і по клавіші Enter  ввійти у вікно Картка обліку 

запасів, що має закладки: Основна, Рух, Історія, Резерв, Опис.
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На закладці Рух  відображається інформація про рух матеріалів на основі відповідних документів.
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• Уточнення фактичних залишків у робочих центрах в процесі виробництва (зняття залишків 

при передачі зміни) виконується при формуванні Звіту виробництва;

• Аналогічно ведеться облік незавершеного виробництва в розрізі виробничих підрозділів 

(робочих центрів);

• Облік сировими, матеріалів, готової продукції ведеться за кожним складом цеху 

(підрозділу) в автоматичному режимі на основі проведених документів;

• Перерахунок залишків проводиться по пункту меню Реєстр / Перерахунок залишків;

• При необхідності проводиться об’єднання карток (попередньо встановити відмітки біля цих 

карток) по пункту меню Реєстр / Об’єднати картки.
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Окрема картка заводиться на кожен артикул давальницької сировини з урахуванням атрибутів, 

партії, власника. Кожна така картка містить інформацію про початковий і поточний залишок 

сировини, її поточну ціну, а також список документів, що підтверджують її рух (надходження, 

використання, повернення) та залишок.

При оприбуткуванні давальницької сировини і її використання у виробництво облік ведеться на 

окремих картках типу Давальницька сировина  із зазначенням власника.

Якщо ведеться партіонний облік і оприбутковується партія матеріалів у виробництво утворюється 

картка партії.

2.14. Облік цінних відходів на виробництві
Одним із об’єктів обліку на виробничих підприємствах є цінні відходи, що є результатом 

переробки матеріалів відповідно до технології виробництва.

Розглянемо особливості ведення обліку цінних відходів у системі.

У процесі налаштування в модулі Довідник номенклатури  системи Загальні довідники / 

Номенклатура й ціни  створити Картку номенклатури.

Картки номенклатури  формується на кожний номенклатурний номер цінних відходів, 

(див. нотатки Створення нової номенклатурної позиції  (на  стор.  ), Створення нової 

номенклатурної позиції для ведення обліку запасів в розрізі партій  (на  стор.  )).

unique_84
unique_84
unique_84
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Якщо при виготовленні продукції, відповідно до технології, за нормою є цінні відходи, то при 

формуванні Специфікації на продукцію  системи Облік виробництва / Конфігурація виробництва 

вони повинні бути передбачені.

На закладці Відходи  документу Специфікації на продукцію передбачити норму відходів (див. 

нотатку Формування специфікації на продукцію  (на  стор.  99) / Відходи  (на  стор.  118)).
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За результатами роботи робочого центру за певний період формується Звіт виробництва  у модулі 

Звіт виробництва  системи Облік виробництва / Керування цехом.
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На закладці Відходи  документу Звіт виробництва  в автоматичному режимі відповідно до норм 

специфікації відображаються цінні відходи, (див. нотатку Звіт виробництва  (на  стор.  241)).
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По пункту меню Документ / Сформувати / Накладну на повернення відходів.
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Отримано підтвердження на формування Накладної на повернення відходів  на основі Звіту 

виробництва.



Виробництво  | 2 - Робота в системі  | 2.14 - Облік цінних відходів на виробництві  | 801

Перейти в модуль Накладні на повернення відходів  системи Облік виробництва / Керування 

цехом.

По пункту меню Вид / Вибір підрозділу  обрати необхідний підрозділ по якому формується Акт 

повернення відходів.
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У полі Журнал  обрати певний журнал, якщо налаштовано, або Документи без журналу.

Встановити курсор у таблиці на необхідний документ і натиснути клавішу Enter. Частина 

реквізитів документу Акт повернення відходів  заповнені, провести заповнення інших полів.

Примітка:

Всі поля бірюзового (жовтого ) кольору обов’язкові для заповнення.
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Зазначити Номер, Дату  (встановлюється автоматично поточна, але можна змінити 

використовуючи календар), поля Підстава  і Здавальник, МВО здав  заповнюються автоматично, їх 

змінити неможливо.

У полі Склад  по клавіші F3  обрати необхідний склад.
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Поле МВО прийняв  заповнюється автоматично, якщо підв’язано до Складу. У полі Коментар  - 

вказати коментар при необхідності.

Табличне поле з асортиментом цінних відходів заповнюється автоматично, але можна провести 

корегування.
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Встановити курсор на певний рядок та натиснути Enter. Провести корегування в полі вікна 

Введення/модифікація позицій: Кількість, Ціна. Поле Сума  розраховується автоматично.
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Провести збереження, натиснувши на піктограму .

По пункту меню Документ / Сформувати ордер  або комбінації клавіш Ctrl + O  провести 

формування складського ордеру.
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У деяких випадках може з'явитись вікно вибору об'єкту обліку. У полі Об’єкт обліку  по клавіші F3 

обрати необхідний.
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По пункту меню Документ / Проведення  або комбінації клавіш Alt + E  обрати типову проводку для 

документу .
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У полі Типова операція  по клавіші по клавіші F3  обрати потрібну операцію.
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Проводку сформовано.
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По пункту меню Документ / Провести документ  або комбінація клавіш Alt + Р  провести документ 

до головної книги.
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Документ проведено по головній книзі. Закрити документ.
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Документ Акт повернення відходів  включено в реєстр і проведено по головній книзі (запис 

чорного кольору).
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